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tel. 22 369 22 26           e-mail: gios@gios.gov.pl           ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. 3, 02 – 362 Warszawa 

 

Warszawa, dnia 16.08.2021 r.  

DM/07/08/21/PPi 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

Zamawiający Główny Inspektorat Ochrony Środowiska, zaprasza do składania ofert na:  

„Usługa porządkowania i archiwizacji dokumentacji archiwalnej DMŚ GIOŚ w Warszawie” 

 

1. Zamawiający: 

Główny Inspektorat Ochrony Środowiska  

ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. 3,  

02-362 Warszawa 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi 

porządkowania i archiwizacji dokumentacji wytworzonej przez Departament Monitoringu 

Środowiska, zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 2 

do zapytania ofertowego. 

 

3. Termin wykonania zamówienia: 

Zamawiający wymaga realizacji zamówienia w terminie do 30 listopada 2021 r. 

 

4. Miejsce realizacji zamówienia: 

Główny Inspektorat Ochrony Środowiska, ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. 3, 

02 - 362 Warszawa. 

Zamawiający, w razie potrzeby, udostępni Wykonawcy dodatkową przestrzeń do pracy 

w siedzibie Departamentu Monitoringu Środowiska GIOŚ, al. Jerozolimskie 92, 

00 - 807 Warszawa. 

 

5. Termin składania ofert: 

Oferty należy złożyć do dnia 24.08.2021 r. do godziny 14:00 

 

6. Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty: 

Ofertę należy wysłać na adres e-mail Departamentu Monitoringu Środowiska GIOŚ: 

sekretariatdm@gios.gov.pl 

 

7. Opis kryteriów oceny ofert, ich waga i sposób oceny: 

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się poniższymi 

kryteriami: 

a) Cena oferty brutto – 80 punktów; 

b) Czas realizacji zamówienia – 20 punktów. 

 

2) Liczba punktów kryterium „cena oferty brutto” zostanie obliczona według wzoru: 

 

𝐿𝑖𝑐𝑧𝑏𝑎 𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡ó𝑤 𝑧𝑎 𝑐𝑒𝑛ę 𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑜 𝑏𝑎𝑑𝑎𝑛𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦 =
𝐶𝑒𝑛𝑎 𝑛𝑎𝑗𝑡𝑎ń𝑠𝑧𝑒𝑗 𝑤𝑎ż𝑛𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦

𝐶𝑒𝑛𝑎 𝑏𝑎𝑑𝑎𝑛𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦
∗ 80 𝑝𝑘𝑡    
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maksymalnie do uzyskania 80 punktów. 

 

3) Liczba punktów kryterium „czas realizacji zamówienia” zostanie obliczona w następujący 

sposób: 

Zamówienie należy zrealizować w maksymalnym terminie do 30 listopada 2021 r. od dnia 

podpisania umowy. Jeśli wykonawca zaoferuje krótszy termin, otrzyma: 

- 5 pkt za skrócenie czasu realizacji zamówienia o tydzień; 

- 10 pkt za skrócenie czasu realizacji zamówienia o 2 tygodnie; 

- 15 pkt za skrócenie czasu realizacji zamówienia o 3 tygodnie; 

- 20 pkt za skrócenie czasu realizacji zamówienia o 4 tygodnie, 

maksymalnie do uzyskania 20 punktów.    

4) Ocenę końcową badanej oferty stanowić będzie suma punktów ww. kryteriów – 

maksymalnie 100 punktów. 

 

5) Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 

 

6) Odrzucone zostaną oferty, w których czas realizacji zamówienia będzie dłuższy niż 

wymagany przez Zamawiającego. 

 

8. Osoby wskazane do kontaktu: 

Zapytanie ofertowe, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: 

DM/07/08/21/PPi  

Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na ten znak. 

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami: 

Kornelia Przykopska 

Departament Monitoringu Środowiska 

22 574 27 28 w godzinach 9:00 – 15:00  

k.przykopska@gios.gov.pl 

oraz 

Paulina Pilaszek 

Departament Monitoringu Środowiska 

22 574 27 38 w godzinach 8:00 – 14:00  

p.pilaszek@gios.gov.pl 

 

9. Informacje dotyczące RODO: 
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) zwanego dalej RODO 
informujemy, że:  
▪ Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Główny Inspektor Ochrony Środowiska 

z siedzibą w Warszawie ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. nr 3, 02-362, zwanym dalej GIOŚ; 

▪ W sprawach dotyczących Pani/Pana danych osobowych można kontaktować się także 

z Inspektorem Ochrony Danych w GIOŚ pisząc na adres e-mail: iod@gios.gov.pl, 

tel. +48 22 369 25 21; 

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO  celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego 

i realizacją zawartej umowy w związku z udzielonym zamówieniem publicznym; 

mailto:k.przykopska@gios.gov.pl
mailto:p.pilaszek@gios.gov.pl
mailto:iod@gios.gov.pl
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▪ Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane wyłącznie podmiotom uprawnionym 

na podstawie przepisów prawa, a także podmiotom, z którymi GIOŚ zawarł umowy 

powierzenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych; 

▪ Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane do państwa trzeciego (tj. poza terytorium 

Unii Europejskiej) lub organizacji międzynarodowych na zasadach określonych 

w przepisach prawa wyłącznie, gdy państwa te oraz organizacje międzynarodowe zapewnią 

odpowiednie zabezpieczenia i pod warunkiem, że obowiązują w państwach tych 

i organizacjach międzynarodowych egzekwowalne prawa osób, których dane dotyczą oraz 

skuteczne środki ochrony prawnej; 

▪ Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do swoich danych osobowych tj. prawo do uzyskania 

potwierdzenia, czy administrator przetwarza dane oraz informacji dotyczących takiego 

przetwarzania, a ponadto prawo do sprostowania danych, jeżeli dane przetwarzane przez 

administratora są nieprawidłowe lub niekompletne, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania danych oraz prawo do ograniczenia przetwarzania danych. W przypadku 

skorzystania z prawa do ograniczenia przetwarzania, dane osobowe można będzie 

przetwarzać w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 

względy interesu publicznego Unii lub państwa członkowskiego; 

▪ Pani/Pana dane osobowe będą podlegały zautomatyzowanemu przetwarzaniu, jednakże 

decyzje w Pani/Pana sprawie nie będą zapadały w sposób zautomatyzowany, a Pani/Pana 

dane nie będą podlegały profilowaniu; 

▪ Pani/Pana dane przechowywane będą przez okres niezbędny do wypełnienia celów, 

dla których zostały one pobrane; 

▪ Pani/Pana dane osobowe nie podlegają usunięciu; 

▪ W przypadku uznania, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy 

RODO przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest 

Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

 

10. Załączniki: 

1) Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego - Formularz ofertowy, 

2) Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego – Opis przedmiotu zamówienia, 

3) Załącznik nr 3 do do zapytania ofertowego – Wzór umowy, 

4) Załącznik nr 3 do Umowy – Wzór protokołu odbioru, 

5) Załącznik nr 4 do Umowy – Wykaz osób, 

6) Załącznik nr 5 do Umowy – Klauzula informacyjna – RODO, 

7) Załącznik nr 6 do Umowy - Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych 

osobowych. 

 

         

Zatwierdziła:    

 

 

 

 

 

….………………………………………….. 

 (podpis Kierownika Komórki merytorycznej) 

 

Sporządziła: 

Paulina Pilaszek 

16.08.2021 r. 
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