Warszawa, dnia

ZP/ 220-120/2019/PC

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ,, Wykonywanie thumaczen pisemnych standardowych i przysieglych oraz
thumaczen ustnych (konsekutywnych i symultanicznych) w jezykach europejskich
i pozaeuropejskich, dla Gléwnego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w roku 2020”.

I. Zamawiajacy:
Gléwny Inspektorat Ochrony Srodowiska, 00-922 Warszawa, ul. Wawelska 52/54
I1. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest usluga na wykonywanie thumaczen pisemnych
standardowych i przysigglych oraz wykonywanie tlumaczen ustnych
(konsekutywnych i symultanicznych) w 2-ch grupach jezykowych z jezyka
polskiego na jezyki obce, z jezykow obcych na jezyk polski, a takze z jezyka
obcego na jezyk obcy w nast¢pujacych dziedzinach:

ochrona srodowiska,

gospodarka wodna,

ochrona powietrza,

transgraniczne przemieszczanie odpadéw,

integracja europejska,

polityka ekologiczna

ochrona przyrody,

leSnictwo,

zagadnienia finansowe,

przepisy prawa krajowego oraz mi¢dzynarodowego,

przeciwdzialanie powaznym awariom.

2. W ramach zam6wienia zlecane bgda ushugi:

1) Tlumaczen pisemnych (w trybach: zwyklym, pilnym, ekspresowym) i weryfikacji
materialéw dotyczacych ww. zagadnien,
2) Tlumaczen ustnych w siedzibie Zamawiajacego oraz poza jego siedzibg:
a) Symultanicznych podczas spotka, szkolen oraz seminariéw organizowanych
na terenie kraju i poza jego granicami;
b) Konsekutywnych podczas spotkar, szkolef oraz seminariéw organizowanych
na terenie kraju i poza jego granicami.
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3) Thlumaczen przysiggtych.

. Dokumenty bedg liczone wedlug nastepujacych zasad: jedna strona obliczeniowa

bedzie zawiera¢ 1800 znakéw ze spacjami, natomiast w przypadku tlumaczenia

przysieglego bedzie to 1 125 znakéw ze spacjami. Laczna liczba stron bedzie liczona

z dokladnoscig do 0,50 strony obliczeniowej:

1) od 0,51 bedzie liczona jako pelna strona obliczeniowa;

2) od 1,01 bedzie liczone 1,5 strony obliczeniowe;j.

. Tlumaczenia podzielone sa na dwie grupy jezykowe

1) I grupa jezykowa — angielski, niemiecki, rosyjski, francuski,

2) II grupa jezykowa — pozostate jezyki europejskie i pozacuropejskie postugujgce
si¢ alfabetem tacinskim i cyrylica.

. Blok tlumaczenia ustnego zawiera 2 godziny zegarowe.

. Warunki wykonywania thumaczen pisemnych:
1) Tlumaczenia muszg byé wykonywane z zachowaniem ukladu graficznego strony

i weryfikacjg przetlumaczonego tekstu.

2) Strona obliczeniowa zawiera 1 800 znakéw ze spacjami w przypadku tlumaczen
standardowych.

3) Strona obliczeniowa zawiera 1 125 znakéw ze spacjami w przypadku tlumaczen
przysigglych.

4) Przez stron¢ obliczeniows , a takze rozliczeniowa , rozumie si¢ iloS¢ znakow ze
spacjami odczytywanych z wlasciwosci pliku MS Word.

5) Tlumaczenia pisemne beda wykonywane w nastgpujacych trybach:

a) tryb zwykly — od 5 do 7 stron dziennie — nalezy przez to rozumieé
przettumaczenie i sprawdzenie poprawno$ci tlumaczenia w ciggu 1 dnia
roboczego od 5 do 7 stron tekstu,

b) tryb pilny — od 8 do 12 stron dziennie — nalezy przez to rozumiec
przettumaczenie i sprawdzenie poprawnosci tlumaczenia w ciggu 1 dnia
roboczego od 8 do 12 stron tekstu,

¢) tryb pilny — od 13 do 18 stron dziennie — nalezy przez to rozumieé
przettumaczenie i sprawdzenie poprawnosci tlumaczenia w ciagu 1 dnia
roboczego od 13 do 18 stron tekstu.

. Warunki wykonywania tlumaczen ustnych:

W przypadku tlumaczen symultanicznych Wykonawca zapewni Zamawiajacemu
niezbedny sprzet do przeprowadzenia takich tlumaczen, tj.: kabiny z pulpitami,
zestawy sluchawkowe oraz sprzet naglasniajagcy wraz z obstuga techniczna.

. Tlumaczenia powinny by¢ wykonywane na postawie kazdorazowo wystawionego
przez Zleceniodawce pisemnego zlecenia thumaczenia.

. Zlecenie tlumaczenia okresla¢ bedzie w szczego6lnosci: tryb i termin wykonania
tlumaczenia; jezyk, z jakiego ma by¢ przettumaczony materiat; jezyk, na jaki ma by¢
przettumaczony material; wskazanie preferowanego tlumacza; rodzaj thumaczenia



(pisemne, ustne); miejsce wykonania tlumaczenia (w przypadku tlumaczenia
ustnego).

10. Tlumaczenia pisemne standardowe bgda wykonywane w wersji elektronicznej w

11.

formacie pliku Microsoft Word lub w formacie materialow przekazywanych do
tlumaczenia, zapisanych na no$niku elektronicznym, lub przekazanych pocztg
elektroniczna.

Thumaczenia przysi¢gle beda wykonywane w wersji papierowej, a W przypadku
thumaczenia ustnego — w formie ustnej.

Wykonawca jest zobowiazany do zachowania Scislej tajemnicy wszystkich informacji
i materialéw, z ktérymi pracownicy Wykonawcy zetkng si¢ podczas wykonywania
uslugi. Pracownicy Wykonawcy nie mogg (pod rygorem sankcji przewidzianej
przepisami prawa) przekazywac tresci dokumentéw przekazanych im do thamaczenia.

12.Do obowiazkéw Wykonawcy nalezy odebranie na swdj koszt z siedziby

Zleceniodawcy materialéw przeznaczonych do ttumaczenia oraz dostarczenia na swoj
koszt wykonanej pracy do siedziby Zleceniodawcy.

. Termin wykonania zaméwienia
Zadania  dotyczace tlumaczen bedg realizowane zgodnie ze szczegotowymi
zaleceniami sukcesywnie przekazywanymi przez Zamawiajacego w terminie od dnia
podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2020 r. lub wyczerpania Srodkow.
IV. Wymagania wobec Wykonawcy
Dysponowanie trzema osobami posiadajacymi minimum 3 — letnie doswiadczenie w
zakresie thumaczef z dziedziny ochrony srodowiska.
V. Kbryteria oceny ofert
Lp. [ Kryterium Znaczenie w % (suma = 100%)
1. Cena brutto 100

Sposéb oceny oferty w kryterium cena

100 pkt = maksymalna liczba punktéw przyznanych w oparciu o kryterium ceny brutto.
Ceny za poszczego6lne tlumaczenia bgdg porownywane wg wzoru:

oferta o najnizszej cenie / oferta oceniana * waga kryterium




Tryb Kryterium Waga
Cena 100%
Tlumaczei pisemnych
-1 grupa jezykowa z jezyka obcego na jezyk polski 4
- 1 grupa jezykowa z jezyka polskiego na jezyk obcy 4
-1 grupa jezykowa z jezyka obcego na jezyk obcy 1
Zwykly Tlumaczen pisemnych
- TI grupa jezykowa z jezyka obcego na jezyk polski 2
- II grupa jezykowa z jezyka polskiego na jezyk obcy 2
- 1I grupa jezykowa z jezyka obcego na jezyk obcy 1
Tiumaczeni pisemnych
- T grupa jezykowa z jezyka obcego na jezyk polski 4
-1 grupa jezykowa z jezyka polskiego na jezyk obcy 4
-1 grupa jezykowa z jezyka obcego na jezyk obcy 1
Pilny Tlumaczen pisemnych
- I grupa jezykowa z jezyka obcego na jezyk polski 2
- 1I grupa jezykowa z jezyka polskiego na jezyk obcy 2
- Il grupa jezykowa z jezyka obcego na jezyk obcy 1
Thumaczen pisemnych
-1 grupa jezykowa z jezyka obcego na jezyk polski 4
- 1 grupa jezykowa z jezyka polskiego na jezyk obcy 4
-1 grupa jezykowa z jezyka obcego na jezyk obcy 1
Ekspresowy Tlumaczen pisemnych
- 11 grupa jezykowa z jezyka obcego na jezyk polski 2
- Il grupa jezykowa z jezyka polskiego na jezyk obcy 2
- II grupa jezykowa z jezyka obcego na jezyk obey 1
Tlumaczen przysieglych
- I grupa jezykowa z jezyka obcego na jezyk polski 3
- I grupa jezykowa z jezyka polskiego na jgzyk obcy 3
Zwykly Tlumaczen przysieglych
- 11 grupa jezykowa z jezyka obcego na jezyk polski 2
- 11 grupa jezykowa z jezyka polskiego na jezyk obcy 2
Tlumaczen przysi¢glych
- I grupa jezykowa z jezyka obcego na jezyk polski 3
- I grupa jezykowa z jezyka polskiego na jezyk obey 3
Pilmy Thumaczen przysieglych
- II grupa jezykowa z jezyka obcego na jezyk polski 2
- II grupa jezykowa z jezyka polskiego na jezyk obcy 2
Thumaczen przysieglych
- I grupa jezykowa z jezyka obcego na jezyk polski 3
- I grupa jezykowa z jezyka polskiego na jezyk obcy 3
Ekspresowy Tlamaczen przysieglych
- II grupa jezykowa z jezyka obcego na jezyk polski 2
- II grupa jezykowa z jezyka polskiego na jezyk obcy 2




I grupa jezykowa

- thumaczenie symultaniczne 4
- thumaczenie konsekutywne 4
Ustne II grupa jezykowa

- thumaczenie symultaniczne 4
- thumaczenie konsekutywne 4
Wynajem sprzetu do thumaczenia symultanicznego

- kabina do tltumaczenia symultanicznego

z dwoma pulpitami wraz z osprzetem i obstugg techniczng 8

- kazdy kolejny kanal jezykowy
(kabina do tlhumaczenia symultanicznego) z dwoma pulpitami wraz | g
z osprzgtem i obstuga techniczng
- jeden bezprzewodowy zestaw sluchawkowy 8

Oferta, ktéra uzyska najwi¢ksza liczbe punktoéw zostanie uznana za najkorzystniejsza.
V1.  Opis sposobu obliczania ceny:

e Cena oferty brutto, za poszczegélne rodzaje thumaczen musi by¢ wyrazona w PLN
i obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z nalezytym wykonaniem przedmiotu
zaméwienia oraz dostarczeniem go do siedziby Zamawiajacego, na warunkach
okreslonych w umowie, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 2 do mniejszego zapytania
ofertowego.

e Cena tlumaczen pisemnych dotyczy 1 strony obliczeniowe;j liczacej 1 800 znakéw ze
spacjami.

e Cena tlhumaczen uwierzytelnionych dotyczy 1 strony obliczeniowej liczacej 1125
znakéw ze spacjami.

e Cena tlumaczen ustnych dotyczy 1 bloku trwajacego 4 godziny zegarowe.

Wykonawca poda w Formularzu Cenowym cen¢ za wykonanie zaméwienia zgodnie z
zalacznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.

VII. Inne informacje
1) Kwota jaka Zamawiajacy moze przeznaczyC na realizacj¢ niniejszej ushugi wynosi
maksymalnie 100 000 z1 brutto, (stownie: sto tysigcy ziotych 00/100);
2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia badz uniewaznienia zapytania

ofertowego bez podania przyczyn;




3) Platno$é po zrealizowaniu ustugi w terminie do 30 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury VAT;

4) W przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt z:
p- Karolem Szwej: e-mail: k.szwej@gios.pl; tel. 22/36-92-2075
p- Paulina Cichy: email: p.cichy@gios.gov.pl; 22/36-92-2075

Termin skladania ofert: 30.1 . 1013y, do godziny 10:00

Oferty (cena brutto) sporzadzone wg zalacznika do zapytania ofertowego wraz z deklarowanym
terminem realizacji zaméwienia oraz wymaganymi dokumentami, prosimy przesta¢ na adres e-

mailowy: zamowienia@gios.gov.pl
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Zalgcznik 1 do zapytania ofertowego

(piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

W nawiazaniu do zapytania ofertowego na ,, Wykonywanie tlumaczen pisemnych
standardowych i pryysieglych oraz ttumaczen ustnych (konsekutywnych i symultanicznych)
w jezykach europejskich i pozaeuropejskich,
dla Glownego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w roku 2020”.

My, nizej podpisani

dzialajgc w imieniu i na rzecz:

NAZWA WYKONAWCY:

REGON: NIP:

ADRES WYKONAWCY (kod, miejscowos$é, ulica, nr budynku, nr lokalu):

Tel: Fax: adres e-mail:

Osoba upowazniona do kontaktow z ZAMAWIAJACYM

Imig i nazwisko: Nr telefonu, faxu, adres e-mail:

_|

Skladamy niniejszg oferte.

Oswiadczamy, e zapoznali$my si¢ z zapytaniem ofertowym udostepnionym przez Zamawiajgcego i nie
wnosimy do niego zadnych zastrzezen.

Oferujemy realizacje zaméwienia , zgodnie z zapytaniem ofertowym, wedlug pastepujacych warunkéw
cenowych:



FORMULARZ CENOWYSTANOWIACY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Rodzaj
tlumaczenia

Grupa jezykowa

Tryb

Jezyk

Cena jednostkowa
BRUTTO za 1 strong/1
godz. w PLN

1

2

4

Pisemne

I grupa jezykowa

z jezyka obcego na jezyk polski

z jezyka polskiego na jezyk obcey

z jezyka obcego na jezyk obecy*

II grupa jezykowa

z jezyka obcego na jezyk polski

z jezyka polskiego na jezyk obcy

z jezyka obcego na jezyk obcy*

I grupa jezykowa

pilny

z jezyka obcego na jezyk polski

z jezyka polskiego na jezyk obey

z jezyka obcego na jezyk obey*

IT grupa jezykowa

pilny

z jezyka obcego na jezyk polski

z jezyka polskiego na jezyk obey

z jezyka obcego na jezyk obcy*

I grupa jezykowa

ekspresowy

z jezyka obcego na jezyk polski

z jezyka polskiego na jezyk obcy

z jezyka obcego na jezyk obcy*

I1 grupa jezykowa

ekspresowy

z jezyka obcego na jezyk polski

z jezyka polskiego na jezyk obcy

z j¢zyka obeego na jezyk obey*

*Uwaga: w przypadku, gdy zaistnieje koniecznosé¢ ttumaczenia z jezyka obcego na jezyk obcy, Wykonawea
skalkuluje cene tumaczenia z jezyka obcego na jezyk obcy.
Niedopuszczalne jest rozliczenie tego ttumaczenia wg stawek: z jezyka obcego na polski + z jezyka polskiego
na obcy. W przypadku tlumaczenia z jezyka obcego na jezyk obcy w réinej grupie jezykowej, obowigzywaé
bedzie cennik dla wyzszej grupy jezykowej.

Przysiggle

z jezyka obcego na jezyk polski

I grupa jezykowa zwykly | 7 jezyka polskiego na jezyk obcy
z jezyka obcego na jezyk polski

IX grupa jezykowa zwykly z jezyka polskiego na jezyk obcy
z jezyka obcego na jezyk polski

I grupa jezykowa pilny z jezyka polskiego na jezyk obcy
z jezyka obcego na jezyk polski

I grupa jezykowa pilny z jezyka polskiego na jezyk obcy




I grupa jezykowa | ekspresowy | z jezyka obcego na jezyk polski
z jJezyka polskiego na jezyk obcy
Il grupa jezykowa | ekspresowy | z jezyka obcego na jezyk polski
z jezyka polskiego na jezyk obcy
1 grupa jezykowa Blok 4h konsekutywne
Blok 4h symultaniczne
Ustne
I grupa jezykowa | Blok 4h konsekutywne
Blok 4h symultaniczne
8h Kabina do thumaczenia
symultanicznego z 2 pulpitami
wraz z osprzg¢tem i obshuga
techniczna
8h Kazdy kolejny kanat jezykowy
Sprzet (kabina do tlumaczenia
symultanicznego z 2 pulpitami
wraz z osprzetem i obshugg
techniczng)
gh Bezprzewodowy zestaw
stuchawkowy (1 sztuka)

grupa I - jezyk angielski, niemiecki, francuski, rosyjski;

grupa I — pozostate jezyki europejskie i pozaeuropejskie postugujace si¢ alfabetem tacifiskim i cyrylica.

W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w terminie okreslonym przez

Zamawiajacego.

Miejscowosé

Podpis osoby (0s6b) upowaznionej
do wystgpowania w imieniu wykonawcy

SUMA







Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

UMOWANr ........ [eeeeiiiiiieianans

Zawarta dnia........c...cooveiineinnnn. , w Warszawie pomi¢dzy:
Skarbem Panistwa - Glownym Inspektoratem Ochrony Srodowiska

z siedziba w Warszawie, ul. Wawelska 52/54, NIP: 526-16-50-857, REGON: 000861593,
reprezentowanym przez:

Pana Andrzeja Dlugoleckiego — Dyrektora Generalnego Gléwnego Inspektoratu Ochrony
Srodowiska

Zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”

.....................................................................................................................

Zwanym dalej ,, Wykonawcg”
o nastepujacej tresci:

§1.

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustug w zakresie
thumaczefi pisemnych oraz ustnych konsekutywnych i symultanicznych w jezykach
europejskich i pozaeuropejskich.

2. Zamawiajacy bedzie kazdorazowo zlecat poszczegdlne tlumaczenia do wykonania
Wykonawcy okreslajac w Karcie Thumaczen:

a) tryb, o ktérym mowaw § 2,

b) termin wykonania tlumaczenia

c) jezyk, w jakim ma by¢ przetlumaczony material,

d) rodzaj thumaczenia (pisemne, ustne),

e) w przypadku dopuszczenia przekazania tekstu przetlumaczonego poczta elektroniczng —
format i edytor,

f) miejsce wykonania thumaczenia — w przypadku tlumaczenia ustnego.

3. Wz6r Karty Thumaczen stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania ukladu graficznego oryginalu przekazanego
materialu, odtwarzania tabel i wykonywania innych prac edytorskich zwigzanych z
zachowaniem szaty graficznej oryginatu przekazanego materiatu.

5. Wykonawca bedzie dokonywat wewnetrznej weryfikacji przethimaczonych tekstow w celu
zapewnienia jednolitosci i spéjnosci stownictwa

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonywac ustugi w terminie okreslonym w Karcie Thumaczen
zgodnie z ust. 2 lub wynikajagcym z umowy oraz z nalezyts starannoscia i odpowiada przed
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1.

Zamawiajgcym za poprawnos$é merytoryczng, stylistyczng oraz leksykalng wykonywanych na
jego rzecz thumaczen.

§2.

Strony ustalajg, ze thumaczenia tekstow beda zlecane przez Zamawiajgcego:

a) w trybie zwyklym, gdy zlecenie tlumaczenia przewiduje termin wykonania
odpowiadajacy zasadzie 1 dzien na przettumaczenie od 5 do 7 stron maszynopisu formatu
A 4, (1800 zn./str. ze spacjami lub 1125 zn./str. ze spacjami w przypadku tlumaczenia
przez tlumaczy przysiggtych),

b) w trybie pilnym, gdy zlecenie thumaczenia przewiduje termin wykonania odpowiadajacy
zasadzie 1 dzien na przettumaczenie od 8 do 12 stron maszynopisu formatu A 4, (1800
zn./str. ze spacjami lub 1125 zn./str. ze spacjami w przypadku tlumaczenia przez
tlumaczy przysiggtych),

c¢) w trybie ekspresowym, gdy zlecenie tlumaczenia przewiduje termin wykonania
odpowiadajacy zasadzie 1 dzienn na przettumaczenie od 13 do 18 stron maszynopisu
formatu A 4, (1800 zn./str. ze spacjami lub 1125 zn./str. ze spacjami w przypadku
tlamaczenia przez ttumaczy przysigglych) albo, gdy zlecenie nastepuje 8 godzin przed
terminem wykonania tlumaczenia, obejmujgcego maksymalnie 13 stron maszynopisu
formatu A 4, (1800 zn./str. ze spacjami lub 1125 zn./str. ze spacjami w przypadku
tlumaczenia przez thumaczy przysigglych).

Strony ustalaja , iz lgczna liczba stron bedzie obliczana z dokladnoscia do 0,50 strony

obliczeniowej nastepujaco:

a) od 0,01 liczona bedzie jako 0,5 strony obliczeniowe,

b) od 0,51 liczona bedzie jako pelna strona obliczeniowa,

c) od 1,01 liczone bedzie jako 1,5 strony obliczeniowej, itd.

Obliczanie ilosci znak6w na stronie obliczeniowej w przypadku tekstu zawartego w tabelach,

wykresach, diagramach, schematach i polach tekstowych bedzie nastgpowalo za pomoca

narze¢dzi automatycznego podliczania znakow znajdujacych sie w pasku narzedzi w statystyce
wyrazow w programie Word, w przypadku, gdy istnieje fizyczna mozliwo$é ich
zastosowania.

Jezeli bedzie niemozliwe obliczanie ilosci znakéw wg sposobu, o ktérym mowa

w ust. 3, przyjmuje si¢, Ze jedna strona formatu A4 thumaczenia liczona bedzie jako jedna

strona obliczeniowa.

Liczba znakéw na stronie obliczeniowej nie bedzie obejmowaé niepodlegajacych thumaczeniu

Jjednolitych blokéw danych liczbowych, teleadresowych, nazw wiasnych.

Do czasu realizacji zlecenia nie wlicza si¢ dnia przyjecia tekstu do thumaczenia, o ile zlecenie

nastgpilo po godzinie 12:00 i dnia przekazania tlumaczenia Zamawiajgcemu,

o ile przekazanie thumaczenia nastapito przed godzing 12:00.

§ 3.

. W przypadku zlecenia thumaczenia pisemnego do Karty Tlumaczenia, Zamawiajgcy dolgcza

w formie elektronicznej tekst, ktory ma by¢ przettumaczony. Tekst ten Wykonawca,
z zastrzezeniem ust. 2, zwraca Zamawiajacemu razem z wykonanym tlumaczeniem, wraz
z zapisanym tekstem thumaczenia w formie elektronicznej. Przettumaczony tekst moze byé



przetlumaczony. Przetlumaczony tekst w formie papierowej, Wykonawca zobowigzuje si¢

dostarczy¢é w terminie wskazanym w Karcie Tlumaczenia na swoj koszt do siedziby

Zamawiajacego.

3. Tlmaczenia ustne beda zlecane przez Zamawiajgcego oraz wykonywane wylacznie przez
tlumaczy, stale wspélpracujacych z Wykonawca, wedlug ponizszych zasad:

a) czas pracy tumacza liczony jest w godzinach, liczac od godziny wskazanej w pisemnym
zleceniu, przy czym minimalny blok rozliczeniowy to 4 godziny; kazda rozpoczeta
godzina tumaczenia po uptywie pierwszych 4 godzin stanowi nowy blok;

b) tlumacz zobowigzany jest do stawienia si¢ na 15 minut przed terminem wskazanym
w danej Karcie Tlumaczenia.

4. W przypadku, gdy thumaczenie ustne bedzie realizowane poza Warszawg lub poza granicami
kraju, Zamawiajacy, w przypadku gdy nie bedzie mogt zapewnié wlasnego transportu i
zakwaterowania, pokryje udokumentowane koszty przejazdu i zakwaterowania tlumacza.
Przez koszt przejazdu rozumie si¢ koszty przejazdu z miejsca zamieszkania thumacza do
miejscowosci, w ktorej realizowane bgdzie zamoOwienie oraz drogi powrotne;.

5. Koszty, o ktéorych mowa w ust. 4, zostang pokryte w kwocie nie wyzszej niz wynikajace
z Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167).

6. Zwrot kosztéw, o ktorych mowa w ust. 4 nastapi w ciggu 14 dni od przedstawienia
Zamawiajacemu dokumentow potwierdzajacych poniesione koszty.

§4.
Kazdorazowo odbidr wykonanego tlumaczenia nastapi na podstawie protokotu potwierdzajgcego
wykonanie thumaczenia pisemnego — wzor protokotu potwierdzajacego wykonanie tlumaczenia
pisemnego stanowi zalagcznik nr 2 do niniejszej umowy lub protokotu potwierdzajacego
wykonanie thumaczenia ustnego — wzdr protokotu potwierdzajacego wykonanie tlumaczenia
ustnego stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.

§ 5.

Strony ustalaja swoich przedstawicieli do roboczych kontaktéw na czas trwania umowy:
1) Ze SronY ZAMAWIAJGCEEO -eeeveerrreenensnsnssnmrnnssnsssssasesssrstrtanr sttt e s s e
2) ze strony Wykonawcey.........c.coeeeeniane S4nneeevesadiaacesenstansesantaseranesssasannasnonsssmrnaessoss

§6.

1. Usluge obejmujaca wykonanie tlumaczenia pisemnego uwaza si¢ za wykonang po
przedstawieniu przez Wykonawce zweryfikowanego jezykowo tekstu tlumaczenia pisemnego
odpowiednio w formie wydruku maszynopisu komputerowego lub w formie elektronicznej —
w formacie i edytorze wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Usluge obejmujaca wykonanie thumaczenia ustnego (symultanicznego lub konsekutywnego)
uwaza si¢ za wykonang po dokonaniu przez tlumacza czynno$ci tlumaczenia, przez
wymagany przez Zamawiajgcego okres i potwierdzeniu wykonania tlumaczenia ustnego
przez pracownika Zamawiajacego.

3. W terminje 10 dni od dnia dostarczenia umaczenia pisemnego lub od dnia dokonania
thamaczenia ustnego Zamawiajacy dokona protokolarnego ich odbioru lub w tym terminie
zazgda dokonania poprawek.



. Za wykonanie uslugi obejmujgcej wykonanie thumaczenia pisemnego w terminie uwaza
sie¢ dostarczenie przettumaczonego tekstu Zamawiajagcemu w terminie okreslonym w Karcie
Tlumaczenia bez potrzeby dokonywania poprawek.

§7.
. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaplacic Wykonawcy za wykonanie ttumaczenia w polskich
zlotych, wedlug cen zamieszczonych w formularzu cenowym oferty, stanowigcym
zalacznik nr 4 do niniejszej umowy.
. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.1 obejmuje wynagrodzenie za dokonanie ttumaczenia,
dostarczenie ich w umowionej postaci, przeniesienie autorskich praw majgtkowych w
zakresie okreslonym w § 9, zezwolenie na wykonywanie zaleznych praw autorskich.
. Strony ustalaja, ze maksymalna warto$¢ wykonywanych thumaczen w okresie obowigzywania
umowy (lacznie z VAT) nie moze przekroczy¢ kwoty......
. Zamawiajacy bedzie dokonywal zaplaty za zrealizowane przez Wykonawce zamoéwienie
obejmujace ustuge okreslong w przedmiocie umowy, kazdorazowo po jej wykonaniu.
. Podstawa zaplaty wynagrodzenia bedzie :
a) Protokot odbioru thumaczenia stanowigcego wykonanie ttumaczenia bez wad

oraz
b) wystawiona przez Wykonawc¢ prawidlowo sporzadzona i potwierdzona przez

Zamawiajacego faktura, zawierajgca doktadny opis zlecenia.
. Warunkiem wystawienia faktury przez Wykonawce jest dokonanie odbioru wykonanych
tlumaczen protokotem odbioru, o ktérym mowa w § 6 ust. 3.
. Zaplata wynagrodzenia nastagpi w terminie 14 dni roboczych od dnia dostarczenia
Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy.
. Za dzien zaplaty Strony przyjmuja dat¢ obciazenia rachunku bankowego Zamawiajgcego
kwotg platnosci.

§8.

. W przypadku niedotrzymania terminu realizacji przedmiotu umowy, w szczegdlnosci
niedotrzymania terminu realizacji jednostkowego zlecenia wskazanego w Karcie
Tlumaczenia, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 1% umowy
wynagrodzenia naleznego za dane jednostkowe zlecenie za kazdy rozpoczety dzief
opdznienia w thumaczeniu, z uwzglednieniem § 2 ust. 6. W przypadku przekroczenia terminu
wykonania danego zlecenia o ponad 7 dni w stosunku do terminu wskazanego w Karcie
Tlumaczenia Zamawiajacy moze odstapi¢ od danego zlecenia tlumaczenia pisemnego bez
obowigzku zaplaty i zazada¢ kary umownej w wysokosci 25% naleznosci za jednostkowe
zlecenie, ktérego odstgpienie dotyczy.
. W przypadku niezapewnienia tlumacza do thumaczenia symultanicznego lub konsekutywnego
w terminie lub zakresie wskazanym w Karcie Tlumaczenia Wykonawca nie otrzyma
wynagrodzenia za dane zlecenie i zobowigzany bedzie zaplaci¢ Zamawiajagcemu kare
umowng w wysokosci 50% wynagrodzenia naleznego za dane jednostkowe zleceniu ustne.
. W razie ustalenia, ze usluga tlumaczenia pisemnego zostala wykonana wadliwie,
Zamawiajacy moze:
a) zazgdaC usunigcia wad, wyznaczajac w tym celu odpowiedni termin, jednak nie dhuzszy
niz polowa czasu wykonania thumaczenia i zadaé zaplaty kary umownej, o ktérej mowa



w ust. 1 zdanie pierwsze za kazdy rozpoczety dziefi opdZnienia, a po bezskutecznym
uplywie wyznaczonego terminu odstgpi¢ od umowy lub:

b) odméwié odbioru bez obowigzku zaplaty i zazadaC kary umownej w wysokosci 25%
naleznosci za jednostkowe zlecenie, ktdrego odstgpienie dotyczy.

. 'W razie ustalenia, ze ustuga tlumaczenia ustnego zostata wykonana wadliwie, Zamawiajacy

moze obnizyé wynagrodzenie za zlecone thumaczenie ustne o 50%.

. Oprécz sytuacji okreslonej w ust. 3 lit. a Zamawiajacy ma prawo do odstgpienia od umowy w

przypadku zaistnienia ktorejkolwiek z ponizszych nieprawidtowosci:

a) co najmniej trzykrotnego nie wywigzania si¢ przez Wykonawce ze zleconych ustug
tlumaczen w wyznaczonym terminie lub

b) co najmniej trzykrotnego zgloszenia przez Zamawiajgcego na piSmie zastrzezenia
co do jakosci tumaczen.

. W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktdrych mowa w ust. 5, Zamawiajacy moze

naliczy¢ Wykonawcy kar¢ umowng w wysokosci 20 % warto$ci umowy.

. Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie przez Zamawiajgcego kar umownych z

wierzytelnosci Wykonawcy.

§9.

. Wykonawca o$wiadcza, ze tlumaczenia nie bedg naruszaly autorskich praw majatkowych

oraz jakichkolwiek innych praw oséb trzecich. .

. Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 7, z chwila odbioru tlumaczenia

(w tym poprawek) przez Zamawiajacego przenosi na niego autorskie prawa majgtkowe do

wykonywanych thumaczefi na nastgpujacych polach eksploatacji:

a) kopiowania na dowolny nosnik i utrwalania w pamigci komputer6w i serwerdw sieci
komputerowych oraz drukowanie,

b) kopiowanie w calosci lub czegsci we wszelkiego rodzaju materiatach w szczeg6lnosci:

naukowo-technicznych, promocyjnych, szkoleniowych, sprawozdaniach,
wykorzystywanych w mediach drukowanych, dziatalnosci prasowej, radiowej,
telewizyjnej,

) prezentacji podczas konferencji, seminariow i zebran,

d) wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz na stronach internetowych, a takze
do sprzedazy lub wymiany i innego rodzaju zbywania dziela osobom trzecim w formie
wypozyczenia, wydzierzawienia, wykorzystanie dziela jako znaku handlowego, bez
ograniczen terytorialnych, czasowych, finansowych i tematycznych.

¢) korzystania z tlumaczen w catosci lub czesci oraz lgczenia kazdego takiego dziela z
innymi dzietami i opracowania go poprzez dzialanie réznych elementow, uaktualnienie,
modyfikacje, ttumaczenie na rézne jezyki, a takze udostepnianie w kazdy sposéb w
miejscu i czasie przez sicbie wybranym.

. Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7, zezwala Zamawiajgcemu

na wykonywanie zaleznych praw autorskich do tlumaczen na polach okreslonych w ust. 2.

. Wykonawca os$wiadcza, Ze osoby wykonujagce zamoéwienie nie beda korzystac

z przyshagujacych im autorskich praw osobistych do tlumaczen i upowazniajg

Zamawiajacego do decydowania o pierwszym publicznym rozpowszechnieniu utworu.

. Jezeli Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg o jakichkolwiek roszczeniach oséb trzech

zglaszajagcych wobec Zamawiajacego W zwiazku z przekazanymi tlumaczeniami w tym

zarzucajacych naruszenie praw wiasnosci intelektualnej, Wykonawca podejmie wszelkie
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dzialania majgce na celu zazegnanie sporu i poniesiec w zwiazku z tym wszelkie koszty, w
tym koszty zastepstwa procesowego od dnia zgloszenia roszczenia wobec Zamawiajgcego
oraz koszty odszkodowan. W szczeg6lnosci, w razie wytoczenia przeciwko Zamawiajgcemu
powodztwa z tytulu naruszenia praw wilasnosci intelektualnej, Wykonawca wstapi do
postepowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej mozliwosci wystapi z
interwencjg uboczng po stronie Zamawiajacego.

§ 10.
Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) przepis6w ustawy nie stosuje si¢ do niniejszej umowy.

§ 11.

1. Umowa jest jawna i podlega udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie
do informacji publiczne;j.

2. Wykonawca, jego personel zatrudniony przy realizacji Umowy, a takze podwykonawcy,
zobowigzani s3 do utrzymania w tajemnicy i nieujawniania osobom trzecim wszystkich
informacji lub dokumentéw, w ktérych posiadanie weszli w zwigzku z wykonywaniem
Umowy. Dane udostgpnione Wykonawcy przez Zamawiajgcego zostang wykorzystane
jedynie przez niego lub jego personel zatrudniony przy realizacji Umowy lub
podwykonawcéw do celéw realizacji Umowy i nie zostang ujawnione osobom trzecim, bez
zgody Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania, przy wykonywaniu Umowy, wszystkich
postanowien zawartych w obowigzujacych przepisach prawa zwigzanych z ochrong danych, a
takze z ochrong informacji niejawnych.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ zabezpieczy¢ przed dostgpem o0s6b trzech wszelkie urzadzenia
oraz dane, informacje i dokumenty, przy pomocy ktorych bedzie realizowat Umowe.

5. Wykonawca nie moze, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, wykorzystywac,
upublicznia¢ lub udostgpnia¢ danych i informacji okres§lonych w ust. 2 w innych celach niz
wynikajace z Umowy.

6. Administratorem danych osobowych Zamawiajgcego jest Glowny Inspektor Ochrony
Srodowiska z siedzibg w Warszawie, ul. Wawelska 52/54, 00-922

7. W celu zawarcia danych osobowych przekazywanych Wykonawcy, Strony zobowigzuja si¢
do zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych wedlug wzoru, ktéry
stanowi zalgcznik nr 4 do umowy.

8. Wykonawca zobowiazuje si¢ przy przetwarzaniu danych osobowych przestrzegaé przepisow
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

§12.
1. Umowa obowigzuje od dnia podpisania i zostaje zawarta do momentu wyczerpania
srodkow, o ktorych mowa w § 7 ust. 3, jednak nie dluzej niz do dnia 31 grudnia 2020 roku.
2. Wykonawcy nie przyshuguja wobec Zamawiajgcego zadne roszczenia w przypadku
niewykorzystania do dnia 31 grudnia 2020 roku kwoty okreslonej w § 7 ust. 3.



3. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem 3 — miesigcznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

§13.
Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 14.
Ewentualne spory moggce powsta¢ w zwigzku z realizacjg umowy bedg rozpatrywane przez sad
wlasciwy dla Zamawiajgcego.

§ 15.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego i przepisy ustawy z 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§ 16.
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze stron.

Zamawiajqgcy Wykonawca



Zalgcznik nr 1 do umowy

KARTA TELUMACZENIA NR /2020

Zgodnie ZUmMOW3.......ocoociviniiiiniaiannenan zlecam wykonanie thumaczenia:

1. pisemnego (W trybie: zwyklym, pilnym;-ekspresowym)* pracy pod tytulem:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Miejsce i godzina rozpoczgcia thumaczenia:

Termin dostarczenia pracy ZamawiajgCemus: «ceeeeeseessecss

uwagi dotyczace thumacza: .....ceeeeeeeneeee.

Informacj¢ przekazano telefonicznie dnia ............. godz. ....... .
Informacj¢ odebral: ...............

Pytania merytoryczne prosze kierowa¢ do p................... (tel. .coceneniinilll))

/data, stanowisko, czytelny podpis/
Powiadamiajgcy

/data, stanowisko, czytelny podpis/
Zamawiajgcy



) Zalgcznik nr 2 do Umowy
PROTOKOL
potwierdzajacy wykonanie thumaczenia pisemnego
do Karty Tlumaczenia 12020

Spisany dnia ..........coeceennnnn pomiedzy przedstawicielem Zamawiajacego:
a Wykonawca reprezentowanym przez:

W wyniku odbioru pracy, strony ustalily, ze:

1. Tlumaczenie pisemne wymienione w Karcie Thumaczenia Nr /2020 zostato wykonane
w terminie i bez wad. *

2. Thumaczenie pisemne wymienione w Karcie Tlumaczenia Nr ......... zostalo wykonane

prawidtowo pod wzgledem merytorycznym, ale z uchybieniem terminu .............. dni. *

3. Tlumaczenie pisemne wymienione w Karcie Tlumaczenia Nr ......... zostalo wykonane
wadliwie. *
Thumaczenie zawiera nastgpujace wady:

Strony ustalily, ze ich usunigcie nastgpi w terminie .............. dni, po czym nastgpi odbiér
poprawek i calosci thumaczenia.

Strony potwierdzaja odbiér poprawionego tlumaczenia, zgodnie z uwagami
Zamawiajgcego.*

*niepotrzebne skresli¢

Protok6t sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

................................................................................................................

data, i podpis pracownika data, i podpis Dyrektora Departamentu
Zecajgcego tlumaczenie decajgcego tlumaczenie
/data, stanowisko, czytelny podpis/ /data, stanowisko, czytelny podpis/
w imieniu Wykonawcy w imieniu Zamawiajgcego



Zalacznik nr 3 do Umowy

PROTOKOL
potwierdzajgcy wykonanie thumaczenia ustnego
do Karty Tlumaczenia 12020

Spisany dnia ........c..c.o..ce...e pomi¢dzy przedstawicielem Zamawiajgcego:

W wyniku odbioru pracy, strony ustalily, ze:

1. Strony ustalily, Zze ttumaczenie ustne wymienione w Karcie Thumaczenia Nr /2020  zostalo
wykonane w czasie od..........c.oceiiiaiiaann. doneeiiiicas (ilos¢

godzin............. ) w sposdb zadowalajgcy, co kwalifikuje prace¢ jako wykonana. *

2. Strony ustalily, ze tlumaczenie ustne wymienione w Karcie Thumaczenia Nr /2019 nie
zostalo wykonane w sposob zadawalajagcy, gdyz zgloszono nastgpujagce uwagi:

..................................................................................................................

..............................................................................................................

W zwiazku z powyzszym, Zamawiajacy obnizy wynagrodzenie zgodnie z § 8 ust. 4 Umowy z
dnia *

*niepotrzebne skresli¢

Protokét sporzgdzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

data, i podpis pracownika
decajgcego Humaczenie

data, i podpis Dyrektora Departamentu
Zecajgcego thumaczenie

..........................................................

/data, stanowisko, czytelny podpis/
w imieniu Wykonawcy

/data, stanowisko, czytelny podpis/
w imieniu Zamawiajgcego
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Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zwana ,,Umow3’’
zawarta w dniu ........ rokuw ........ pomigdzy:
Skarbem Pafstwa - Glownym Inspektoratem Ochrony Srodowiska =z siedziby

w Warszawie, ul. Wawelska 52/54, NIP 526-16-50-857, REGON 000861593, reprezentowanym przez
Dyrektora Generalnego Gléwnego Inspektoratu Ochrony Srodowiska- Andrzeja Diugol¢ckiego,
zwanym dalej ,,Administratorem ”,

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”,
zwanymi tgcznie ,,Stronami”, kazdy z osobna ,,Strong”.

Preambuila

Zwazywszy, ze wdniu ................ Strony zawarly umowg o wykonanie ustugi w zakresie tlumaczen
pisemnych oraz ustnych konsekutywnych i symultanicznych w jezykach europejskich
i pozaeuropejskich. zwang ,,Umow3 o wspélpracy”, w zwigzku z kt6ra Podmiot przetwarzajacy bedzie
przetwarzal dane osobowe, w rozumieniu art. 4 pkt 2 w zw. z pkt 1 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego
,JRozporzadzeniem”, Strony postanawiaja zawrze¢ Umowe o nastgpujacej tresci:

§1
Powierzenie przetwarzania danych esobowych

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu do przetwarzania dane osobowe, o ktérych
mowa w § 2 ust. 1, w trybie art. 28 Rozporzadzenia.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarzac powierzone mu dane osobowe, 0 ktorych
mowa w § 2 ust. 1, zgodnie z Umowg, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, ktore chroniq' prawa lub wolnosci oséb, kiérych dane osobowe
dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz znane s3 mu tre$¢ oraz cele Rozporzadzenia, spelnia
wymagania w nim okreslone, w tym stosuje $rodki bezpieczenstwa spelniajace wymogi
Rozporzadzenia, a takze spelnia wymogi okreslone w przepisach powszechnie obowigzujacych
dotyczacych ochrony danych osobowych, a urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do
przetwarzania powierzonych mu danych osobowych sg zgodne z wymaganiami Rozporzadzenia.



§2
Zakres i cel przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzajagcy bedzie przetwarzal nastepujace dane osobowe, zwane ,Danymi
Osobowymi”:
- dane osobowe pracownikéw lub oséb ubiegajacych si¢ o zatrudnienie w przedsigbiorstwie
Administratora, w tym zawarte w nich imiona i nazwiska oso6b, ich adresy zamieszkania;
- dane osobowe petentow, w tym os6b bedacych stronami postgpowan administracyjnych
i sadowoadministracyjnych prowadzonych przez Administratora oraz innych oséb
pozostajacych w zwigzku z realizowaniem przez Administratora jego ustawowych kompetencji,
w tym zawarte w nich imiona i nazwiska wyzej wskazanych os6b, ich adresy zamieszkania;
- dane osobowe przedsi¢biorcow bedacych stronami zawartych przez Administratora umow
cywilnoprawnych, w tym zawarte w nich imiona i nazwiska wyzej wskazanych oséb, ich adresy
zamieszkania.
2. Powierzone przez Administratora Dane Osobowe b¢da przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy
wylacznie w celu realizacji Umowy o wspdlpracy. Zakres dziatan na powierzanych bedzie obejmowat
ich zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, wykorzystywaniec i udostgpnianic w celu realizacji
tlumaczen przez Podmiot przetwarzajacy oraz jego podwykonawcow.

§3
Obowigzywanie Umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas realizacji umowy o wspolpracy .

2. Administrator moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym albo z zachowaniem
okresu wypowiedzenia nie dluzszego niz 1 miesigc, jezeli:

1) Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych w postepowaniu w sprawie naruszenia przepisow
o ochronie danych osobowych wydat ostateczna decyzj¢, w ktorej stwierdzil naruszenie przez
Podmiot przetwarzajacy ochrony Danych Osobowych;

2) wydano prawomocne orzeczenie zasadzajace od Podmiotu przetwarzajacego odszkodowanie
za szkode¢ w zwigzku z naruszeniem przez Podmiot przetwarzajacy Rozporzadzenia.

3. Administrator moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym albo z zachowaniem
okresu wypowiedzenia nie dluzszego niz 1 miesiac, jezeli przyczyny wypowiedzenia Umowy
wskazane w ust. 2 dotyczg podmiotu, ktéremu Podmiot przetwarzajacy powierzyt przetwarzanie
Danych Osobowych.

4. Administrator moze wypowiedzie¢ Umowg ze skutkiem natychmiastowym albo z zachowaniem
okresu wypowiedzenia nie dtuzszego niz 1 miesiac, jezeli na podstawie informacji zgromadzonych
w postgpowaniu kontrolnym Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych uzna, ze moglo dojsé do
naruszenia przepisdéw o ochronie danych osobowych, lub jezeli w toku postgpowania w sprawie
naruszenia przepiséw o ochronie danych osobowych Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
zobowiaze podmiot, ktéremu jest zarzucane naruszenie, do ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, wskazujac dopuszczalny zakres tego przetwarzania.

5. Administrator moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym albo z zachowaniem
okresu wypowiedzenia nie dluzszego niz 1 miesigc, jezeli Podmiot przetwarzajacy narusza
zobowigzania wynikajace z Umowy lub Umowy o wspélpracy, ktére wigzg si¢ z ochrong Danych
Osobowych.

6. Administrator moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym albo z zachowaniem
okresu wypowiedzenia nie dluzszego niz 1 miesiac w przypadku wygasniecia, wypowiedzenia,



§4

Skutki rozwigzania lub wygasni¢cia Umowy
Podmiot przetwarzajacy, z dniem wygasnigcia, wypowiedzenia, rozwigzania lub odstapienia od
Umowy, zobowigzuje si¢ przekaza¢ Administratorowi przetwarzane na podstawie Umowy Dane
Osobowe w formie bazy danych uzgodnionej co do swojej formy z Administratorem, oraz trwale
usunaé te Dane Osobowe z wszystkich nosnikéw, w tym zaréwno w wersji elektronicznej, jak
i papierowej, w szczegdlnosci ze sporzadzonych kopii zapasowych, oraz usungé wszelkie ich
istniejace kopie i zobowiazuje si¢ zniszczy¢ wszelkie informacje mogace postuzy¢ do odtworzenia,
w calosci lub czesci, powierzonych danych osobowych, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub
przepisy prawa polskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych. Zobowigzanie obejmuje
réowniez te podmioty, ktorym Podmiot przetwarzajacy powierzyt przetwarzanie Danych
Osobowych.
Podmiot przetwarzajacy sporzadzi z czynnosci usunigcia Danych Osobowych protokét, ktory
przekaze Administratorowi na adres jego siedziby, w terminie 7 dni roboczych od dnia usunigcia
Danych Osobowych, o ktérym mowa w ust. 1.
Niewykonanie przez Podmiot przetwarzajacy obowiazku, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi
podstawe do wstrzymania wyplaty Wynagrodzenia z Umowy o wspdlpracy, bez negatywnych
skutkéw finansowych dla Administratora.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest zapewni¢ wykonanie obowigzkéw wskazanych w ust. 1
i 2 przez podmiot, ktéremu powierzyl wykonanie catosci lub czgsci Umowy.
Podmiot przetwarzajacy w calosci odpowiada za dziatania lub zaniechania podmiotéw, ktérym
Podmiot przetwarzajacy powierzyl przetwarzanie Danych Osobowych.

§5
Obowiazki Podmiotu przetwarzajjcego

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych Danych Osobowych,

do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich Srodkow technicznych i organizacyjnych

zapewniajacych adekwatny stopieni bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu

z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest:

1) zabezpieczyé dane przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, przetwarzaniem
z naruszeniem Rozporzadzenia, zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

2) dopusci¢ do przetwarzania Danych Osobowych wylacznie osoby posiadajace wydane przez
niego upowaznienie; w celu wykonania Umowy Administrator upowaznia Podmiot
przetwarzajacy do udzielania ww. upowaznies;

3) w odniesieniu do 0séb upowaznionych przez Podmiot przetwarzajacy do przetwarzania
Danych Osobowych - zapewnié¢ kontrol¢ nad tym, jakie Dane Osobowe, kiedy, przez kogo
oraz komu sa przekazywane zwlaszcza, gdy przekazywane s3 za pomocy teletransmisji
danych;

4) prowadzi¢ ewidencj¢ 0s6b upowaznionych przez niego do przetwarzania Danych Osobowych;

5) zapewniC, aby osoby, o ktérych mowa w pkt 4, zobowiazaly si¢ do zachowania w tajemnicy
Danych Osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczen, w szczegblnosci Podmiot
przetwarzajacy zobowigzany jest do odebrania od tych oséb stosownych oswiadczen
zobowiazujacych te osoby do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobéw
ich zabezpieczenia takze po wygasnigciu zawartych z tymi osobami uméw o pracg, umow
cywilnoprawnych lub porozumien, na podstawie ktorych osoby te $wiadczyly pracg lub ustugi
na rzecz Podmiotu przetwarzajacego;



6) udostepnic na zadanie Administratora informacje w zwigzku z konieczno$cia wywigzywania
si¢ przez niego z obowigzku odpowiadania na Zzadania osoby, ktérej dane dotycza, oraz
wywigzywania si¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 32-34 Rozporzadzenia;

7) wykonywaé obowigzki przewidziane w Rozporzadzeniu dla podmiotu przetwarzajacego dane
osobowe oraz w przepisach powszechnie obowigzujagcych dotyczacych ochrony danych
osobowych, w tym prowadzi¢ rejestr wszystkich czynnosci przetwarzania dokonywanych w
imieniu Administratora, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia, z zastrzezeniem art.
30 ust. 5 Rozporzadzenia;

8) zapewnié $rodki techniczne i organizacyjne w celu wywigzania si¢ z obowigzku odpowiadania
na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie realizacji jej praw okreslonych w rozdziale
1II Rozporzgdzenia;

9) w terminie 7 dni od zgloszenia zadania przez Administratora do podj¢cia dzialan zwigzanych
ze zgloszonym przez osobe¢ fizyczng zadaniem na podstawie art. 15-21 Rozporzadzenia —
wykonaé¢ Zadanie Administratora oraz poinformowaé go o podjetych w tym zakresie
dziataniach;

10) na kazde zadanie Administratora — w terminie przez niego wskazanym — udostgpni¢ mu
wszelkie informacje niezb¢dne do wykazania spelnienia obowiazkéw okreslonych w art. 28
Rozporzadzenia; niezaleznie od tego obowigzku, Podmiot przetwarzajacy niezwlocznie
informuje Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie
Rozporzadzenia lub innych przepiséw Unii Europejskiej lub przepiséw prawa polskiego o
ochronie danych;

11) wspolpracowac z organem nadzorczym ochrony danych osobowych;

12) w przypadku takiego obowiazku, wynikajacego z art. 37 ust. 1 Rozporzadzenia, wyznaczy¢
inspektora ochrony danych osobowych spelniajgcego wymagania okreslone w art. 37 ust. 5
Rozporzadzenia oraz informowaé Zamawiajacego o jego zmianie w terminie 2 dni od
wyznaczenia nowego inspektora;

13) w przypadku wyznaczenia inspektora danych osobowych, o ktérym mowa w pkt 12, zapewnic
jego status okreslony w art. 38 Rozporzadzenia.

14) wypehnic wszelkie obowiazki, w szczegolnosci informacyjne, wynikajace z Rozporzadzenia,
w przypadku pozyskiwania przez Podmiot przetwarzajgcy Danych Osobowych od osoby,
ktorej dane dotycza, w zwiazku z realizacja Umowy o wspolpracy.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ dolozy¢ najwyzszej starannosci przy przetwarzaniu

powierzonych Danych Osobowych.

Podmiot przetwarzajacy nie bedzie udostgpnial Danych Osobowych osobom trzecim,

z zastrzezeniem § 7.

Podmiot przetwarzajacy przetwarza Dane Osobowe wylgcznie w zakresie przewidzianym

w Umowie, co dotyczy tez przekazywania Danych Osobowych do pafistwa trzeciego lub

organizacji mi¢gdzynarodowej, chyba ze obowiazek taki naktada na niego prawo Unii Europejskiej

przepisow prawa polskiego; w takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajacy informuje Zamawiajacego o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

§6
Obowiazki i prawa Administratora
Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia, ma prawo do przeprowadzenia audytu,
w tym inspekcji, Podmiotu przetwarzajacego w zakresie stosowania przez niego Rozporzadzenia
i przepisbw powszechnie obowiazujacych dotyczacych ochrony danych osobowych oraz w
zakresic wywigzania si¢ z obowigzkéw wynikajacych z Umowy. W wypadku wykazania



jakichkolwiek uchybiefi Administrator zobowigzuje Podmiot przetwarzajacy do ich usunigcia we
wskazanym przez Administratora terminie (nie dtuzszym niz 7 dni), a w razie niezastosowania sie
do zalecen Administratora moze wypowiedzie¢ Umowg ze skutkiem natychmiastowym.

Audyt, w tym inspekcje, o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ w kazdym
czasie obowigzywania Umowy.

§7

Dalsze powierzenie Danych Osobowych do przetwarzania
Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢é Dane Osobowe do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy o wspolprace.
Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach
dotyczacych dodania lub zastapienia innych podmiotow przetwarzajacych, dajgc tym samym
Administratorowi mozliwo$¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian.
Przekazanie powierzonych Danych Osobowych do pafistwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora, chyba ze obowigzek taki naklada na Podmiot przetwarzajacy
prawo Unii Europejskiej lub przepisy prawa polskiego. W takim przypadku przed rozpoczgciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile
prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, powinien spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki jakie
zostaly natozone na Podmiot przetwarzajacy w Umowie, w szczegoOlnosci obowiazek zapewnienia
wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie Danych Osobowych odpowiadalo wymogom Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajacy ponosi pelng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za jakiekolwiek
niewywigzanie si¢ lub nienalezyte wywigzanie si¢ ze spoczywajacych na podwykonawcy
obowiazkéw w zakresie prawidlowej realizacji Umowy, w tym ochrony danych.

§8

Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie Danych
Osobowych niezgodnie z trescia Umowy, a w szczeg6lnosci za udost¢pnienie powierzonych do
przetwarzania Danych Osobowych osobom nieupowaznionym.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora na
adres e-mail wskazany w § 6.ust. 2 Umowy o wspdlpracy, o jakimkolwiek postgpowaniu, w
szczegblnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajacy Danych Osobowych, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o
wszelkich planowanych, o ile sa wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania w Podmiocie przetwarzajacym tych Danych Osobowych.
W przypadku sytuacji naruszenia ochrony Danych Osobowych przez Podmiot przetwarzajacy lub
podmiot, ktéremu Podmiot przetwarzajacy powierzy! przetwarzanie Danych Osobowych, Podmiot
przetwarzajacy w terminie 12 godzin od stwierdzenia naruszenia zobowigzany jest poinformowaé
osoby do kontaktu dziatajace w imieniu Administratora, na adres e-mail wskazany w § 6 ust. 2
Umowy o wspolpracy, o takim naruszeniu. Zgloszenie musi zawiera przynajmniej informacje 1
érodki, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajacy ponosi wszelka odpowiedzialnos¢, tak wobec 0s6b trzecich, jak i wobec
Administratora, za szkody powstale w zwigzku z nienalezyta ochrong powierzonych Danych
Osobowych lub nienalezytym ich przetwarzaniem.



W przypadku gdyby jakikolwiek podmiot trzeci wystapit z roszczeniami wobec Administratora z
tytulu naruszenia odpowiednio ich praw przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot, ktéremu
Podmiot przetwarzajacy powierzyl przetwarzanie Danych Osobowych, Podmiot przetwarzajgcy w
szczeglOlnoscei:

1) wstgpi do postepowania sadowego wszczetego przeciwko Administratorowi;

2) zapewni nalezyta ochrong intereséw Administratora, w szczegélnosci poprzez wspéldzialanie
oraz udzielanie wszelkich informacji Administratorowi;

3) w zakresie, w jakim jest to dozwolone przepisami prawa, zwolni Administratora z wszelkich
zobowigzah z tytulu naruszenia praw przystlugujacych osobie fizycznej na mocy
Rozporzadzenia;

4) w przypadku gdy Administrator wykonat obowiazki nalozone przez sady lub organ nadzorczy
ochrony danych osobowych - zwrdci Administratorowi kwote zaptaconych odszkodowan, kar
lub innych naleznosci;

5) zwr6ci Administratorowi wszelkie poniesione koszty zwigzane z wystgpieniem przeciwko
Administratorowi os6b trzecich z tytulu naruszenia praw oséb fizycznych.

§9

Kary umowne
W przypadku naruszenia przez Podmiot przetwarzajacy ktoregokolwiek z postanowien
wynikajacych z Umowy, Administrator moze z3da¢ od Podmiotu przetwarzajgcego kary umownej
w wysokosci 10% wynagrodzenia okreslonego w Umowie o wspdlpracy.
W przypadku wypowiedzenia Umowy, o ktérym mowa w § 3 ust. 2-5, lub odstgpienia od Umowy
przez Administratora z przyczyn lezacych po stronie Podmiotu przetwarzajacego, Administrator
moze zada¢ od Podmiotu przetwarzajacego kary umownej w wysokosci 100% wynagrodzenia
okreslonego w Umowie o wspolpracy.
Administrator ma prawo do zadania od Podmiotu przetwarzajacego odszkodowania
przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach ogéinych w przypadku, gdy
wielkos¢ szkody przekracza wysoko$¢ zastrzezonej kary umowne;.

§10
Zasady zachowania poufnos$ci

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materialéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od
wspolpracujacych z nim 0s6b oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne”).

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwiazku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowiazujacych przepiséw prawa lub Umowy.



—
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§11
Postanowienia koncowe
Umowa zostala sporzagdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze Stron.
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bgda mialy odpowiednie przepisy prawa Unii
Europejskiej oraz prawa polskiego.
Sadem wlasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z Umowy bedzie sad wilasciwy
Administratora.

Administrator Podmiot przetwarzajacy






