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Zapytanie ofertowe na usługę pn.:

„Świadczenie usługi cateringowej w trakcie seminarium PilotaŻ?wy monitoring wilka
i rysia w Polsce realizowany w ramach Państwowego Monitoringu Srodowiska — wstępne
wyniki projektu POIS. 02.04.00-00-0040/1 „

1. Zamawiający:
Główny Inspektorat Ochrony Srodowiska
ul. Waweiska 52 54
00-922 Warszawa

2. opis przedmiotu zamówienia:

Kod CPV: Usługi bufetowe oraz usługi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientów
55511000-5).

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej w trakcie seminarium
realizowanego przez Zamawiającego w ramach projektu POIS.02.04.00-00-0040 16
pn. Pilotażowy monitoring wilka i rysia w Polsce realizowany w ramach Państwowego
Monitoringu Srodowiska w dn. 15 października 2019 r.

Usługa cateringowa będzie obejmować ciągłą przerwę kawową świadczoną od godz. 9.00 do
godz. 15.30 oraz obiad świadczony od godz. 12.00 do godz. 13.00 dla ok. 80 osób.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany liczby osób, dla których wykonana zostanie
usługa o maksymalnie 25% (minimalnie dla 60 osób, maksymalnie dla 100 osób), o czym
powiadomi Wykonawcę za pomocą poczty elektronicznej najpóźniej pięć dni kalendarzowych
przed terminem realizacji zamówienia. Usluga realizowana będzie w miejscu organizacji
seminarium w budynku Ministerstwa Srodowiska przy ul. Wawelskiej 52 54 w Warszawie
w holu przy sali konferencyjnej 324B (przerwa kawowa) oraz w sali 261N (obiad).

W ramach usługi Wykonawca zapewni:

I) w ramach ciągłej przerwy kawowej (realizowanej od godz. 9.00 do godz. 15.30w holu
przy sali 324B) w postaci bufetu szwedzkiego, stale uzupełnianego:

— kawę z ekspresu ciśnieniowego różne rodzaje (min. 2 ekspresy ciśnieniowe, liczba
porcji nielimitowana),

— wybór herbat w kopertach: czarna, zielona, różne warianty smakowe (min. 160 szt.),

— wodę mineralną niegazowaną (bez limitu),
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— dodatki do napojów: mleko lub śmietanka,
cytryna, cukier biały i trzcinowy (min. 160 porcji),

— min. dwa rodzaje soków owocowych (min. 30 1),

— kruche ciasteczka (min. 150 g/os.),

— ciasta lub ciastka bankietowe (min. 150 g/os.),

— świeże owoce (min. 3 rodzaje, min. 100 g os.),

— wypożyczenie zastawy stołowej nie jednorazowego użytku (filiżanki, spodki, łyżeczki,
widelczyki deserowe, talerzyki deserowe, szklanki) — min. 160 kompletów,

— wypożyczenie stołów pod bufety wraz z bielizną stołową (obrusy, serwetki);

2) w ramach obiadu (realizowanego między godz. 12.00 a 13.00 w sali 261N) w formie
bufetu na stojaco:

— danie na gorąco 2 rodzaje dań mięsnych i 1 rodzaj dania wegetariańskiego bez-
glutenowego (w sumie 80 porcji ~2S0o w zależności od decyzji Zamawiającego,
wielkość jednej porcji min. 350 g),

— wybór sałatek, surówek i dodatków do dań (w sumie 80 porcji -25°c w zależności
od decyzji Zamawiającego),

— deser 2 rodzaje, w tym min. 1 wegetariański (w sumie 80 porcji -25°o w zależ
ności od decyzji Zamawiającego, wielkość jednej porcji min. 100 g)

— wypożyczenie stołów pod bufety i stolików koktajlowych (min. 12 stolików koktaj
lowych) wraz z bielizną stołową (obrusy, serwetki),

— wypożyczenie zastawy stołowej nie jednorazowego użytku (talerze obiadowe,
sztućce, w tym łyżki, noże, widelce, łyżeczki lub widelczyki deserowe itp.) min.
80 kompletów -25°c w zależności od decyzji Zamawiającego.

Dodatkowo w ramach świadczenia usługi Wykonawca zapewni:

— obsługę kelnerską (min. 3 kelnerów),

— przygotowanie bufetów oraz sprzątnięcie miejsc świadczenia cateringu Po wykonaniu
usługi,

— transport jedzenia, napojów i sprzętu.

Wykonawca w załączeniu do oferty przedstawi Zamawiającemu do wyboru co najmniej po
dwie równowartościowe propozycje menu dla przerwy kawowej oraz menu obiadowego.
Zamawiający wskaże wybraną do realizacji przez Wykonawcę propozycję menu na 5 dni
kalendarzowych przed terminem realizacji zamówienia.

Zamawiający na 5 dni kalendarzowych przed terminem realizacji zamówienia przedstawi
Wykonawcy dokładną liczbę osób, dla których świadczona będzie usługa cateringowa.

Zamawiający na 5 dni kalendarzowych przed terminem realizacji zamówienia poinformuje
Wykonawcę, ile porcji dań obiadowych na gorąco oraz deserów mają stanowić posiłki
wegetariańskie.
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3. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamówienia publicznego na podst. art. 24 ust. 1 ustawy Pzp „

a także na podst. art. 24 ust. 5 pkt 1 tej ustawy.

o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału
w postepowaniu dotyczące:

— kompetencji i uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wy
nika to z odrębnych przepisów,

zdolności technicznej lub zawodowej, tj. Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3
lat przed upływem terminu składania ofert realizował co najmniej 2 usługi cateringowe
o wartości nie mniejszej niż 6 tys. zł brutto.

4. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi
kryteriami:

Liczba punktów
(waga)

Cena oferty brutto, tj. cena usługi od osoby brutto x 80 osób 80 pkt

Opracowanie dodatkowej propozycji menu przerwy
kawowej i obiadu do wyboru

Zatrudnienie osoby niepełnosprawnej

Sposób oceny oferty:

a) Cena oferty brutto maksymalnie do uzyskania 80 punktów.

Liczba punktów za cenę oferty zostanie obliczona wg następującego wzoru:

Liczba punktów za cenę badanej oferty (cena najtańszej ważnej oferty brutto cena oferty
badanej brutto) X 80 pkt

b) Opracowanie dodatkowej propozycji menu przerwy kawowej i obiadu do wyboru —

maksymalnie do uzyskanie 10 punktów.

Liczba punktów za kryteńum „Opracowanie dodatkowej propozycji menu przerwy
kawowej i obiadu do wyboru” zostanie wyliczona poprzez doliczenie 10 punktów, jeśli
Wykonawca dołączy do formularza ofertowego dodatkową, oprócz dwóch
wymaganych, propozycję menu przerwy kawowej i obiadu do wyboru przez
Zamawiającego.

c) Zatrudnienie osoby niepełnosprawnej jako pomoc przy obsłudze cateringu maksymal
nie do uzyskania 10 pkt.

Liczba punktów za kryterium „Zatrudnienie osoby niepełnosprawnej” zostanie wyli
czona poprzez doliczenie łO punktów, jeśli Wykonawca zaoferuje dodatkowo zatrud
nienie osoby niepełnosprawnej jako pomoc przy obsłudze cateringu na czas realizacji

Kryterium

10 pkt

ł O pkt

zamówienia.
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d) Ocenę końcową badanej oferty stanowić będzie suma punktów za kryterium 1, 2 i 3
maksymalnie 100 pkt. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska naj
większą liczbę punktów wyliczonych w oparciu o ustalone kryteria. Ocenie będą pod
legały jedynie oferty niepodlegające odrzuceniu. Ocena będzie dokonywana z dokład
nością do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy,
który uzyska największa liczbę punktów.

4. Warunki realizacji zamówienia:

Zamawiający zapewnia powierzchnię do serwowania cateringu.

Ostateczne rozliczenie za realizację przez Wykonawcę Umowy nastąpi kosztorysem
powykonawczym, sporządzonym na podstawie rzeczywistej liczby osób, dla których
świadczona była usługa, potwierdzonej przez Zamawiającego. Zapłata wynagrodzenia za
wykonaną pracę następować będzie na podstawie faktury VAT. Zamawiający zapłaci
wykonawcy wynagrodzenie za usługę w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
poprawnie wystawionej faktury.

Zapłata nastąpi jedynie za faktycznie zrealizowaną usługę, tj. usługę przygotowaną dla liczby
osób wskazanej przez Zamawiającego najpóźniej w terminie pięciu dni kalendarzowych przed
terminem realizacji usługi w zakresie 8Oos. 25°o.

Termin wykonania zamówienia: 15 października 2019 r.

Miejsce realizacji zamówienia: Ministerstwo Środowiska, Wawelska 52/54, Warszawa.

5. Termin i sposób przekazania oferty przez Wykonawcę:

Oferty należy składać w terminie do dn. 7 października 2019 r. do Eodz. 9:00.

Oferty należy składać w wersji elektronicznej na adres: sebetańatdm~~ios gov.pl

6. Osoby wskazane do kontaktu z Wykonawcami:

Monika Zajączkowska, tel. 22 3692 322, w godzinach od 10:00 - 16:00.

7. Dokumenty, jakie Wykonawca musi dostarczyć zamawiającemu:

Formularz ofertowy, którego wzór stanowi załącznik nr ł do zapytania ofertowego.

Dwie propozycje menu przerwy kawowej i obiadu do wyboru.

8. Zalączniki do zapytania ofertowego:

Wzór formularza ofertowego.

Wzór umowy na realizację usługi wraz z załącznikami.

9. Dane osobowe — Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. ł i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016 679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem
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danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95 46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Główny Inspektorat Ochrony Środowi
ska, ul. Wawelska 52 54, 00-922 Warszawa;

• w sprawach związanych z Pani/Pana danymi, prosimy o kontakt z inspektorem ochrony
danych osobowych w Głównym Inspektoracie Ochrony Srodowiska, e-mail:
iod~gios.gov.pl;

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pt. „Swiadczenie
uslugi cateringowej w trakcie seminarium pn.: Pilotażowy monitoring wilka i rysia
ii” Polsce realizowany w ramach Państwowego Monitoringu Srodowiska — wstępne wy
nikiprojektu POIS. 02.04.00-00-0040/16”, znak sprawy DM-POIS-02/60/19/MZ prowa
dzonym w trybie zapytania ofertowego;

. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej „ustawa
Pzp”;

. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwa
nia umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczą
cych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepoda
nia określonych danych wynikają z ustawy Pzpfl

• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

. posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczą
cych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie
niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego
załączników)

na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarza
nia danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2
RODO;

(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osobyJizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego)

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy
RODO;
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• nie przysługuje Pani/Panu:

w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
cRODO.
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