Gléwny Inspektorat
Ochrony Srodowiska

e-mail: i.bedynska@gios.gov.pl ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. 3, 02 - 362 Warszawa

Warszawa, dniatﬂe? pazdziernika 2022 r.
BDG-WO0A.26.05.2022

(znak sprawy)
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy Gléwny Inspektorat Ochrony Srodowiska, zaprasza do skiadania ofert na:
Szkolenie 7 postgpowania z dokumentami, prowadzenia spraw i archiwizacji w GIi OS z czescig
warsztatowq
1. Zamawiajacy:

Gtéwny Inspektorat Ochrony Srodowiska

ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. 3,

02-362 Warszawa

2. Opis przedmiotu zamodwienia:

Zawiera zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego
3. Termin wykonania zamoéwienia:

Termin realizacji od dnia podpisania umowy do dnia 15 grudnia 2022 r.
4. Miejsce realizacji zamowienia:
Gléwny Inspektorat Ochrony Srodowiska
ul. Bitwy Warszawskiej 1920 1. 3,
02-362 Warszawa
5. Termin skladania ofert:
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 4 listopada 2022 r. do godziny 15.00

6. Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty:

Na druku Zamawiajgcego, drogg mailowg na adres: i.bedynska@gios.gov.pl
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7. Opis kryteriéw oceny ofert, ich waga i sposéb oceny:

Cena 60%
Doswiadczenie trenera 40%

8. Warunki udzialu w post¢gpowaniu:

O udziat w postgpowaniu moga ubiegac si¢ podmioty, ktére spetniajg nastgpujace

warunki:

a) posiadajg minimum 3-letnie do§wiadczenie w prowadzeniu dzialalnosci szkoleniowej, w
tym w ciggu ostatnich 2 lat przed terminem zlozenia oferty wykonaly co najmniej 5 ustug
polegajacych na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolen online dla lgcznie minimum 50
uczestnikow,

b) dysponujg pracownikami lub wspotpracownikami dajacymi rekojmie nalezytej realizacji
programu szkolenia, z ktérych kazdy posiada minimum 3-letnie doswiadczenie w realizacji
szkolenn z zakresu Instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej dla sektora publicznego lub
osobiscie spelniajg to kryterium i wykonaly minimum 3 takich szkolefi potwierdzonych
oswiadczeniem lub referencjami.

Wraz z oferta nalezy zlozy¢ dokumenty potwierdzajace speinienie warunkéw okreslonych w
pkt 8a i 8b.

9. Opis kryteriéw oceny ofert, ich waga i sposéb oceny:

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowaé si¢ na podstawie
onizszych kryteriow:

Lp. Kryterium Liczba punktéw (waga)
1. Cena oferty brutto 60
2. Kryterium doswiadczenie trenera 40

2) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac si¢ na podstawie
ponizszych kryteriow:

a) liczba punktéw w kryterium ,,cena” zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:

Cena najtanszej waznej of erty
Cena of erty badanej

Liczba punktéw za cene badanej oferty = x 60 pkt

maksymalnie do uzyskania 60 punktow.

b) liczba punktéw w kryterium ,,doswiadczenie trenera”, zostanie obliczona w nastgpujacy
sposdb:

Minimalne doswiadczenie trenera wynosi przeprowadzenie min. 3 szkolen z zakresu
stosowania przepiséw kancelaryjno- archiwalnych w ostatnich 3 latach. Je§li Wykonawca
zaoferuje wigksze doswiadczenie otrzyma:

e od 4 do 6 poprowadzonych szkolen — 20 pkt,

e od 7 i powyzej poprowadzonych szkolen — 40 pkt.
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maksymalnie do uzyskania 40 punktow.

Wraz z oferta nalezy ztozv¢é dokumenty potwierdzajace posiadane przez trenera doswiadczenie.

¢) ocen¢ koncowg badanej oferty stanowi¢ bedzie suma punktéw ww. kryteriéw — maksymalnie
100 punktow.

10. Osoby wskazane do kontaktu:

Zapytanie ofertowe, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: BDG-
WOA.26.5.2022

Wykonawcy, we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywac si¢ na ten

znak.

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:

Iwona Bedynska

Gléwny Specjalista

Wydzial Organizacyjny i Archiwum

Biuro Dyrektora Generalnego

Tel. 606 376 473

i.bedynska@gios.gov.pl

11. Informacje dotyczgce RODO:
Zawiera zalacznik

12.  Zaljczniki:
1) formularz ofertowy
2) opis przedmiotu zamowienia
3) projekt umowy
4) umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
5) protokét zdawcezo-odbiorczy przyjecia prac
6) klauzula RODO

.P.
DYREKYOR S
Biura Dfrektora g;::ralnego Zatwierdzik:
veen MZ}{L&'LiW. PG E e s e tn et asiiseraaaans

(podpis Kier'"o"Wnikt# Komorki merytorycznej)
Sporzadzit:

Data, podpis
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