Giéwny Inspektorat
Ochrony Srodowiska

e-mail: i.bedynska@gios.gov.pl ul. Bitwy Warszawskiej 1920 1. 3, 02 - 362 Warszawa

Warszawa, dnia ﬂ] pazdziernika 2022 r.
BDG-WO0A.26.2.2022
(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy, Gléwny Inspektorat Ochrony Srodowiska, zaprasza do sktadania ofert na:

Usluge ponownego opracowania dokumentacji archiwalnej (kat. A) przyjetej

i przechowywanej w archiwum zakladowym Zamawiajacego

1. Zamawiajacy:

Glowny Inspektorat Ochrony Srodowiska
ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. 3
02-362 Warszawa

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Zawiera zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

3. Termin wykonania zamdéwienia:
Termin realizacji od dnia podpisania umowy do dnia 9 grudnia 2022 r.

4. Miejsce realizacji zaméwienia:
Gtéwny Inspektorat Ochrony Srodowiska
ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. 3
02-362 Warszawa

5. Termin skladania ofert:
Oferty nalezy zlozy¢ do dnia 24 pazdziernika 2022 r., do godziny 15.00

6. Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty:
Na druku Zamawiajacego, drogg mailowa na adres: T.W.Rybak@gios.gov.pl

7. Warunki udzialu w postepowaniu:
1) Wykonawca w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie — wykonat ustugi archiwizacji dokumentacji:
e kategorii A w ilosci tacznie co najmniej 25 metréw biezacych;
e kategorii B w ilosci tgcznie co najmniej 50 metréw biezacych.

Wraz z oferty nalezy zlozy¢ dokumenty potwierdzajace wykonane przez wykonawce

ustugi archiwizacji, np. referencje, protokoly zdawczo-odbiorcze, in.

GLOWNY INSPEKTORAT M: gios@gios.govpl A: ul. Bitwy Warszawskiej 1920 . nr 3 T: +48 22 36 92 226
OCHRONY SRODOWISKA W: www.gios.gov.pl 02-362 Warszawa F: +48 22 825 04 65



Giéwny Inspektorat
Ochrony Srodowiska

2) Wykonawca dysponuje osobami, ktére muszg by¢ dostgpne na etapie realizacji
zamdwienia, spelniajgcymi nastepujgce wymagania:

a) Archiwista — koordynator - 1 osoba:
Wyksztalcenie:
— wyksztalcenie wyzsze (magisterskie lub zawodowe) ze specjalnoscia
archiwistyka lub zarzgdzanie dokumentacja, lub,
— wyksztatcenie wyzsze (magisterskie lub zawodowe) inne niz okreslone powyzej
i studia podyplomowe w zakresie archiwistyki lub zarzadzania dokumentacja.
Dos$wiadczenie zawodowe:
—  co najmniej 3 lata doswiadczenia zawodowego w zakresie prowadzenia
archiwum
Wraz z oferta nalezy zlozy¢é dokumenty potwierdzajace posiadane przez archiwiste
koordynatora wyksztatcenie i do§wiadczenie.

b) Archiwista - 1 lub wigcej osob:
Wyksztalcenie:

- wyksztalcenie $rednie w zawodzie technik archiwista, lub,

—  wyksztalcenie $rednie i kurs kancelaryjno-archiwalny co najmniej I stopnia
zorganizowany przez szkole, szkole wyzszg, wyzsza szkote zawodowa,
placowke ksztatcenia ustawicznego, placowke ksztatcenia praktycznego,
archiwum panstwowe albo stowarzyszenie dziatajace w dziedzinie archiwistyki.

Doswiadczenie zawodowe:
— co najmniej 1 rok do$wiadczenia zawodowego w zakresie archiwizacji
dokumentow kategorii A i B.

Wraz z oferta nalezy ztozy¢ dokumenty potwierdzajace posiadane przez archiwiste
wyksztalcenie i doswiadczenie.

8. Opis kryteriéw oceny ofert, ich waga i sposob oceny:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac si¢ na podstawie
ponizszych kryteridw:

Lp. Kryterium Liczba punktow (waga)
L Cena oferty brutto 60
2; Kryterium do$wiadczenie Archiwisty - koordynatora 20
& Kryterium do$wiadczenie Archiwisty 20

a) liczba punktow w kryterium ,,cena” zostanie obliczona wg nastgpujgcego wzoru:

Cena najtanszej wainej of erty

Liczba punktow za cene badanej oferty = Genmoler iy hadane! x 60 pkt

maksymalnie do uzyskania 60 punktow.
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b) liczba punktéw w kryterium ,,doswiadczenie Archiwisty - koordynatora”, zostanie
obliczona w nastgpujacy sposob:

Minimalne do$wiadczenie zawodowe archiwisty koordynatora w zakresie prowadzenia
archiwum wynosi 3 lata. Jesli wykonawca zaoferuje wicksze doswiadczenie otrzyma:

e od4 do 5 lat doswiadczenia — 10 pkt,

e powyzej 5 lat doswiadczenia — 20 pkt.

maksymalnie do uzyskania 20 punktow.

Wraz z oferta nalezy zlozy¢é dokumenty potwierdzajace posiadane przez archiwiste
koordynatora do$wiadczenie.

¢) liczba punktow w kryterium ,do$wiadczenie Archiwisty”, zostanie obliczona w
nastepujgcy sposob:

Minimalne doswiadczenie zawodowe archiwisty w zakresie archiwizacji dokumentow
kategorii A i B wynosi 1 rok. Jesli wykonawca zaoferuje wigksze doswiadczenie otrzyma:
e 0d2do 3 lat doswiadczenia — 10 pkt,

o powyzej 3 lat doswiadczenia — 20 pkt;

maksymalnie do uzyskania 20 punktéw.

Wraz z oferta nalezy zlozy¢ dokumenty potwierdzajace posiadane przez archiwiste
doswiadczenie.

d) cene koncowa badanej oferty stanowié¢ bedzie suma punktow ww. kryteriow —
maksymalnie 100 punktow.

9. Osoby wskazane do kontaktu:
Zapytanie ofertowe, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: BDG-
WOA.26.2.2022.
Wykonawcy, we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powolywac si¢ na ten
znak.
Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami:

Tomasz Rybak

Ekspert

Wydziat Organizacji i Archiwum
Biuro Dyrektora Generalnego
T.W.Rybak(@gios.gov.pl

10. Informacje dotyczgee RODO:
Zawiera zalgcznik nr 5.
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11. Zalaczniki:
1) Formularz ofertowy
2) Opis przedmiotu zamowienia
3) Wzdr umowy
4) Protokoét zdawcezo-odbiorczy przyjecia prac
5) Klauzula RODO

Zatwierdzit:

Biura Dy( :

g

(podpis Kierownika Komaorki merytorycznej)
Sporzadzit:

Naczelnik
Wydzialu Organizacji i Archiwum

14, 10,9000 jeC

............. l'l‘fff‘(“'}"__\-‘n 70 1 e

Data, podpis
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