Zalacznik nr 2
do Zapytania Ofertowego nr DI-ZPA.26.3.2022

Opis przedmiotu zamoéwienia

I.  Przedmiotem zamoéwienia jest:

Swiadczenie ustugi hotelowo — gastronomicznej oraz szkoleniowo - organizacyjnej na
potrzeby przeprowadzenia szkolenia (¢wiczen) dla kandydatow na inspektorow Inspekcji
Ochrony Srodowiska w ramach trzeciej edycji kursu organizowanego przez Glowny
Inspektorat Ochrony Srodowiska.

W ramach $wiadczenia ushugi hotelowo — gastronomicznej Wykonawca zapewni obiekt,
w ktorym odbeda si¢ ¢wiczenia wraz z noclegami, positkami, serwisem kawowym w terminach
oraz zgodnie z wymaganiami opisanymi w niniejszym dokumencie.

W ramach swiadczenia ustugi szkoleniowo - organizacyjnej Wykonawca zapewni prelegentow,
ktérzy poprowadza ¢wiczenia oraz sprzet (laptopy, wyposazenie sal konferencyjnych) i obstuge
techniczna zgodnie z wymaganiami opisanymi w niniejszym dokumencie.

Il. Termin, miejsce, liczba uczestnikow

Przewidziany termin:

e Przyjazd uczestnikow - 27 wrzes$nia 2022 r.
o Cwiczenia - 28-29 wrze$nia 2022 1.
o Wyjazd uczestnikdéw - 30 wrzesnia 2022 r.

Kursanci sg podzieleni na 2 grupy ¢wiczeniowe, odpowiednio 20 i 22 osoby (dwie grupy
podczas jednego szkolenia). Dodatkowo, do kazdej z grup nalezy doliczy¢ 2 osoby z GIOS
jako shuchacze, 1 osoba z GIOS do obstugi organizacyijnej. Z racji, ze uczestnikami szkolenia
s3 osoby zatrudnione w Wojewoddzkich Inspektoratach Ochrony Srodowiska z terenu catego
kraju to, czgs¢ uczestnikéw przybedzie na szkolenie dzien wczesniej oraz wyjedzie dzien po
ich zakonczeniu. Podczas szkolenia zajgcia dla dwoch grup bedg prowadzone jednoczesnie.
Cwiczenia dla jednej grupy trwaja 2 dni — 5 h zaje¢ z Metodologii prowadzenia ogledzin oraz
6 h Metodologii prowadzenia przestuchan.

Noclegi:

o 27/28 wrzesnia 2022 r. — 34 osoby + 5 0soby,
o 28/29 wrzesnia 2022 r. — 48 osoby + 5 0soby,
e 29/30 wrzesnia 2022 r. — 20 osoby = 5 0soby.

Positki:
» 27 wrze$nia 2022 r. — dzien poprzedzajacy szkolenie

e kolacja — 34 osoby + 5 osob,
» 28 wrzesnia 2022 r. — pierwszy dzien szkolenia:



e $niadanie — 34 0soby + 5 0s6b,
e dwudaniowy obiad - 48 0sob £ 5 0s6b,
e kolacja — 48 0sob £ 5 o0sob.
» 29 wrze$nia 2022 r. — drugi dzien szkolenia:
e $niadanie — 48 0sOb £+ 5 0s0b,
e dwudaniowy obiad — 48 0sob + 5 0sdb,
e kolacja - 20 osoby + 5 0s6b.
» 30 wrzesnia 2022 r — dzien po zakonczeniu szkolenia
¢ $niadanie — 20 0soby + 5 osob.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian w zakresie ww. terminu, o ktorym
mowa powyzej, w przypadku:

1) wystgpienia okoliczno$ci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, a ktoére uniemozliwiajg organizacj¢ szkolenia w terminie okre§lonym
W umowie i sg niezawinione przez Wykonawce, w tym w szczeg6lnosci okolicznosci
powstajace na skutek zdarzen losowych, ktorych przewidzenie jest niemozliwe, za$
skutki maja bezposrednie przelozenie na sytuacje Stron;

2) wystapienia innych okoliczno$ci, majacych zrédlo w zobowigzaniach wynikajacych
z realizacji zadan w ochronie zdrowia, ktore powoduja, ze organizacja szkolenia,
W terminie wskazanym w umowie bylaby nieadekwatna do potrzeb Zamawiajacego;

3) wystgpienia opOznien po stronie Zamawiajacego, ktore uniemozliwiaja Wykonawcy
realizacje przedmiotu umowy w tym terminie.

- odpowiednio do zaistniatych okoliczno$ci lub opdznien po stronie Zamawiajacego.

I11.  Wymagania odnoS$nie realizacji ustugi

Obiekt:

1. Zapewnienie ustugi hotelowej, gastronomicznej oraz wynajmu sal konferencyjnych na czas
trwania zdarzenia w jednym itym samym obiekcie, ktory posiada standard hotelu, co
najmniej 3 gwiazdkowego, w rozumieniu przepisow § 2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich
I innych obiektow, w ktorych sg Swiadczone ustugi hotelarskie.

2. Wykonawca zapewni bezptatny parking dla maksymalnie 30 samochoddéw na czas trwania
zdarzen w odlegtosci nie wigkszej niz 200 metréw od obiektu.

3. Wykonawca zapewni opiekuna zdarzenia odpowiedzialnego za kwestie organizacyjne.

Lokalizacja obiektu:

4. Obiekt musi znajdowa¢ si¢ w odleglosci nie wigkszej niz 10,00 km od stacji kolejowej
Warszawa Centralna - al. Jerozolimskie 54, 00-019 Warszawa. Pomiar odleglosci zostanie
dokonany za pomocg strony internetowej http://www.google.pl/maps. Pod uwage bedzie
brany wynik dla najkrotszej trasy samochodem wzdtuz drog utwardzonych.


http://www.google.pl/maps

5.

Zamawiajacy wymaga, aby obiekt znajdowat si¢ na terenie miasta Warszawa.

Zakwaterowanie:

Wykonawca zapewni noclegi dla kazdego uczestnika w skategoryzowanych pokojach
jednoosobowych z tazienka o standardzie co najmniej trzygwiazdkowym. W przypadku
niewystarczajace]j liczby pokoi jednoosobowych zakwaterowanie w skategoryzowanych
pokojach dwuosobowych z tazienkg o standardzie co najmniej trzygwiazdkowym - do
pojedynczego wykorzystania (bez ponoszenia dodatkowych kosztow).

Sale konferencyjne — wymagania ogolne:

10.

11.

12.

13.

14.

Na potrzeby organizacji szkolenia Zamawiajacy wymaga dwoch sal konferencyjnych
dostosowanych do ilo$ci uczestnikow, 0 minimalnej powierzchni 80 m?. Dodatkowo, jedna
z sal, ta w ktorej beda prowadzone ¢wiczenia z ,,Metodologii prowadzenia przestuchan”,
musi sasiadowaé z pomieszczeniem o minimalnej powierzchni 10 m2.

Zamawiajacy nie dopuszcza wykorzystania sal restauracyjnych do celéw przeprowadzenia
szkolenia;

Kazda z sal konferencyjnych posiada zaplecze sanitarne, a takze mozliwos¢ regulacji
temperatury — klimatyzacja — w zaleznos$ci od zglaszanych potrzeb oraz oswietlenie
umozliwiajagce komfortowy przebieg, ¢wiczen. W przypadku sali o duzym naswietleniu
stonecznym w oknach musza by¢ zainstalowane rolety.

Kazda z sal konferencyjnych wyposazona w system naglo$nienia sali w postaci dwdch
mikrofonéw bezprzewodowych, podlaczonych do wzmacniacza majacego wyjscia na
odpowiednie do parametrow sali glos$niki.

W kazdej sali konferencyjnej znajduje si¢ rzutnik multimedialny z wejsciami HDMI, VGA
wraz z kompatybilnym ekranem projekcyjnym oraz podtagczonym do niego laptopem,
wskaznik laserowy oraz tablica flipchart.

Kazda z sal konferencyjnych posiada mozliwos$¢ podtaczenia dodatkowego laptopa osoby
prowadzacej szkolenie do gniazda zasilajacego (230V/50Hz) 1 korzystania z podigczonego
laptopa przy stole plenarnym.

Wykonawca zapewnieni dostep do wody gazowanej i niegazowanej w butelkach szklanych
0 pojemnosci do 0,5 | - bez ograniczen,

Wykonawca zapewni dla kazdego uczestnika zdarzenia notes A5 wraz z dlugopisem.
Notesy 1 dtugopisy zostang roztozone na stolikach przed rozpoczgciem wydarzen.

Cwiczenia — organizacja obiektu i sal konferencyjnych:

15.

Zapewnienie miejsca umozliwiajagcego przeprowadzenie ¢wiczen praktycznych
Z Metodologii prowadzenia ogledzin (W porozumieniu z Zamawiajacym) lub ewentualny
przewdz wszystkich uczestnikow szkolenia z hotelu do miejsca umozliwiajacego
przeprowadzenie zaje¢ praktycznych z prowadzenia ogledzin oraz z powrotem do hotelu,
w odlegtosci nie wigkszej niz 5 km od obiektu, w ktorym organizowane jest zdarzenie.
Wymagania: plac o powierzchni okoto 1000 m? lub wiekszy znajdujacy sie na terenie



obiektu hotelowego lub bedacy naturalng czescig np. wyrobiska, tgki, obrzeza lasu,
poro$nigty rzadka ros§linnoscia (krzewy, drzewa). Uksztattowanie terenu powinno zawieraé
naturalne lub wykonane sztucznie nasypy, wglebienia. Potozenie jak rowniez wlasno$é
wytypowanego miejsca powinna zapewnia¢ nieskrgpowany, swobodny dostep oraz
mozliwo$¢ przebywania na nim grupy okoto 25 oséb. W obrebie wskazanego miejsca
zapewnienie przez organizatora mozliwosci korzystania ze stanowisk tj: 10 stolikow,
25 krzesel, zadaszenia statego lub przeno$nego dla ww. stanowisk;

16. Dwie sale konferencyjne umozliwiajace jednoczesne prowadzenie zaje¢ dla dwoch grup;

17. Kazda sala wyposazona w stoly wraz z krzestami — ustawione ergonomicznie w tzw.
,wodkowe”— w liczbie odpowiadajacej wszystkim uczestnikom grupy (str.1);

18. Kazda sala wyposazona w stot plenarny wraz z krzestem dla prelegenta;

19. Sala konferencyjna, w ktorej beda prowadzone zajecia pn. ,,Metodologia prowadzenia
przestuchan” sasiadujaca z pomieszczeniem dla dwoch 0sob do prowadzenia przestuchan
(0 minimalnej powierzchni 10 m?); Pomieszczenie do prowadzenia przestuchan
wyposazone w biurko, dwa krzesta oraz kamere rejestrujaca obraz w jakosci Full HD
oraz dzwiek (wraz z obstuga techniczng). Kamera musi by¢ potaczona z projektorem
multimedialnym lub telewizorem (o przekatnej ekranu nie mniejszej niz 60 cali)
znajdujacym sie w sali do ¢wiczen. Polaczenie projektora multimedialnego lub telewizora
oraz kamery powinno zapewnia¢ mozliwo$¢ rejestracji obrazu i dzwigku z pomieszczenia
do prowadzenia przestuchan oraz biezace przekazywanie wizji 1 fonii do sali do ¢wiczen.

20. Wykonawca zapewni osobe do obstugi kamery przez caly okres trwania ¢wiczenia.

21. Wykonawca zapewni mozliwo$¢ wykonania na miejscu kopiowania 1 wydruku
dostarczonych przez Zamawiajacego materialow szkoleniowych;

Prelegenci:

22. Cwiczenia maja charakter gtownie praktyczny, warsztatowy i skupiaja si¢ na metodologii
prowadzenia przesluchan oraz metodologii prowadzenia ogledzin w tematyce kontroli
korzystania ze $rodowiska, realizowanych przez inspektoréw Inspekcji Ochrony
Srodowiska. Obejmuja one wstep teoretyczny oraz éwiczenia praktyczne wraz z ich
omoéwieniem.

23. Z racji, ze ¢wiczenia odbywaja si¢ rownolegle Zamawiajacy wymaga dwoch prelegentéw:

o ,Metodologia prowadzenia ogledzin” osoba z min. 5 letnim doswiadczeniem w pracy
w shluzbach mundurowych (policja lub inne podobne stuzby, ktore w zakresie swoich
kompetencji przeprowadzaja ogledziny), ktora brala czynny udziat w prowadzeniu
ogledzin i posiada odpowiednig wiedz¢ oraz doswiadczenie — prowadzita w ostatnich
3 latach specjalistyczne szkolenia w tym zakresie dla pracownikow Inspekcji Ochrony
Srodowiska.

o ,Metodologia prowadzenia przestuchan” osoba z min. 5 letnim do$§wiadczeniem w
pracy w stuzbach mundurowych (policja lub inne podobne stuzby, ktore w zakresie
swoich kompetencji przeprowadzajg przestuchania), ktéra brala czynny udziat w
prowadzeniu przestuchan i posiada odpowiednig wiedz¢ oraz doswiadczenie -




prowadzita w ostatnich 3 latach specjalistyczne szkolenia tym zakresie dla
pracownikow Inspekeji Ochrony Srodowiska.
24. Wykonawca jest zobowigzany do pokrycia wszelkich kosztow dotyczacych
zakwaterowania oraz positkow dla prelegentow.
25. Propozycja prelegentow, przedstawiona przez Wykonawce podlega weryfikacji i akceptacji
przez Zamawiajacego.

Sprzet komputerowy:

26. Wykonawca zapewni dostep do sprzetu komputerowego W liczbach podanych ponizej;

27. Laptop wraz z myszka podtaczony do pradu z dostgpem do Internetu — 22 sztuki — po
11 sztuk w kazdej z sal konferencyjnych (jeden laptop na dwie osoby);

28. Laptop dla prelegentow — 2 sztuki — po 1 sztuce w kazdej z sal konferencyjnych;

29. Wykonawca zapewni obstuge techniczng do udostepnionego sprzetu komputerowego na
czas trwania zdarzen;

30. Sprzet komputerowy winien posiada¢ system operacyjny Windows oraz oprogramowanie
Microsoft Office w jezyku polskim, w celu umozliwienia tworzenia nowych dokumentow
i edycji dokumentéw wgranych na kazdy komputer;

Uslugi gastronomiczne — wymagania dotyczace posilkow oraz serwisu kawowego:

> Serwis kawowy:

Dostepny i uzupetniany przez caty czas trwania wydarzenia, tj. 28 wrzesnia i 29 wrzesnia 2022
r. obejmujacy:
e zimne (soki — min. 3 rodzaje) i gorace napoje (kawa, herbata), cukier, mleko, cytryna,
$mietanka lub mleczko do kawy;
e kawa podawana z ekspresu (do wlasnej obstugi) — 1 ekspres na 20 uczestnikow ¢wiczen
e stodki poczestunek (minimum 3 rodzaje ciast, ciastek, paluszki);
e S$wieze owoce min. 3 rodzaje;
e nielimitowany dostgp na salach wyktadowych, ¢wiczeniowych do wody mineralnej
gazowanej i niegazowanej.

> Posilki:

Sniadanie, obiad i kolacja — w formie bufetu z napojami, zimnymi i goracymi. Zamawiajacy
przewiduje opcje¢ dania wegetarianskiego we wszystkich positkach. Dania obiadowe 1 dania
gléwne kolacji nie powinny si¢ powtarza¢ i powinny obejmowac:

e zupy - 2 rodzaje,

e danie gtowne na ciepto - 4 rodzaje, w tym jedno rybne oraz jedno weganskie
(w przypadku uzycia makaronow Zamawiajacy preferuje makarony pelnoziarniste),

e salatki lub/ i surowki - 3 rodzaje,



31.

32.

33.

34.

35.

e 3 rodzaje dodatkow typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz petnoziarnisty,

e Wwarzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,

e deser min. 4 rodzaje,

e kawa, herbata, sypki cukier w cukiernicach, cytryna w plasterkach, $§mietanka lub mleko
do kawy w dzbanuszkach,

e sok 100 %, min. 3 rodzaje w dzbankach szklanych, woda gazowana i niegazowana
w butelkach szklanych, mix napojow chtodnych.

Przed szkoleniem Wykonawca przedktada szczegdtowe menu (positki i serwis kawowy) do
zaakceptowania przez Zamawiajacego.

W przypadku 0sob ze szczegdlnymi preferencjami zywieniowymi, Wykonawca na prosbe
Zamawiajacego uwzgledni sugestie dot. przygotowania specjalnego dania gtownego na
cieplo, np. wegetarianskiego, weganskiego, czy bezglutenowego, ktore bedzie podane z co
najmniej 2 dodatkami (sposrod powyzej wymienionych), uwzgledniajac je w menu
przesytanych do wyboru Zamawiajacego.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie $Swieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi, muszg charakteryzowac si¢ wysoka jakoS$cia
W odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz estetyki podania; produkty przetworzone (takie
jak kawa, herbata, soki i inne) beda posiadaty odpowiednig date przydatnosci do spozycia).
Wszystkie positki/ potrawy (obiad/ kolacja/ przerwa kawowa) beda stosownie opisane za
pomocy estetycznie wydrukowanych wizytowek z nazwg potrawy w jezyku polskim.
W przypadku kolacji (serwowanej)wybor positkow na podstawie karty menu.
Zapewnienie do$wiadczonej obstugi kelnerskiej w trakcie trwania szkolenia (minimum
1 kelner na 20 os6b).

Podanie positkow — zastawa porcelanowa i sztuéce metalowe (do serwowania positkéw
Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn jednorazowych).

Obshuga logistyczna, szkolenia:

36.

37.

38.

39.

40.

Wydrukowanie dla kazdego uczestnika i przekazanie harmonogramu ¢wiczen;
Wydrukowanie dla kazdego uczestnika i przekazanie zgody na rejestracje wizerunku
uczestnikow;

Obstuga rejestracyjna uczestnikoOw, prace administracyjne, przekazanie listy obecnosci na
szkoleniu oraz listy potwierdzajacej odbior materiatow szkoleniowych (przestanych przez
Zamawiajacego);

Zgranie na pamig¢ zewngtrzng oraz przekazanie Zamawiajacemu materiatow zapisanych
przez uczestnikOw szkolen oraz spotkan organizacyjnych na udostepnionych laptopach oraz
nagran z prowadzonych przestuchan;

Przekazanie uczestnikowi szkolenia na Zzyczenie Zamawiajacego wydrukowanych
materiatdéw szkoleniowych przestanych przez Zamawiajacego. Wydruk na formacie A4,
maksymalnie dwa slajdy na jedng strong. Materiaty powinny by¢ uporzadkowane 1 spigte.



Harmonogram éwiczen

GRUPAI
data godzina plan zaje¢
8.00-9.00 Sniadanie
9.00-11.00 | Metodologia prowadzenia przestuchan
11.00-11.30 przerwa kawowa
28 wrzesnia 2022 r. | 11.30-13.30 | Metodologia prowadzenia przestuchan
13.30-14.30 obiad
14.30-16.30 | Metodologia prowadzenia przestuchan
18.00-20.00 kolacja
8.00-9.00 Sniadanie
9.00-11.00 | Metodologia prowadzenia oglgdzin
L. 11.00-11.30 |przerwa kawowa
2 wrzctnia 2022 1 11.30-13.30 | Metodologia prowadzenia oglgdzin
13.30-14.30 obiad
14.30-15.30 | Metodologia prowadzenia ogledzin
18.00-20.00 |kolacja
GRUPA I
data godzina plan zajeé grupa
8.00-9.00 Sniadanie
9.00-11.00 | Metodologia prowadzenia ogledzin
11.00-11.30 przerwa kawowa
28 wrzesénia 2022 r. 11.30-13.30 | Metodologia prowadzenia ogledzin
13.30-14.30 | obiad
14.30-15.30 | Metodologia prowadzenia ogledzin
18.00-19.00 kolacja
8.00-9.00 Sniadanie
9.00-11.00 | Metodologia prowadzenia przestuchan
L. 11.00-11.30 przerwa kawowa
= wrzesnia 20221, 11.30-13.30 | Metodologia prowadzenia przestuchan
13.30-14.30 obiad
14.30-16.30 | Metodologia prowadzenia przestuchan
18.00-20.00 kolacja




