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Infrastruktura i Srodowisko Gléwny Inspektorat Ochrony Srodowlska

Nr zapytania ofertowego: DM/POIiS$/2/2016

Przedmiotem zapytania ofertowego jest wylonienie Zleceniobiorcy do wsparcia administracyjnego
jake Asystent Projektu POI1S.02.01.00-00-0002/16-00 ,,Wzmocnienie monitoringu wod w
zakresie procedur zapewnienia i kontroli jakosci pomiarow i ocen stanu wod
powierzchniowych oraz infrastruktury badawczej, pomiarowej i informatycznej”
wspolfinansowanego ze srodkéw unijnych w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014-2020, w ramach I1 Osi Priorytetowej Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja
do zmian klimatu; Dzialanie 2.1 Adaptacja do zmian klimatu wraz z zabezpieczeniem i
zwigkszeniem odpornosci na klgski zywiotowe, w szczegdlnoscei katastrofy naturalne oraz
monitoring Srodowiska, realizowanego w Departamencie Monitoringu 1 Informacji o
Srodowisku Gléwnego Inspektoratu Ochrony Srodowiska.

CPV - 75000000-6

1. Zakres wykonywanych uslug:

e prowadzenie spraw administracyjnych zwigzanych z obsluga Projektu, w tym
prowadzenie i kopiowanie dokumentacji projektowej, przygotowywanie i
redagowanie pism i prezentacji, przygotowanie i weryfikacja dokumentacji do kontroli
projektu, aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu,

e przygotowywanie wnioskow o platnos¢é we wspolpracy z pracownikami
merytorycznymi,

e przygotowanie we wspodlpracy z czlonkami zespolu projektowego informacji
merytorycznych potrzebnych do przygotowania dokumentacji niezbednych do
wszczgeia posigpowania na  zakup infrastruktury badawczej, pomiarowej i
informatyczne;,

e przygotowywanie protokolow zdawczo-odbiorczych na odbior srodkéw trwatych oraz
stosownych porozumien z wojewodzkimi inspektoratami ochrony srodowiska,

¢ biezaca wspolpraca z czlonkami zespolu projektowego,
» biezaca wspolpraca z wojewddzkimi inspektoratami ochrony srodowiska,

o wykonywanie zadan zwigzanych z dzialaniami promocyjno-informacyjnymi projektu,
w tym przygotowanie zapytan ofertowych, nadzdr nad realizacjg zamdwien,

e organizowanie spotkan zespolu projektowego,
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2. Wymagania:
o wyksztalcenie wyzsze,

e doswiadczenie w realizacji projektow  wspdifinansowanych ze  Srodkéw
zagranicznych,

s doswiadczenie w obstudze administracyjnej lub promocyjne;,

e znajomos¢ wytycznych dotyczacych wdrazania Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020,

e znajomos¢ aplikacji biurowych m.in. MS Word, Excel, PowerPoint,

¢ umiejetnosé pracy z dokumentami, skrupulatnosé, doktadnosc.

3. Warunki wykonania uslugi:
zaangazowanie zleceniobiorcy: ok. 160 godz./ mies.; przewidywany czas trwania umowy:
od dnia zawarcia umowy {przewidywana pierwsza polowa czerwca 2016 r.) do korica 2019

r. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przediuzenia okresu obowigzywania umowy.

4, Wymagane dokumenty:

e CV Wykonawcy i inne dokumenty potwierdzajace spelnienie wymagan,
¢ dane kontaktowe, w tym nr telefonu i adres poczty elektronicznej,

e oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
realizacji umowy, - wskazanie proponowanej kwoty brutto za realizacj¢ umowy — w
ujeciu miesigcznym.

5. Zasady oceny oferty
Osoba do realizacji umowy zostanie wybrana w oparciu o przeprowadzong rozmowe
kwalifikacyjna (25 pkt.), test kompetencyjny (25 pkt.) oraz cen¢ zaproponowang za
realizacjc umowy (50 pkt.). Wszelkie dokumenty i o$wiadczenia przekazane poczta
elektroniczng nalezy przedstawi¢ na rozmowie z przedstawicielami Zamawiajacego.
Gléwny Inspektorat Ochrony Srodowiska zastrzega sobie mozliwos¢ skontaktowania sie z

wybranymi oferentami.

6. Termin i forma skladania ofert:
e Termin ....06.2016 godz. 12.00
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* Wersja elektroniczna oferty wraz z dokumentami potwierdzajacymi wymagania
przeslana na adres poczty elektroniczne) sekretariatdm(@gios.gov.pl z dopiskiem

,»Oferta na umowe zlecenie — Asystent Projektu DM/POIiS/2/2016”

7. Zalaczniki
e Projekt umowy

e  Wzor oswiadczenia

8. Zamawiajacy (Beneficjent)

Gléwny Inspektorat Ochrony Srodowiska
Departament Monitoringu i Informacji o Srodowisku
ul. Wawelska 52/54

00-922 Warszawa

tel. 22 36 92 281

sekretariatdm{@gios.gov.pl

ego Inspoind
Hro grodm‘ L

gr in. Roman Jaworski







