Zarzadzenie nr 3
Gtéwnego Inspektora OchronySrodowiska
z dnia 30 grudnia 2010 .

w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Gtowmau Inspektoratowi Ochrony
Srodowiska

Na podstawie art. 39 ust. 8 ustawy 0 Radzie Mawsir dnia 8 sierpnia 1996 r. (Dz. U. z 2003 r. Nr
24, poz. 199, z ph. zmY) oraz § 4 ust. 2 statutu Gtéwnego Inspektoratur@ghSrodowiska
nadanego rozpagdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 kwietn019 w sprawie nadania
statutu Gtdwnemu Inspektoratowi Ochroggodowiska (Dz. U Nr 29, poz. 274, zzp6 zm?
zarzdzam co naspuije:

§ 1. Gtéwnemu Inspektoratowi Ochror§rodowiska nadaje siregulamin organizacyjny

stanowicy zahcznik do zarzdzenia.

§ 2.1. Dyrektor Generalny Giownego Inspektoratu Ockr$irodowiska w terminie 10 dni od
dnia wejcie w zycie niniejszego zasrlzenia okréli liczbe etatéw dla poszczegolnych
komoérek organizacyjnych i przekaja kierownikom tych komérek.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych, Kiegaj sk postanowieniami regulaminu

organizacyjnego oraz przyzngliczba etatow:

1) w terminie trzechtygodni od dnia otrzymania informacji o przyznatiegbie etatow,
okresla szczegOtow organizagi komorki organizacyjnej zawiergjej] w szczegOlriei
opisy stanowisk pracy wchoglzych w skfad tych komorek i ich zadania oraz praegt
ja do akceptacji Dyrektorowi Generalnemu;

2) w terminie dwdch tygodni od dnia zaakceptowaniaeprdDyrektora Generalnego
szczegOtowej organizacji komorki, o ktérej mowa Wt A, ustad lub zaktualizuj
i przekaa pracownikom zakresy czyném dla poszczegolnych stanowisk pracy;

3) przekaa zakresy czynni, o ktorych mowa w pkt 2, do Wydzialu Kadr i Rozw

Zawodowego w aigu tygodnia od dnia przekazania ich oryginatéw pvatkom.

8 3. Do dnia zaakceptowania przez Dyrektora Generalnspgzegotowej organizacii
komorki, o ktorym mowa w 8 2 ust. 2 pkt 1 zachawmjoc dotychczasowe szczegotowe

organizacje komorek organizacyjnych.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zbstgloszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 712004 r. Nr238,
poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, td14 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, 848, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz.
1600., z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Npé2. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 124116k, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57,
poz. 354.

2 Zmiany tekstu wymienionego rozpatzenia zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr p8&, 1554, z 2004 r. Nr 262, poz.
2605, z 2007 r. Nr 21, poz. 126, z 2008 r. Nr 4%, @44, z 2009 r. Nr 94, poz. 899 oraz z 2010 L4, poz. 1181.



§ 4. Traci moc zarzdzenie nr 5 Gtéwnego Inspektora Ochrdrpdowiska z dnia 24 lipca
2009 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnégwnemu Inspektoratowi Ochrony
Srodowiska zmienione zagdzeniem nr 6 Giéwnego Inspektora OchroSyodowiska
z dnia 28 wrzénia 2009 r., zaegzeniem nr 1 Gtéwnego Inspektora Ochrditpdowiska z
dnia 2 kwietnia 2010 r. oraz zadzeniem nr 2 Gtéwnego Inspektora Ochr@mgdowiska z
dnia 12 kwietnia 2010 r.

8 4. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem 1 stycznia 2011 r.
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Zalgcznik do Zargdzenia Nr 3
Gtownego Inspektora Ochrosyodowiska
z dnia 30 grudnia 2010 roku.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
GLOWNEGO INSPEKTORATU OCHRONY SRODOWISKA

|. Postanowienia wsgpne
§1.
Regulamin organizacyjny, zwany dalej ,RegulamineoKiesla wewretrzng organizagj, tryb
pracy, a take zakres dziatania komérek organizacyjnych Glownéegpektoratu Ochrony

Srodowiska.

§2.
Uzyte w Regulaminie okéenia oznaczaj

1) Gtéwny Inspektor - Giéwnego Inspektora Ochr@mgdowiska;

2) Inspektorat - Giéwny Inspektorat Ochrofigodowiska;

3) Dyrektor Generalny — Dyrektora Generalnego Inspeiton

4) Kierownictwo Inspektoratu - Gldwnego Inspektora,s@pce Gtownego Inspektora
Dyrektora Generalnego oraz dyrektoréw departamentow

5) wojewddzki inspektor i wojewodzki inspektorat - wejodzkiego inspektora ochrony
srodowiska i wojewoddzki inspektorat ochrorpdowiska;

6) Inspekcja - InspekejOchronySrodowiska;

7) komorki organizacyjne — departamenty, wydziaty osa@anowisko pracy, o ktorych
mowa w § 7 ust.1;

8) Minister - ministra wtaciwego dosprawsrodowiska;

9) Ministerstwo — ministerstwo obstugige MinistraSrodowiska;

10)Narodowy Fundusz — Narodowy Fundusz OchrSrodowiska i Gospodarki Wodnej;

11)PMS — Pastwowy MonitoringSrodowiska.

ll. Kierownictwo Inspektoratu

§ 3.
1. Gtowny Inspektor kieruje Inspektoratem na zamajgzinoosobowego kierownictwa.

2. Gléwny Inspektor kieruje Inspektoratem przy posnaZastpcy Gtownego Inspektora,
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Dyrektora Generalnego oraz kierownikow komorek nizgcyjnych, ktdrzy odpowiadaprzed
nim za wykonywanie powierzonych im zada

3. Komoérki organizacyjne Inspektoratu obstugugomisje, rady i zespoty jako organy
pomocnicze lub opiniodawczo-doradcze o charaktgozaznym.

4. W razie nieobecsoi Giéwnego Inspektora jego obawki pelni Zasgpca Gioéwnego
Inspektora.

5. Zasady kontroli zagzlczej okréla Zakcznik nr 5 do Regulaminu.

6. Podziat zada i kompetencji pongdzy Gitéwnym Inspektorem, Zagica Glownego

Inspektora i Dyrektorem Generalnym o#teeGtowny Inspektor w odbnym dokumencie.

§4.
Dyrektor Generalny Inspektoratu:

1)wykonuje zadania okéone w art. 25 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopad@820.
o stwbie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 15G%Faz z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 i Nr 219,
poz. 1706);

2)nadzoruje wydatkowanigodkdw finansowych pochodeych z Narodowego Funduszu
oraz zesrodkéw funduszy zagranicznych;

3)wykonuje inne zadania na podstawie gwirych upowanien wydanych przez

Gtéwnego Inspektora.

[ll. Organizacja i zasady dziatania Inspektoratu
§5.

1. Komorki organizacyjne Inspektoratu staso@stpujace skroty:

1) Departament Inspekcji i Orzecznictwa DIiO;
2) Departament Kontroli Rynku DKR;
3) Departament Monitoringu i Informacji $rodowisku DM;

4) Departament Organizacji i Procedur DO;
5) Wydziat Administracyjny WA,

6) Wydziat Finansowy WF;

7) Wydziat Informatyzacji Inspekcji WI:

8) Wydziat Kadr i Rozwoju Zawodowego WK;
9) Wydziat Wspotpracy Midzynarodowej i Promociji Inspekcji WM,;
10)Stanowisko do spraw Kontroli i Audytu Wewtrenego SKA.



2. Departamentem kieruje dyrektor, ktory odpowiadacatoksztatt prowadzonych spraw,
zwtaszcza za prawidiowe i terminowe wykonywanie ahadsprawm organizag,
zapewnienie realizacji przepisow prawa, w szczeméindotyczcych ochrony informaciji
niejawnych, ochrony danych osobowych, bezpigstea i higieny pracy, ochrony
przeciwpgarowej, a take za zapewnienie wspoOtpracy | wspotdziatanie z ininy
komorkami organizacyjnymi oraz wojewodzkimi inspmigtami.

3. W departamentach mopy¢ tworzone przez Gtdwnego Inspektora, na wniosekekigra
Generalnego, stanowiska zgstow dyrektorow.

4. Jeeli w departamencie powotano egej niz jednego zaspce dyrektora, dyrektor
wyznacza jednego z nich na swojego staleggpest

5. Na struktug organizacyjn departamentow magsklada sie wydziaty, laboratoria i jedno-
lub wieloosobowe stanowiska pracy, podlegte bémumio dyrektorowi lub zagbcy
dyrektora.

6. Wydziaty tworzy si w:

1) Departamencie Inspekcji i Orzecznictwa - WydzRdzeciwdziatania Powaym
Awariom.

2) Departamencie Kontroli Rynku:
a) Wydziat Nadzoru Rynku,
b) Wydziat Transgranicznego Przemieszczania Odpadow.

7. W Departamencie Monitoringu i Informacji Srodowisku tworzy si Krajowe
Laboratorium Referencyjne i Wzoraug.

8. Wydziatem kieruje naczelnik wydziatu, ktory odypada za caloksztatt prowadzonych
spraw.

9. Wieloosobowe stanowisko pracy w departamencigenhg¢ tworzone dla wyodibnionej
dziedziny lub grupy spraw, jeli realizacja statych zadavymaga zatrudnienia wéej niz
jednego pracownika.

10. Pra¢ wieloosobowego stanowiska pracy w departamencierdymuje pracownik,
wyznaczony przez dyrektora departamentu.

11. Stanowisko pracy w departamencie zendy tworzone do prowadzenia zagadnie
dajacych s¢ wyodrebni¢ w danej komaorce organizacyjnej.

12. W sktad departamentu wchodzi stanowisko prasgkretariat, ktérego zadaniem jest
prowadzenie spraw zwdanych z obstugadministracyja tej komorki.

13. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstZakgznik nr 1 do Regulaminu.



§ 6.

1. Zadania przypisane Inspektoratowi realizyposzczegdlne komorki organizacyjne,
wspotpracuic ze soh, kazda w swoim zakresie dziatania.

2. Komorki organizacyjne prowagize lub koordynujce spraw majp prawo zadania od
innych komorek organizacyjnych Inspektoratu, w eale ich wiaciwosci, opinii,
wnioskow, projektéw dokumentéw, propozycji rozwén itp. dotycacych sprawy, ktéy
prowadz lub koordynug, a take organizowania w tej sprawie spaikkoordynuacych
i uzgadniagcych z udziatem przedstawicieli tych komaorek.

3. W przypadku spraw, ktérych opracowanie i reajgawymaga wspotdziatania kilku
komorek organizacyjnych Inspektoratu - koordynator@viodacym) jest kierownik tej
komorki organizacyjnej, w ktérej zakresie dziatani@esci sig¢ problem podstawowy lub
inna komorka organizacyjna wyznaczona przez Gidwregpektora.

4. Spory kompetencyjne raizy komorkami organizacyjnymi Inspektoratu rozgge Gtowny
Inspektor

5. Projekty pism oraz dokumentacpanej sprawy przygotowuje i prowadzi wdava
merytorycznie komérka organizacyjna, po uzgodniemiurazie potrzeby, danej sprawy
z odpowiednimi komorkami organizacyjnymi.

6. Dokumenty przedstawiane do podpisu Gioéwnego ekigpa, Zasipcy Gtownego
Inspektora oraz Dyrektora Generalnego, wymagayafowania przez kierownika komorki
organizacyjnej prowadzej lub koordynujcej spraw.

7. Dokumenty niezastrzene do podpisu Gioéwnego Inspektora, Zpsy Gtownego
Inspektora oraz Dyrektora Generalnego Inspektorgiadpisuj zgodnie z swaj
wiasciwoscia kierownicy komoérek organizacyjnych lub w zakregregez nich okrdonym
ich zasgpcy.

8. Projekty dokumentow, pism i umow, z ktérych mayvynika¢ dla Inspektoratu
zobowhzania Iub skutki finansowe, przed skierowaniem dodgisu wymagaj
parafowania przez Gtbwnego lKgowego Inspektoratu.

9. Procedury przygotowania i uzgadniania projekiaalazen do projektéw ustaw i projektéw
aktow normatywnych w Inspektoracie oleeZahcznik nr 2 do Regulaminu.

10. Zasady pogpowania z projektami aktéw prawnych zawiecgch przepisy techniczne

podlegagcymi procedurze notyfikacji ok Zakcznik nr 3 do Regulaminu.

§7.
1. Szczegotowy tryb pogtowania z dokumentami w Inspektoracie regulupstrukcja
Kancelaryjna Gtéwnego Inspektoratu Ochro$ipdowiska, Rzeczowy Wykaz Akiraz
6



Instrukcja w sprawie Organizacji i Zakresu Dziata#rchiwum Zaktadowego Gtownego
Inspektoratu Ochrongrodowiska zatwierdzone przez Gtownego Inspektora.
2. Zasady organizacji wyjazdow showych za granic w Inspektoracie okia Gtowny

Inspektor, na wniosek Dyrektora Generalnego.

IV. Uprawnienia do podejmowania decyzji
oraz podpisywania dokumentéw i pism.
§ 8.

1. Do wyhcznej decyzji i podpisu Gtobwnego Inspektora zagtme § sprawy w zakresie:

1) dziatalngci legislacyjnej Inspekcji, w tym: zatenia do projektow ustaw i projekty
aktéw prawnych Inspektoratu opracowywanych przee@ego Inspektora;

2) decyzji i zaradzen wewrgtrznych Giownego Inspektora z wggkzeniem spraw
zZwiazanych z prawem pracy;

3) udzielania petnomocnictw procesowych pracownikorspéktoratu, w zakresie spraw
merytorycznych, z wyiczeniem spraw zwkanych ze stosunkiem pracy pracownikow
Inspektoratu;

4) pism adresowanych do:

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, organéw Sejm8enatu Rzeczypospolitej
Polskiej, a take pism do postow i senatorow,

b) Prezesa Rady Ministrow, organow Rady Ministrow, istimdw, kierownikow urzdow
naczelnych i centralnych organéw administracjdmvej, a take wojewodéw,

c) PrezesOw: Najwiszej Izby Kontroli, Polskiej Akademii Nauk, Naczego Sdu
Administracyjnego, Narodowego Banku Polskiego, krdaPierwszego Prezesadd
Najwyzszego,

d) Przewodniczcego Trybunatu Konstytucyjnego, Rzecznika Praw Ciigigkich,

e) czionkéw kierownictw organizacji politycznych, spoknych, a tale zwhzkow
zawodowych,

f) ministréw radéw zagranicznych oraz organow i kierownikow agemi Europejskiej
oraz do organOw organizacji ¢gdzynarodowych;

5) decyzji administracyjnych oraz dokumentéw zawigrggh decyzje o charakterze
zasadniczym dla dziataldéa Inspekcji oraz pism dotygzych zarzutéw i skarg na

wojewodzkich inspektorow;



6) zatwierdzania:

a) dokumentdw o0 charakterze programowym oraz mateviald charakterze
analitycznym, ocennym lub sprawozdawczym dadggm Inspekciji,

b) planéw pracy Inspektoratu,

c) planu finansowego Inspektoratu,

d) rocznych planéw wydatkéw Inspektoratu finansowangchudetu pastwa oraz innych
srodkow,

e) bilansu rocznego Inspektoratu,

f) wnioskédw wyjazdowych na zagraniczne wyjazdy zblwe pracownikow
Inspektoratu,

g) wnioskéw do Narodowego Funduszu w sprawie dotaeji zadania realizowane
w ramach PN8, na zakup aparatury pomiarowo — badawczej, readizanych zada
Inspekcji, jak réwnie umow dotacji lub przekazanseodkow,

h) wnioskow do dysponentéwsrodkow pozabuzetowych innych m Narodowy
Fundusz, w tymsrodkow z funduszy zagranicznych, jak rowinewviagzanych z nimi
umow;

7) wypetniania zada przypisanych kierownikowi zamawigiego wynikagcych z ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamawpeiblicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 i Nr 161, poz. 1078), w zakresie zlecania ustdgkonywania zakupow na potrzeby
realizacji zada Inspekcji lub wojewddzkich inspektoratow, finansowch zesrodkdw
pozabudetowych;

8) wnioskdw 0 nadanie odznadzgaistwowych oraz odznak resortowych i innych na
wniosek cztonkdéw Kierownictwa Inspektoratu;

9) oceny merytorycznej pracy Zapty Gitdwnego Inspektora, Dyrektora Generalnego,
kierownikdw komaorek organizacyjnych oraz ich zasbw;

10)innych spraw okrdonych kadorazowo przez Gtéwnego Inspektora.

2. W sprawach nie zastzmmych do decyzji Gldwnego Inspektora, decyzje podey
I podpisug pisma, w zakresie swojej wlgwosci, pozostali cztonkowie Kierownictwa
Inspektoratu.

3. Do wylacznej decyzji i podpisu Zagicy Gtdwnego Inspektora zasttoee jest:

1) akceptowanie zai@n merytorycznych spraw prowadzonych w komorkach
organizacyjnych Inspektoratu zwanych z zadaniami realizowanymi zeodkow
Narodowego Funduszu or&odkow funduszy zagranicznych;

2) udzielanie zgody na udaeghianie danych jednostkowych o stanéeodowiska

uzyskanych w ramach P



4. Do wyhcznej decyzji i podpisu Dyrektora Generalnego zastme § sprawy w zakresie
realizacji zada, o ktérych mowa w § 5, a ta:

1) aprobowania wnioskoéw wyjazdowych na zagraniczneangy stibowe pracownikdw
Inspektoratu, a tale podpisywania delegacji na krajowe wyjazdy zkhwe
pracownikow Inspektoratu korzysiaych z samochodow prywatnych do celow
stuzbowych;

2) zatwierdzania preliminarza wydatkbw w przypadku wm@odpisywanych przez
Dyrektora Generalnego oraz spraw do#gyzh wspotpracy zagranicznej;

3) przyznawania nagrod pracownikom Inspektoratu.

5. Kierownicy komorek organizacyjnych podpispjsma dotycgce zakresu dziatania swoich
komérek organizacyjnych, nie zasttnee do podpisu przez Gtoéwnego Inspektora,
Zastpce Gtownego Inspektora i Dyrektora Generalnego.

6. Gtéwny Inspektor, Z-ca Glébwnego Inspektora dbgzektor Generalny magupowaniat
poszczegolnych pracownikOw Inspektoratu do wykonywaspraw z zakresu swoich
kompetencji.

7. W sprawach obfjych petnomocnictwami lub upovmieniami Gtdwnego Inspektora lub
Dyrektora Generalnego, osoby upawi@ne podpisy dokumenty i koresponderci
odpowiednio: ,z upowznienia Gtéwnego Inspektora Ochrongrodowiska” Iub
,Z upowanienia Dyrektora Generalnego Gtéwnego InspektoBathronySrodowiska’”.

8. Zastpcy dyrektorbw departamentdw, naczelnicy wydziatbw departamentach
i pracownicy wielo- i jednoosobowych stanowisk praw ramach departamentéw,
podpisug pisma w sprawach okdlenych przez dyrektorow departamentow, w zakresie
nalezacym do ichkompetenciji.

9. W okresie nieobecdo kierownika komorki organizacyjnej sprawy zatawi

i podpisuje pisma jego zagtca lub inny wyznaczony pracownik ,w zgsstwie”.

§9.
Zakres obowizkOw i odpowiedzialniei Glownego Ksigowego Inspektoratu olta art. 54 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczrfiazh U. Nr 157, poz. 1240, z pt zm?).

§ 10.
1. Kontrok wykonywania zada przez wojewddzkie inspektoraty oraz kongralewrgtrzng

prowadzi s¢ na podstawie rocznych planow zatwierdzanych p&eéwnego Inspektora.

D Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaty ogtoszenBz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 6R0 123, poz.
835 i Nr 152, poz. 1020.
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2. Audyt wewnrtrzny prowadzi i na podstawie rocznego planu audytu wewamego

zatwierdzanego przez Gtownego Inspektora.

3. Audytor wewstrzny w realizacji ustawowych zaf@lgpodlega bezpmednio Gtéwnemu

Inspektorowi.

4. Dyrektor Generalny przedklada do akceptacji Giému Inspektorowi zasady kontroli,

o ktérych mowa w ust. 1 i audytu wegtrznego.

1.

V. Ogolne zadania komdérek organizacyjnych
§11.

Komorki  organizacyjne realizuj ustawowe zadania Inspektoratu  wynicay

z obowhzujacego prawa, programow polityki ekologicznej, spotesj i gospodarczej

panstwa oraz wytycznych Gtownego Inspektora.

2. Odpowiednio do zakresu wtawosci merytorycznej do zada kazdej z komodrek

w szczegOInci nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

udziat w opracowywaniu projektokrerunkow oraz plandw pracy Inspektoratu;

prowadzenie spraw zwdanych z opracowywaniem i realizacplanu finansowego

Inspektoratu w zakresie dziatakwdo komérki organizacyjnej zérodkéw budetowych

i pozabudetowych;

opracowywanie lub udziat w opracowywaniu projektow:

a) programow, plandw, analiz, opinii, w tym ftak opinii odnénie zal@en do
projektbw ustaw, projektéw aktow normatywnych, wskéw, sprawozda
materiatébw i informacji dla naczelnych organow adisiracji radowej oraz dla
Ministerstwa i Kierownictwa Inspektoratu;

b) projektow zatgen do projektéw ustaw, projektéw aktow normatywnydecyzji
oraz umow cywilnoprawnych,

c) regulamindw, zasad oraz instrukcji w zakresie reaVianych zadg

zgtaszanie wnioskow w sprawie koniecgtimian:

a) w ustawach i w aktach wykonawczych,

b) w strukturze organizacyjnej Inspekciji,

c) majacych na celu ulepszenie obiegu i jé&ianformaciji w Inspekcji;

przygotowanie projektéow odpowiedzi na interpelagjezapytania poselskie oraz

senatorskie;

realizacja i kontrola wykonywanych zadaawartych w:

a) aktach normatywnych, umowach, porozumieniach,
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7)

8)

9)

b) uchwatach, wyspieniach, dezyderatach itp., naczelnych organow dayta
i administracji radowej,

c) planach pracy, poleceniach i decyzjach Ministra @&wnego Inspektora;

prowadzenie spraw wynikgjych z kompetencji Gidwnego Inspektora ofinie

wojewddzkich inspektoratow, a w szczegdirio

a) realizacja zada zwiazanych z nadzorem merytorycznym nad dziakadmo
wojewodzkich inspektoratow,

b) udziat w kontrolach prowadzonych przez wojewddzkspektoraty;

prowadzenie spraw zwaanych z wykonywaniem zaflaealizowanych przez Giéwnego

Inspektora, wynikajcych ze zobowizaa miedzynarodowych, powierzonych przez

Ministra, a w szczegolioi:

a) wspotudziat w pracach dotyszych harmonizacji przepisow prawnych z zakresu
swojego dziatania ze standardami europejskimi w am procesu integracji
europejskiej, jak rowniewykonywanie zadazwiazanych z aktami normatywnymi
transponujcymi dyrektywy prawa wspolnotowego, zgodnie procedakreslona
w Zalyczniku nr 4 do Regulaminu,

b) realizacja zada wynikajacych z konwencji oraz udzialu w pracach organizacji
miedzynarodowych,

c) opracowywanie danych i informacji dla potrzeb rzadii obowizkow
sprawozdawczych w ramach Unii Europejskiej,

d) udziat w organizowaniu na terenie Rzeczpospolite|ske] midzynarodowych
konferencji, seminariow, warsztatow, w zakresie getencji Gtdwnego Inspektora;

udostpnianie informacji w zakresie ollenym przepisami prawa;

10)udziat w przygotowaniu wyktadni przepisow prawnychakresu dziatania Inspekcji;

11)prowadzenie szkofedla pracownikéw wojewddzkich inspektoratéw, koardwanych

przez Departament Organizacji i Procedur;

12)organizowanie i prowadzenie w zakresie swojejsait@osci szkoler dla pracownikow

wojewddzkich inspektoratéw, finansowanych @edkéw pozabugetowych oraz ze
srodkéw budetowych jeeli wymagaj zagé praktycznych z wykorzystaniem

infrastruktury specjalistycznej;

13)inicjowanie, przygotowywanie oraz prowadzenie ppstvar 0 udzielenie zamowie

publicznych, zgodnie z ustaw Prawo zamowig publicznych, w tym wyspowanie
0 powotanie komisji przetargowej oraz przygotowyvearspecyfikacji istotnych

warunkoéw zamowienia;
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14)biezace przekazywanie do Wydziatu Wspotpracyeiynarodowej i Promocji Inspekciji
niezkezdnych informacji do zamieszczenia na stronie irg@we| Inspektoratu oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Inspektoratu;

15)wspotdziatanie w realizacji zafl@wiazanych z obronniia, okr&lonych w odebnych
przepisach oraz zapewnienie przestrzegania praepisdyczcych ochrony informaciji
niejawnych i danych osobowych;

16)udziat w opracowywaniu, wdzaniu i realizacji systemow informatycznych Inspékcj

17)realizacja obowizkdw statystycznych i sprawozdawczych;

18)przygotowywanie wnioskéw i propozycji w sprawachraspozdawczéci i bada
statystycznych oraz projektéw analiz dzialdlriolnspekcji i ocen stanu realizacji jej
ustawowych zada

19)wnioskowanie w sprawach warunkow socjalno-bytowygracownikéw oraz
podejmowanie dziatadla ich poprawy;

20)tworzenie warunkéw unmiwiajacych doskonalenie kwalifikacji zawodowych
pracownikow komorki organizacyjnej;

21)organizowanie konferencji, narad i zjazdéw orazoskowanie kierunkéw dziatal§ol
wydawniczej i promocyjnej;

22)wykonywanie innych zadana podstawie poleadub upowanien Gtéwnego Inspektora,

Zastpcy Gtéwnego Inspektora lub Dyrektora Generalnego.

VI. Szczegdbtowe zadania komorek organizacyjnych

§12.
Departament Inspekcji i Orzecznictwa

1. Podstawowym zadaniem Departamentu Inspekcji zte@mictwa jest koordynacja
i realizacja zada Inspekcji w zakresie kontroli przestrzegania prawahrony srodowiska,
zalatwiania skarg i wnioskOw oraz prowadzenie gusivaa administracyjnych w Il
instancji w zwizku z naruszeniem wymagaochrony srodowiska, w sprawach
niezastrzeonych do whaciwosci innych komérek Inspektoratu, a takinicjowanie dziata
tworzacych warunki zapobiegania poswem awariom oraz prowadzenie nadzoru nad
usuwaniem ich skutkéw i przywracanignodowiska do stanu wdaiwego.

2. Do zakresu dziatania Departamentu Inspekcjzie©znictwa w szczegolda nalezy:

1) prowadzenie spraw zwidanych z realizagj przez Glownego Inspektora zada

kontrolnych okreslonych w art. 2 ust. |, oraz zadeokrelonych w art. 16 ustawy
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2)

3)

4)

5)

6)

z dnia 20 lipca 1991 roku o Inspekcji Ochr@mpdowiska (Dz. U. z 2007 r. Nr 44, poz. 287,

z pé&n. zm?);

opracowywanie projektow programow i ogolnych kidedw dziatalngci kontrolnej

Inspekcji, we wspotpracy z innymi departamentanozgstagcych w kompetencji

Gtownego Inspektora oraz koordynacja tej dziat&no

koordynacja i realizacja zafl&ontrolnych Inspekcji, w zakresie o ktérym mowagplat

1, aw szczegolrioi:

a) opracowywanie zasad przeprowadzania kontroli oregkahalenie metod i form
dziatalngci kontrolnej,

b) prowadzenie spraw zgganych ze sprawowaniem specjalnego nadzoru ingpegoynad
okreslonymi grupami zakltadow, w tym posiagaych instalacje obje obowizkiem
uzyskania pozwolenia zintegrowanego orazategnaczco oddziatywé nasrodowisko,

c) opracowywanie projektow programéw cykli kontrolnyckasigu ponadwojewddzkim,

d) upowszechnianie raportéw, wnioskow i rekomendacprzeprowadzanych cykli
kontrolnych oraz uwag i sugestii komisji parlamenyah w tym zakresie,

e) analizowanie wynikow kontroli przeprowadzanych priespekag,

prowadzenie spraw zwdanych ze wspOtpracz innymi organami administracji publicznej,

w szczegolnéri z Gtdwnym Inspektoratem Sanitarnym, Gtownym Lreken Weterynarii,

Urzedem Transportu Kolejowego, a #&k z Policp i organamiscigania - w zwalczaniu

przestpstw przeciwkosrodowisku, Szefem Krajowego Centrum Informacji Kiyanych —

w zakresie niezioinym do realizacji jego zadlaustawowych, Agengj Restrukturyzacji

i Modernizacji Rolnictwa, a tak z organizacjami spotecznymi;

przyjmowanie oraz rozpatrywanie skarg i wnioskOwakresie pozostaym w kompetencii

Departamentu, a tal prowadzenie elektronicznej bazy skarg i wnioskbejmujcej wszystkie

komorki organizacyjne;

prowadzenie pogbowair administracyjnych w Il instancji, w zaaku z naruszeniem przez

podmioty wymogow ochronyrodowiska, w sprawach niezastaeych do wiéciwosci innych

komdrek Inspektoratu, w tym:

a) udziat w postpowaniu przed Naczelnym i Wojewddzkimyd®@m Administracyjnym
w Warszawie,

b) prowadzenie nadzoru i analiz w zakresie orzeczmichg@ministracyjnego wojewodzkich

inspektorow;

2 Zmiany tekstu jednolitego ustawy zostaty ogtoszenBz. U. z 2007 r. Nr 75, poz. 493, Nr 88, poz7 58r
124, poz. 859, z 2008 r. Nr 138, poz. 865, Nr 182, 1227 i Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 18,./832 Nr 31,
poz. 206, Nr 79, poz. 666 i Nr 130, poz. 1070 @a®d10 r. Nr 182, poz. 1228 i Nr 239, poz. 1592.
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7) prowadzenie spraw zyggianych z zadaniami Inspekcji wynd@mi z ustawy z dnia 22 grudnia 2004
r. 0 handlu uprawnieniami do emisji do powietrzzdgacieplarnianych i innych substancji (Dz. U. Nr
281, poz. 2784,z 2008 r. Nr 199, poz. 1227 o202 r. Nr 215, poz. 1664.);

8) prowadzenie spraw zygianych z udziatem Inspekcji w pracach organizaejfiizgnarodowych oraz
realizacy programow pomocowych i strukturalnych, w zakresiesciwosci Departamentu,
aw szczegolrioi dotyczcych:

a) udziatu Inspekcji w realizacji ,Programu Operacgmella wykorzystanigrodkéw finansowych
w ramach Mechanizmu Finansowego Europejskiego @Szspodarczego oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego, zatwierdzonego przez IRiaibtrow w dniu 26 lipca 2005 roku”,

b) wspdtpraca z siecdo spraw wdtania i egzekwowania Prawa ochrérodowiska (IMPEL);

9) tworzenie i prowadzenie Krajowego Rejestru UwalidanTransferu Zanieczyszaze
(Krajowy PRTR);

10) wdrazanie w Inspekcji Rozpogglzenia (WE) nr 1907/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 18 grudnia 2006 r. w sprawie reje§itraoceny, udzielania zezwadle
i stosowanych ogranicaew zakresie chemikaliow (REACH), utworzenia Eurcie)
Agencji Chemikaliow, zmieniagego dyrektyw 1999/45/WE oraz uchylajego
rozporzdzenie Rady (EWG) nr 793/93 i rozpatdzenie Komisji (WE) nr 1488/94, jak
rowniez dyrektywe Rady 76/769/EWG i dyrektywy Komisji 91/155/EWG 3/67/EWG,
93/105/WE i 2000/21/WE;

11) prowadzenie rejestru szkéddnodowisku w oparciu o ustawz dnia 13 kwietnia 2007 r.
0 zapobieganiu szkodom wvodowisku i ich naprawie (Dz. U. Nr 75, poz. 493or
z 2008 r. Nr 138, poz. 865 i Nr 199, poz. 1227);

12) nadzor na realizagjzada dotyczicych monitorowania i kontrolowania jad@ paliw,

w tym przygotowywanie rocznych raportébw dotycych zawartéci siarki w cezki
oleju opatowym oraz oleju do silnikow statkoweglugi $rédladowej w oparciu
o ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie monitorowarkontrolowania jakei
paliw (Dz. U. Nr 169, poz. 1200, z 2008 r. Nr 19dz. 976 oraz z 2009 r. Nr 18, poz.
97);

13) zbieranie, analizowanie i przekazywanie rocznygorsw wojewodzkich do Ministra,
zgodnie z art. 286a ustawy Prawo ochrémgowiska;

14) koordynacja dziata kontrolnych wojewddzkich inspektoratéw, wydawardecyzji,

o ktérych mowa w art. 10 ust. 3 oraz wykonywaniedaa zwiazanych
Z opracowywaniem rocznych raportdw o funkcjonowargospodarki bateriami
I akumulatorami oraz zytymi bateriami i akumulatorami, o ktérych mowa w. &2
ustawy z dnia 24 kwietnia 2009 r. o bateriach imllatorach (Dz. U. Nr 79, poz. 666).
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15)

16)

17)

18)

prowadzenie spraw zwidanych z rozpoznawaniem i ogerzagraen z zakresu

powaznych awarii, a w szczegoléa:

a) prowadzenie z upowaienia Glownego Inspektora kontroli podmiotéw
przedstbiorstw i zaktadow, ktorych dziatald® moze spowodowa powazna
awark,

b) koordynowanie i okresowe analizowanie dziatatmavojewddzkich inspektoratéw
w zakresie przeciwdziatania powgm awariom oraz stosowania ustawy
o substancjach i preparatach chemicznych,

c) opracowywanie analiz dotygzych lokalizacji i oceny ryzyka wszystkich obiektow
mogacych by sprawcami powanych awarii, jak réwniz wysigpowania powanych
awarii w Rzeczypospolitej Polskiej;

prowadzenie rejestrow:

a) zakitadow, ktorych dziatalrsé moze by przyczym wystpienia powanej awarii,

b) powaznych awarii objtych obowazkiem zgtoszenia do Gtownego Inspektora;

prowadzenie spraw zwianych ze wspoétprac Gidwnego Inspektora z zagrasic

w zakresie powmych awarii, a w szczegolsa:

a) prowadzenie punktu kontaktowego ds. informowanipowaznych awariach oraz
sekretariatu Konwencji EKG ONZ w sprawie transgeaniych skutkow awarii
przemystowych,

b) prowadzenie spraw zwzanych z wykonywaniem zaflawtadzy kompetentnej
w rozumieniu dyrektywy SEVESO I,

prowadzenie spraw zwdanych z przeciwdzialaniem powgm awariom,

a w szczegolniei:

a) inicjowanie dziatd tworzacych warunki zapobiegania poiwem awariom oraz
usuwania ich skutkow i przywracariieodowiska do stanu wdaiwego,

b) utrzymywanie catodobowej gotowm na wypadek wysgpienia zdarzé
0 znamionach powaych awarii, koordynacja aurow w Inspekcji oraz wspétpraca
w tym zakresie z wikgiwymi instytucjami, a w razie potrzeby spadzanie w trybie
pilnym meldunkdéw dziennych dla Gtownego Inspektora,

c) prowadzenie szkoilg ¢wiczen oraz udzielanie pomocy i instrukta dla organow
wladzy publicznej oraz podmiotow, ktorych dziatalbomaoze spowodowa
powazna aware,

d) opracowywanie projektow zasad regagtyjich postpowanie wojewodzkich
inspektorow oraz ich wspotdziatanie z innymi organadministracji publicznej

w przypadku powstania povwaych awarii,
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e) koordynowanie wspotpracy dwustronnej wojewddzkiatspiektoratbw ochrony
srodowiska z pastwami gsiadupcymi w zakresie rozpoznawania zaggd oraz
wspotdziatania z odpowiednimi organami adminisiragjorskiej w zakresie
zapobiegania powaym awariom w strefie nadmorskiej;

19) realizacja zadalnspekcji w zakresie zapobiegania pamgm awariom, wynikajcych
z klesk zywiotowych lub dziata terrorystycznych, a w szczegékeo opracowywanie
informacji dla Gtownego Inspektora lub jego przesstiela bioncego udziat
w pracach Regdowego Centrum Bezpiearstwa;

20) prowadzenie spraw zwaanych z nadzorem nad usuwaniem skutkow gayeh awarii,
majacych na celu przywrécenieodowiska do stanu wdaiwego;

21) prowadzenie spraw zadanych ze wspotpracz Komend Gléwm Paistwowej Stray
Pazarne] w zakresie wspotdziatania z krajowym punkt&ontaktowym Komendy
Gtownej Pastwowej Stray Pazarnej do spraw udzielania pomocy w zakresie
ratownictwa ekologicznego (KCKRIOL);

22) wspotpraca z instytucjami wdeiwymi do spraw ratownictwa ekologicznego.

8 13.
Departament Kontroli Rynku
1. Podstawowym zadaniem Departamentu Kontroli Ryrjkst prowadzenie spraw
zwiazanych z realizagjzada Gtownego Inspektora w zakresie nadzoru rynku, kigayu
pojazdow wycofanych z eksploatacji, guzynarodowego obrotu odpadami oraz
dotyczcych zuytego sprztu elektrycznego i elektronicznego.

2. Do zakresu dziatania Departamentu Kontroli Rynkszczegolnéci nalezy:

1) realizacja zadaw zakresie kontroli wyrobéw wprowadzonych do abyet tym:

a) wspotpraca z Urdlem Ochrony Konkurencji i Konsumentéw w zakresiezdoego
przekazywania informacji dotygzych kontroli wyrobow wprowadzonych do obrotu,

b) wspotdziatanie z organami nadzoru rynku innychspa cztonkowskich i z krajowymi
organami wyspecjalizowanymi w zakresie przeciwdnia wprowadzaniu do obrotu
wyrobow niezgodnych z wymaganiami celem ,,doszcaslai’ kontroli rynku;

2) realizacja zada zwiazanych z recyklingiem pojazdow wycofanych z ekstaog
w tym prowadzenie spraw zaranych z kontral spetniania obovwizku zapewnienia
sieci zbierania pojazdoéw oraz zawiadomieniami ojgmnd dziatalndci w zakresie
wprowadzania pojazdow;

3) realizowanie zada Gléwnego Inspektora jako organu vdavego w zakresie

migdzynarodowego obrotu odpadami, w tym:
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

a) prowadzenie pogbowar administracyjnych wraz z przygotowaniem projektow
postanowié idecyzji w zakresie wysytki odpaddéw poza terytomi
Rzeczypospolitej Polskiej, przywozu odpaddéw na teeiym Rzeczypospolitej
Polskiej i tranzytu odpadow przez terytorium kraju,

b) wykonywanie zada korespondenta wyznaczonego zgodnie z art. 54
rozporzdzenia WE Nr 1013/2006,

c) prowadzenie spraw zwianych ze wspoOtpracz wigciwymi organami innych
panstw, Inspeke Transportu Drogowego, Umdem Transportu Kolejowego, Sha
Celm, Straza Granicza, Policg, jak rownig innymi organami écigania oraz
organizacjami spotecznymi, zwlaszcza w zakresidegathego midzynarodowego
przemieszczania odpadow;

wykonywanie zada merytorycznych wynikagych z udzialu Rzeczpospolitej Polskiej

w Konwencji Bazylejskiej, w tym realizacja zad&rajowego Sekretariatu Konwencji

Bazylejskiej;

wspoOitpraca z siegids. wdraania i egzekwowania prawa ochradtpdowiska w zakresie

IMPEL (mi¢dzynarodowe przemieszczanie);

wykonywanie zada Gltownego Inspektora wynikgych z ustawy o ziyytym sprzcie

elektrycznym i elektronicznym, a w szczegaitio

a) realizacja zada zwiazanych z prowadzeniem rejestru podmiotéw zajoygh sé
wprowadzaniem spetu eklektycznego i elektronicznego oraz gospodangeva
zwzytym sprztem elektrycznym i elektronicznym,

b) realizacja zadaz zakresu prowadzenia bazy danych o gpezi zwytym sprz:cie
w tym analiza i weryfikacja przesytanych sprawaza@az opracowanie raportow
rocznych dla Ministra,

c) przygotowywanie projektéw decyzji Gidwnego Inspektav zakresie rozliczania
zabezpieczenia finansowego oraz optat produktovegdunie z ustawo zwytym
sprzcie elektrycznym i elektronicznym;

prowadzenie spraw zwianych z kontr@ postpowania z genetycznie

zmodyfikowanymi organizmami (GMQ)

rozpatrywanie odwofa od decyzji wydanych przez wojewddzkich inspektorow

w sprawach z zakresu kompetencji Departamentukze tadziat w pospowaniu przed

Wojewddzkim Gdem Administracyjnym w Warszawie;

wykonywanie zada Gléwnego Inspektora zwianych z prowadzeniem rejestru

wprowadzajcych baterie i akumulatory oraz prowadgch zaklady przetwarzania

zwzytych baterii i akumulatorow, wynikagych z ustawy o bateriach i akumulatorach.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

§14.
Departament Monitoringu i Informacji o Srodowisku

. Podstawowym zadaniem Departamentu Monitoringu ormfgcji o Srodowisku jest

prowadzenie prac zwianych z organizagj wdrazaniem i funkcjonowaniem PM oraz
krajowego laboratorium referencyjnego i wzonoego, jak réwniz informowaniem
organdw administracji publicznej i spotedztva o stanigrodowiska i zmianach w nim

zachodzacych, prowadzenie spraw zyganych ze wspotprazagranicza w tym zakresie.

. Do zada Departamentu Monitoringu i InformacjiSodowisku w szczegdlsoi nalezy:

opracowywanie wieloletnich programéw BMw tym wytycznych i aktualizacji oraz

opiniowanie wojewoddzkich programéw monitoringrodowiska, a take analiza stanu

ich realizacij;

prowadzenie spraw zwdanych z wykonywaniem baflai ocen stanusrodowiska

z uwzgkdnieniem prognoz oraz koordynadinnych prac dotyeych PMS, w tym

spraw zwizanych z wdraaniem wymaga Unii Europejskiej oraz z realizacgzada

merytorycznych wynikajcych z konwencji i innych uméw mazynarodowych, w tym
zakresie;

wykonywanie zada krajowego laboratorium referencyjnego i wzoscgjgo w zakresie

bada powietrza atmosferycznego;

nadzér nad jakiria bada powietrza atmosferycznego wykonywanych przez latooia

wojewodzkich inspektoratow i ich delegatur poprzez:

a) organizowanie i wykonywanie interkalibracyjnych ¢enar miedzylabotaryjnych
przez Gtébwnego Inspektora,

b) ujednolicanie metod i procedur badawczych,

c) wdrazanie nowych metod badawczych,

d) szkolenie pracownikéw laboratoriow wojewoédzkichgaktoratéw i ich delegatur
w zakresie nowych metod badawczych,

e) gromadzenie i rozpowszechnianie informacji doiggzh metod badawczych
stosowanych przez laboratoria referencyjnenspa cztonkowskich Unii
Europejskiej;

prowadzenie spraw zwdanych z wspotpracz innymi organami administracji publicznej

i jednostkami naukowo - badawczymi w zakresie reaji PMS;

prowadzenie spraw dotymzych zapewnienia nadzoru merytorycznego nad bazami

danych PN administrowanymi przez Wydziat Informatyzaciji lefgji;
przygotowywanie projektow aktow wykonawczych, w tyalziat w transpozyciji przepiséw
UE w zakresie wikxiwosci Departamentu oraz wspétuczestnictwo w procegislacyjnym;
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8) prowadzenie spraw w zakresie wihaia systemow jakoi w podsystemach
monitoringowych, w tym:

a) koordynowanie wdrania systeméw zapewnienia jakow laboratoriach Inspekdj,
w tym organizowanie - we wspoélpracy z innymi jedkasi organizacyjnymi -
miedzylaboratoryjnych bada porownawczych oraz szkale dla wojewodzkich
inspektoratow i jednostek wspotprageych w zakresie doskonalenia technik
analitycznych i systemow pomiarowych,

b) prowadzenie wspolpracy z Polskim Komitetem Norraalnym, Polskim Centrum
Akredytaciji, Polskim Centrum BadlaCertyfikacji i Gtdwnym Urzdem Miar;

9) prowadzenie spraw zwdanych z informowaniem o staniesrodowiska,

a w szczegolni:

a) opracowywanie cyklicznych raportow tematycznychelaletnich raportow o stanie
srodowiska w Polsce oraz monografii dotycych wystpowania rénych zagraen
w srodowisku, a take innych materiatdw informacyjnych i metodycznyatiszzanych
z funkcjonowaniem PISt

b) udostpnianie informacji uzyskanych w ramach BM

c) prowadzenie i upowszechnianie serii wydawniczej blidteka Monitoringu
Srodowiska";

10) prowadzenie spraw wynikgjych ze wspotpracy nailzynarodowej, a w szczegOkuoi

a) udziat w pracach grup roboczych krajowych icdaiynarodowych, zwzanych
Z badaniami i ocenstanusrodowiska (w tym udziat merytoryczny w pracach GMES
w przedmiotowym zakresie), na podstawie upowenia Gidwnego Inspektora lub
Ministra,

b) prowadzenie krajowego punktu kontaktowego ds. wspél z EuropejskAgench
Srodowiska i europejsk siech informacji i obserwagcjisrodowiska (EIONET), jak
rowniez zapewnienie realizacji za@lavynikajacych z planu prac Agenciji,

c) przygotowywanie informaciji, w ramach wspotpracy EQD, o stanigrodowiska w
Polsce oraz koordynacja prac na poziomie krajowwmzanych z przygotowaniem
takiej informaciji,

d) prowadzenie spraw zwdanych z udzialem Polski w europejskidgwiczeniu
interkalibracji metod oceny biologicznych elemengianu wod;

11) koordynacja prac w zakresie statystyki publicznejynikajacych ze wspétpracy

z Gtébwnym Urzdem Statystycznym;

12) prowadzenie spraw zwdanych z planowaniem, pozyskiwaniem i wykorzystanie

srodkow budetowych i pozabugbtowych na realizagiPMS;
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13)

14)

15)

16)

17)

opracowywanie projektow dokumentéw programowyclz gnawadzenie - we wspoétpracy
z innymi komérkami organizacyjnymi oraz wojewodzkirmspektoratami - spraw
Zwigzanych z analiz stanu wyposaenia laboratoriéw Inspekcji, olitaniem i wdraaniem
nowych metodyk analitycznych i kontrolno-pomiarotvyoraz metodyk referencyjnych
w badaniackrodowiskowych;

opracowywanie - we wspoipracy z innymi jednostkaonganizacyjnymi Inspekcji -
programOw modernizacji wypagenia sieci pomiarowych i laboratoriow, w tym zadt
ich specjalizacji, biaic pod uwag unifikacjg i optymalizagg wykorzystania aparatury
kontrolno — pomiarowej oraz prowadzenie zakupowageyatury,

prowadzenie spraw zwdanych z koordynagj wspotpracy z Narodowym Funduszem
w zakresie planowania iwydatkowanteodkéw inwestycyjnych oraz nieinwestycyjnych
przeznaczonych na realizacgada Inspekcji, jak roéwnig opiniowanie wnioskéw do
Narodowego Funduszu kierowanych przez inne podrhiitykomorki organizacyjne w tym
zakresie;

prowadzenie spraw zgganych z wykorzystaniesrodkéw pomocowych UE na organizacj
laboratoriow i dostosowanie badaodowiskowych do wymaganspolnoty;

udziat w realizacji zadawynikajacych z Konwencji Helsiskie;.

§ 15.
Departament Organizacji i Procedur

1. Podstawowym zadaniem Departamentu OrganizaEjiocedur jest prowadzenie spraw

zwiazanych z dziatalnwia Gtownego Inspektora jako centralnego organu adsinaji

rzadowej wykonujcego zadania Inspekcji, zeli sprawy te nie nala do zada innych

komoérek organizacyjnych, prowadzenie spraw orgawyjpgch Inspekcji, wykonywanie

zada okreslonych przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982 radcach prawnych (Dz. U.
z 2010 r. Nr 10, poz. 65 i Nr 47, poz. 278).

2. Do zada Departamentu Organizacji i Procedur, w szczegginmlevy:

1)

prowadzenie spraw zwdanych z:

a) opracowywaniem strategicznych i rocznych planéw cyralnspekcji oraz
Inspektoratu w dostosowaniu do wymagd&olityki Ekologiczne] Pastwa
i legislacji UE,

b) opracowaniem sprawozila realizacji zad@przez Inspekej

c) organizaci Inspektoratu i wojewodzkich inspektoratéw, przygoeywanie
projektow rozstrzygric w sprawie sporéw kompetencyjnych w Inspektorace d
decyzji Gtdwnego Inspektora;
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2) zapewnienie doradztwa, w zakresie swojejSaia&0sci, zwiazanego z realizagjzada
przez Gtbwnego Inspektora;

3) koordynowanie wykonywania w Inspektoracie zZadaeconych przez Giéwnego
Inspektora lub Kierownictwo Inspektoratu oraz zadaynikajacych z postanowie
i wystapien naczelnych organow pstwa;

4)  koordynowanie przygotowania projektow odpowiedzi imerpelacje i zapytania
poselskie oraz senatorskie;

5) koordynowanie prac zwkanych z opracowywaniem lub opiniowaniem projektow:

a) aktow prawnych, w tym podleggjych procedurze notyfikacji,

b) projektow dokumentéw programowych i innych, nigddtych projektami aktéw
prawnych, w tym dokumentéw na kierownictwo resortu;

6) opiniowanie pod wzgdem formalno - prawnym projektéw uméw cywilno —\pra/ch,
regulaminéw, zasad, instrukcji oraz innych dokurdenb charakterze wewtrznym,
jak réwniez udzielanie porad, konsultacji, opinii prawnych yjaénien dotyczcych
stosowania przepisow prawa w zakresie dziakainospektoratu;

7) reprezentowanie Inspektoratu przedadami i innymi organami wymiaru
sprawiedliwdgci w sprawach dotyezych dziatania Inspektoratu;

8) ewidencjonowanie:

a) aktow kierownictwa wewgtrznego, wydawanych przez Gtéwnego Inspektora oraz
Dyrektora Generalnego,

b) petnomocnictw i upowaien udzielanych przez Gtownego Inspektora i Dyrektora
Generalnego;

9) prowadzenie, w zakresie wkwosci Departamentu, spraw zagianych ze wspotprac
Gtownego Inspektora z wojewddzkimi inspektorami azczegolngci:

a) koordynacja szkofe - dla pracownikdw wojewodzkich inspektoratow -
finansowanych zérodkow budetowych, z wydczeniem szkoke wymagaacych
zaj¢ praktycznych z wykorzystaniem infrastruktury spdisfycznej,

b) organizowanie narad Gtéwnego Inspektora z wojewibdizinspektorami;

10) przygotowywanie, gromadzenie i przechowywanie wapigh Gtownego Inspektora do
innych organow, w tym o charakterze precedensowym;

11) zapewnienie obstugi:

a) sekretariatow: Gtownego Inspektora, Zasty Gtownego Inspektora oraz Dyrektora

Generalnego,

b) archiwum Inspektoratu, a tak opracowywanie projektow instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowyeg
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12) koordynacja spraw zwzanych z udzielaniem zamouigublicznych przez komorki

organizacyjne Inspektoratu, w tym:
a) opiniowanie pod wzgtlem formalno — prawnym dokumentéw stosowanych
w procedurach zaméwiepublicznych,
b) przekazywanie ogtosielo biuletynu UZP i dziennika Wspolnoty Europejgkie
c) sledzenie zmian regulacji prawnych oraz kompletowani udos¢pnianie
drukow dot. zaméwig publicznych,
d) udziat w przygotowywaniu i prowadzeniu pgsiwai 0 udzielenie zamowie
publicznych prowadzonych w ramach Inspektoratu ardzielenie komorkom
organizacyjnym Inspektoratu pomocy merytorycznej zakresie stosowania
procedur,
e) prowadzenie spraw zazianych z nadzorem nad przygotowaniem i sprawdzanie
zgodndci z prawem Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamaviée
f) prowadzenie ewidencji pagiowar o0 zamdwienie publiczne oraz dziatadob
informacyjnej i sprawozdawczej w zakresie gpsivax prowadzonych przez
Inspektorat,
g) przygotowywanie planéw zamouie publicznych dla Inspektoratu

finansowanych zé&rodkow budetowych i pozabudttowych.

§ 16
Wydziat Administracyjny

Do zada Wydziatu Administracyjnego w szczegoktbnalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

zaopatrzenie Inspektoratu w sgrbiurowy, uradzenia techniczne drodki tacznaci
oraz srodki czystdci i inne materialy eksploatacyjne, z wyteniem sprgu
komputerowego i materiatdw eksploatacyjnych do gprkomputerowego;
gospodarkarodkami transportu;

administrowanie pomieszczeniami Inspektoratu;

remonty pomieszcze naprawy sprgu biurowego i urgzdzer technicznych;
ewidencja majtku Inspektoratu;

prowadzenie spraw przestrzegania w Inspektoraciepsow przeciwpgarowych oraz
bezpieczéstwa i higieny pracy;

obstuga i pomoc techniczna w organizacji narad,fém@mcji, spotka i szkolea
w Inspektoracie;

zapewnieniem obstugi w zakresie ,matej poligrafii”;

22



9) prowadzenie spraw zwianych z obstug Zaktadowego FunduszSwiadczé
Socjalnych;

10) zapewnienie czysfoi i witasciwych warunkow higienicznych w pomieszczeniach
uzytkowanych przez Inspektorat;

11) prowadzenie Kancelarii oraz magazynu Inspektoratu.

8§17
Wydziat Finansowy

Do zada Wydziatu Finansowego w szczegdnbnalery:

1) prowadzenie spraw zwianych z opracowywaniem za#h planow finansowych
Inspektoratu w okresie rocznym i wieloletnim;

2) opracowywanie projektu i ukladu wykonawczego pldmansowego Inspektoratu,
W powiazaniu z zadaniami rzeczowymi oraz w zakresie zaiama i wynagrodze
osobowych;

3) prowadzenie spraw zae#anych z realizagj dochodéw i wydatkéw bugtowych
wynikajacych z planu finansowego, jak rownieprowadzenie obowzkowej
sprawozdawczei w tym zakresie;

4) prowadzenie spraw zwianych z nadzorowaniem przestrzegania w Inspekéorac
rownowagi i dyscypliny buzketowej;

5) biezace analizowanie realizacji planow finansowych oraytuacji finansowej
Inspektoratu i stosownie do potrzeb opracowywanla Gtéwnego Inspektora
informacji w tym zakresie;

6) prowadzenie spraw zaZzanych z ewidengjfinansowo - ksigowa w Inspektoracie,

7)  prowadzenie obstugi kasowej Inspektoratu;

8) prowadzenie rejestru przeptywindkow pozabugktowych, ktérych dysponentem jest
Gtoéwny Inspektor oraz gromadzenie dokumentacjirfstavej w tym zakresie;

9) przechowywanie oraz ewidencjonowanie wszystkich wmdotacji/przekazania
srodkéw, zlecenia i o dzieto zawieranych przez Ikéspeat oraz ich analiza podiiem
finansowym;

10) realizacja funduszu wynagrodzspektoratu.

§18
Wydziat Informatyzaciji Inspekciji
Do zada Wydziatu Informatyzacji Inspekcji w szczegohoonalezy zapewnienie sprawsoi

i rozwoju systemow informatycznych znajelcgj sk w Inspektoracie oraz nadzér nad ich
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prawidtowa eksploatagj, jak réwnie:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

obstuga informatyczna Inspektoratu w zakresie pieomego dziatania oraz ochrony

systemow informatycznych;

planowanie rozwoju systemow informatycznych Insjiekdokonywanie zakupow lub

zlecanie ustug w tym zakresie;

planowanie, we wspotpracy z innymi komorkami orgasijnymi oraz wojewodzkimi

inspektoratami, rozwoju systemu informatycznegopéhgji oraz wdraanie strategii

informatyzacji Inspekcji;

opracowywanie zalan i monitorowanie realizacji procesu informatyzdogpekcji;

nadzor nad realizagjzada wykonywanych w Inspektoracie w zakresie informatyk

a w szczegolriei:

a) merytoryczne opiniowanie, w zakresie standardowzimiazan informatycznych,
zada i prac zlecanych przez inne komorki organizacyjrspekcji,

b) biezaca obstuga techniczna w zakresie informatycznywnsgtinternetowej, stron
Intranetowych Inspektoratu we wspoipracy z odpowied komorkami
organizacyjnymi oraz obstuga informatyczna w zakresowadzenia Newslettera;

administrowanie bazami danych prowadzonymi w Ingp@kie oraz zapewnienie ich

prawidtowego funkcjonowania;

prowadzenie ewidencji, konserwacji i naprawy korepddv Inspektoratu oraz

ewidencjonowanie oprogramowania;

obstuga informatyczna Inspektoratu 1 wojewddzkichspektoratow w zakresie

prawidtowego dziatania systemu informatycznego éhksj ,Ekoinfonet”;

opracowywanie projektow aktéw prawnych i dokumentdewrctrznych niezbdnych
dla wiaciwego i sprawnego funkcjonowania systemu inforroatggo Inspekcji

,Ekoinfonet”.

§19
Wydziat Kadr i Rozwoju Zawodowego

Do zada Wydziatu Kadr i Rozwoju Zawodowego najeprowadzenie w Inspektoracie spraw

z zakresu prawa pracy oraz realizacji polityki paeanej, a w szczegolboi:

1)
2)

3)

wykonywanie wobec pracownikow czyrimd wynikajacych ze stosunku pracy;
prowadzenie spraw zeZzanych z naborem kandydatow do KorpuswBuCywilnej oraz
organizacja praktyk studenckich i sgaabsolwenckich w Inspektoracie;

opracowywanie rocznych planéw szkble dla pracownikéw zatrudnionych

w Inspektoracie, organizacja szkiale
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4)

opracowywanie projektow regulaminu pracy Inspektgra

5) prowadzenie spraw zwianych z nadzorowaniem przestrzegania przez prakéwn
Inspektoratu ustalonego padku pracy oraz obowzujacych ich przepisow z zakresu
prawa pracy, jak rownie obstuga Komisji Dyscyplinarnej oraz Rzecznika
Dyscyplinarnego Inspektoratu;

6) prowadzanie spraw zwianych ze zglaszaniem pracownikdw Inspektoratu do
ubezpieczé spotecznych i zdrowotnych, jak rOwnigorowadzenie spraw emerytalno-
rentowych;

7) prowadzenie spraw zwdanych z nadawaniem pracownikom Inspektoratu owdero
odznaczé paastwowych oraz odznak resortowych;

8) koordynowanie prac i pomoc w zakresie opracowapisdw stanowisk pracy;

9) koordynowanie procesu przeprowadzania ocen cztorkapusu staby cywilnej.

§ 20
Wydziat Wspétpracy Miedzynarodowej i Promocji Inspekgciji

Do zada Wydziatlu Wspdétpracy Midzynarodowej i Promociji Inspekcji w szczegdicio

nalezy:

8) opracowywanie zafen i monitorowanie realizacji polityki zagranicznagspekcji;

9) prowadzenie spraw zwzanych ze wspotprac Gtownego Inspektora z zagramic
w zakresie zada nie zastrzeonych dla innych komodrek organizacyjnych, w tym
koordynacja wspotpracy z sekretariatami konwenciji,

10) monitorowanie i sygnalizowanie movosci w zakresie pozyskiwanigrodkow
pochodzenia zagranicznego na realigaejda Inspekcji;

11) prowadzenie od strony proceduralnej, we wspoipracyinnymi jednostkami
organizacyjnymi Inspektoratu lub Inspekcji, progamzesrodkéw zagranicznych;

12) opiniowanie projektéw polityk strategii, aktéw praych i innych z punktu widzenia
celow wspotpracy z zagranicealizowanych przez Inspekgj

13) sygnalizowanie potrzeb padja prac nad aktami normatywnymi transpaaymi
dyrektywy prawa wspélnotowego i przygotowania rafarz wdraania dyrektyw;

8) prowadzenie spraw zwdanych z pozyskiwaniem, gromadzeniem i upowszeohema
w Inspektoracie informacji oddnie wspotpracy z zagranic

9) prowadzenie spraw zazanych z wyjazdami pracownikéw Inspektoratu za igrgn

10) prowadzenie spraw zwdanych z pobytem delegacji lub ekspertéw zagragzn
przyjezdzajacych do Rzeczypospolitej Polskiej na zaproszen@@ego Inspektora;

11) koordynacja zlecania ttumaaze
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12)

13)

14)

15)

prowadzenie spraw zaganych ze wspotpracGtownego Inspektora i Inspektoratu

zesrodkami masowej informacji oraz organizacjami pazdowymi, w tym:

a) kreowanie oraz koordynowanie polityki informacyjniejmedialnej Gtéwnego
Inspektora oraz - w razie potrzeby - uzgadnianieatdz w tym zakresie
ze stizbami medialnymi Ministerstwa,

b) prowadzenie monitoringu informacji medialnych daieych Inspekciji,

c) organizowanie konferencji prasowych Gtéwnego Inspek

koordynowanie prac w zakresie opracowywania i ugbmsania informacji

w Biuletynie Informacji Publicznej oraz prowadzeniewslettera pawieconego

problematyce ochronjrodowiska z punktu widzenia dziatakw Inspekciji;

koordynacja prac wynikagych z Konwencji powierzonych do realizacji Gtéwnem

Inspektorowi, oraz prowadzenie krajowego sekretarigonwencji Helsiskiej

z siedzilh w Gtéwnym Inspektoracie Ochron§rodowiska, w Warszawie przy ul.

Wawelskiej 52/54;

udziat we wspotpracy z Siecszefow Europejskich Agencji OchroSyodowiska.

§21
Stanowisko do spraw Kontroli i Audytu Wewnetrznego

1. Podstawowym zadaniem Stanowiska do spraw Kontrédludytu Wewrgtrznego jest

wykonywanie audytu i kontroli wewitrznych, w tym kontroli finansowych

w Inspektoracie oraz kontroli wojewodzkich inspektéw, realizacja zadaz zakresu

obronndci regulowanych odbnymi przepisami, a tak zapewnienie przestrzegania w

Inspektoracie przepisow ustawy z dnia 22 styczn@®9lr. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 16319zmp zm?)

2. Do zada Stanowiska do spraw Kontroli i Audytu Wegtrenego w szczegolgoi nalezy:

1)

2)
3)

opracowywanie projektow dokumentéw oraz rocznyclnpW niezbhdnych dla
wiasciwego i sprawnego wykonywania zagda ktérych mowa w ust. 1;

badanie stanu zabezpieczenia Inspektoratu przedgskjam korupciji;

prowadzenie pod nadzorem Giownego Inspektora kibntveewnetrznych na
stanowiskach pracy lub w komérkach organizacyjnyohpektoratu na podstawie
rocznego planu kontroli, mgjych na celu sprawdzanie prawidtaieopodejmowanych

czynndci oraz istniejcego stanu faktycznego w zakresie:

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zogtagtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 7081,7Nr 149, poz.
1078, Nr 218, poz. 1592 i Nr 220, poz. 1600, z 200& 171, poz. 1056 oraz z 2009 r. Nr 178, p&Z5L
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a) realizacji zamowi# publicznych,

b) zakupow materiatéw i ustug,

c) pobierania i gromadzeniasrodkéw publicznych, zaggjania zobowjzan
finansowych, jak rowniedokonywania wydatkéw publicznych,

d) prawidiowaci realizacji budetu oraz przestrzegania dyscypliny finanséw
publicznych,

e) realizacji zada merytorycznych;

4) prowadzenie zgodnie z planem zatwierdzanym przeaw@dgo Inspektora kontroli
wojewddzkich inspektoratow w zakresie realizacfiaalnspekcji;

5) wykonywanie kontroli doranych na polecenie Glébwnego Inspektora, jego epast

i Dyrektora Generalnego;

6) informowanie Kierownictwa Inspektoratu o ujawniohyprzejawach niegospodarnego
dziatania, marnotrawstwa mieniafngwowego oraz ustalenie os6b odpowiedzialnych ka ic
powstanie;

8) gromadzenie dokumentacji dotycej kontroli w Inspektoracie;

9) czuwanie nad wkziwym i terminowym podejmowaniem dziata

10)przeprowadzanie zaflaaudytowych zgodnie z planem audytu wetvznego, oraz
audytéw zleconych dofaie przez Gtdbwnego Inspektora;

11)w ramach prowadzonych zadaudytowych:

a) ustalanie stanu faktycznego w zakresie funkcjonoavgospodarki finansowej,
badanie wiarygodrigi sprawozdania finansowego oraz sprawozdania 2ngkia
budzetu, a przypadku stwierdzenia uchybie okrélenie ich przyczyn i skutkow,
wraz wnioskami dotycymi ich usungcia,

b) adekwatnéci, efektywndci i skutecznéci systemaéw kontroli,

C) przestrzegania zasady celdwio oszczdnasci w dokonywaniu wydatkow,

d) uzyskiwania meliwie najlepszych efektéw w ramach posiadanyaidkow,

e) przestrzegania termindw realizacji zadaachgnigtych zobowazan;

12)sporadzanie sprawozdaiez przeprowadzenia audytu wegtnznego;

13)przeprowadzanie czynid sprawdzajcych, dokonujcych oceny dostosowania dziata
jednostki do zgtoszonych uwag i wnioskow;

14)prowadzenie kancelarii tajnej;

15)realizacja zadaz zakresu obronroi;

16)realizacja zada okreslonych w ustawie o ochronie informacji niejawnych, tym

prowadzenie pogpowai sprawdzajcych w zakresie okébonym ustavy.
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Zakcznik Nr 2

do Regulaminu

I. Zasady przygotowywania i uzgadniania projektow atozen projektow ustaw

i projektow aktéw normatywnych w Gléwnym Inspektoracie Ochrony Srodowiska.

Postanowienia ogolne
§1.

1. Niniejszy zadcznik okréla zasady przygotowywania i uzgadniania projektow:

1) zalazen projektow ustaw;

2) ustaw opracowywanych przez Ministra;

3) rozporadzen;

4) obwieszcze

- zwanych dalej ,projektem”,

ktorych zakres zagadmiew catcci lub w przewaajacej czsci naleey do kompetenciji
Glownego Inspektora i ktérych opracowanie powiezo@Gtéwnemu Inspektorowi na
podstawie upowanienia udzielonego przez Ministra.
2. Przygotowanie projektu nalg do merytorycznie wkxiwej komorki organizacyjnej
Inspektoratu, zwanej dalej ,wdeiwa komoérlq” do ktorej kompetencji nakly catas¢ lub
przewaajaca czs¢ zagadni@ bedacych przedmiotem projektu, we wspobipracy
z Departamentem Organizacji i Procedur pod wd®in zgodnéci z prawem oraz
poprawndci redakciji i techniki legislacyjnej.
3. Przed sporadzeniem projektu wkiwa komorka uzyskuje wgina akceptagj koncepciji
projektu przez czionka kierownictwa Inspektoratudz@upcego prae danej komorki
organizacyjnej, zgodnie z obaujacym dokumentem pt. ,Podzial zada kompetencji
w Kierownictwie Gtéwnego Inspektoratu Ochrofigodowiska”.
4. Po uzyskaniu akceptacji, o ktérej mowa w ust. Jv@ly Inspektor informuje Ministra
0 przys#pieniu do prac nad projektem.
5. Kolejne wersje projektu powinny Byoznaczone poprzez zamieszczenie na nich daty
opracowania i parafowane przez dyrektoraseitaej komorki.
6. Wiasciwa komorka za pwednictwem Biura Ministra Ministerstwa zamieszczastronie
internetowe] Ministerstwa wersje projektu wraz srpami i dokumentami wymaganymi

przez przepisy odbne, ktdére s wysytane na zewstrz Ministerstwa, w szczegoélda
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kierowane do konsultacji, uzgodnienicdzyresortowych, na posiedzenia Statego Komitetu
Rady Ministrow i Rady Ministréw.
7. Dokumenty przekazywane przez Inspektorat do Mirsstea w trakcie uzgadniania

i opiniowania projektu przesytagsiowniez w wersji elektronicznej.

Przygotowywanie i uzgadnianie projektow
§2.

1. Przed spormlzeniem projektu wkxiwa komorka spomtiza ocen przewidywanych
skutkow (kosztow i korzici) spoteczno-gospodarczych regulaciji, zgodnie redbdnymi
przez Rad Ministrow zasadami dokonywania oceny przewidywdmg&utkdw projektow.
Zakres dokonywania tej oceny okie sk w zalenosci od przedmiotu i zasgu
oddziatywania projektowanego aktu normatywnego.

2. W odniesieniu do projektu zaten projektu ustawy wiciwa komorka przedstawia:

1) aktualny stan stosunkéw spotecznych w dziedzini@ek dotycz¢ ma projektowana
ustawa,;

2) aktualny stan prawny w dziedzinie, ktorej dotyczgna projektowana ustawa,
w szczegOlnéci z uwzgkdnieniem obowjzujacych ustaw, ratyfikowanych uméw
migdzynarodowych i prawa Unii Europejskiej;

3) potrzele i cel uchwalenia projektowanej ustawy;

4) mozliwos¢ podgcia alternatywnych w stosunku do uchwalenia praekinej ustawy
srodkéw umaliwiajacych osigniecie celu, o ktorym mowa w pkt 3, ze wskazaniem,
czy srodki te zostaly podie, a w przypadku ich pagjia — przedstawienie
osiagnietych skutkow;

5) podmioty, na ktdre oddziatywana projektowana ustawa;

6) przewidywane skutki finansowe uchwalenia projektogjaustawy izrédta ich
pokrycia,

7) w odniesieniu do projektu ustawy propozycje rozagjric¢ i ich uzasadnienie
w zakresie dotyccym odpowiednio:

a) zakresu podmiotowego i przedmiotowego projekteyaistawy lub podmiotéw
I spraw wyhczonych z zakresu jej regulacji, a takobjg&nien podstawowych
okreslen uzytych w projektowanej ustawie,

b) spraw dotyczcych przepiséw merytorycznych,

c) upowanien do wydania aktow wykonawczych, z uwaghieniem

w szczegollnéci okreslenia organu wisciwego do wydania rozpagdzenia,
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zakresu spraw przekazywanych do uregulowania w omzgzeniu oraz
wytycznych dotyczcych jego tréci,

d) spraw dotyczcych odpowiedzialnici karnej, z uwzgldnieniem w szczegolgoi
okreslenia rodzaju czynu zabronionego przez projektawastave (przest¢pstwo,
przesgpstwo skarbowe, wykroczenie albo wykroczenie skad)pznamion czynu
zabronionego i rodzajow kasrodkow karnych lub innyckrodkéw o charakterze
karnym, a take spraw dotycxrych odpowiedzialnai karno-administracyjnej,

e) spraw dotycych wplywu projektowanej ustawy na stosunki povestpod
dziataniem ustawy albo ustaw dotychczasowych,

f) spraw dotyczcych przepis6w dostosowagjych,

g) przewidywanego terminu wgja w zycie projektowanej ustawy lub jej
poszczegolnych przepiséw.

3. Odebna cze$¢ projektu zataen projektu ustawy stanowi przedstawienie oceny, @rejt
mowa w ust. 1, zawierge:
1) analiz wptywu projektowanej ustawy, w szczeg@oona:

a) sektor finansow publicznych, w tym lhed pastwa i budety jednostek

samorzadu terytorialnego,

b) rynek pracy,

c) konkurencyjné¢ gospodarki i przedsbiorczaé¢, w tym na funkcjonowanie

przedstgbiorstw,

d) sytuac i rozwoj regionalny;

2) liste uczestnikdw konsultacji, w szczegdénp jezeli obowinzek zasigniecia takich

opinii wynika z obowazujacych przepisow.

§ 3.

1. Projekt przygotowuje siz uwzgkdnieniem zasad techniki prawodawczej, ékmeych

w rozporadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca2200w sprawie ,Zasad

techniki prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908).

2. Do projektu wtéciwa komoérka deicza uzasadnienie obejmag:

1) przedstawienie istnigjego stanu rzeczy w dziedzinie, ktéra mé& bpormowana, oraz
wyjasnienie potrzeby i celu wydania aktu;

2) wykazanie rénic miedzy dotychczasowym a proponowanym stanem prawnym;

3) charakterystyki ocere przewidywanych, zwazanych z wejciem wzycie aktu skutkdw
prawnych, w tym w szczeglléa dotycacych ograniczenia uznaniowm
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I uproszczenia stosowanych procedur;

4) informacg, czy projekt podlega notyfikacji zgodnie z trybemrzewidzianym
w przepisach dotyezrych sposobu funkcjonowania krajowego systemu f@gfi norm
i aktow prawnych - w przypadku projektow zawigmjch przepisy techniczne;

5) liste wiasciwych instytucji i organow Unii Europejskiej, z emtualnym uwzgidnieniem
Europejskiego Banku Centralnego, ktérym projekt mwstd przedstawiony celem
uzyskania opinii, dokonania konsultacji albo uzgedia, w przypadkach ok§®nych
w obowhkzujacych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej praepii Unii Europejskiej.

3. Uzasadnienie projektow ustaw powinno odpowdasigmaganiom okrdonym w ustawach
oraz w Regulaminie Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej.
4. Uzasadnienie do projektu ustawy dostosaeejj polskie prawo do prawa Unii

Europejskiej, zwanego dalej ,projektem ustawy dsswawczej’, obok wymogoéw

okreslonych w ust. 2, 31 5, powinno zawiéra

1) tabelaryczne zestawienie przepisow prawa Uniiogejskiej, ktorych wdrgenie jest
celem projektu ustawy dostosowawczej i projektoveaingrzepisow prawa polskiego,

2) wyjanienie dotyczce terminu weicia w zycie ustawy dostosowawczej lub niektérych
jej przepisow, okrdajace przyczyny wdgia w zycie ustawy dostosowawczej lub
niektorych jej przepisbw w danym terminie oraz zapce informacje, czy
proponowany termin wegia wzycie uwzgtdnia zataenia strategii akcesyjnej i wymogi
procesu dostosowawczego.

5. Odebna cze$¢ uzasadnienia stanowi syntetyczne przedstawienigkéw oceny, o ktorej
mowa w § 2 ust. 1, zwane dalej ,0oaeskutkéw regulacji (OSR)”, zawiergje:

1) wskazanie podmiotow, na ktore oddziatuje aktmedywny,

2) liste uczestnikow konsultacji, w tym konsultacji spobegeh, w szczegolrigi jezeli
obowiazek zasigniecia takich opinii wynika z przepiséw prawa,

3) przedstawienie wynikéw analizy wptywu aktu natgywnego w szczegoldoi na:

a) sektor finanséw publicznych, w tym biad paistwa i budety jednostek samaosdu
terytorialnego,
b) rynek pracy,
c) konkurencyjné¢ gospodarki i przedgbiorczags¢, w tym na funkcjonowanie
przedstbiorstw,
d) sytuact i rozwdj regionalny;
4) wskazaniezrodet finansowania, zwtaszczaz@di projekt pociga za sobp obchzenie

budzetu pastwa lub budetéw jednostek samaydu terytorialnego.
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6. Do projektu wtéciwa komaorka daicza wstpna opinie 0 zgodnéci projektu z prawem
Unii Europejskiej, a jeeli projekt przewiduje wydanie aktow wykonawczychprojekty
takich aktéw o podstawowym znaczeniu dla propon@jveegulacji.

7. Do projektu ustawy dostosowawczej $aigva komorka deicza projekty aktow

wykonawczych, ktorych obowzek wydania przewiduje projekt ustawy.

§ 4.

1. Wiasciwa komorka uzgadnia projekt w procesie uzgoamewmtrzresortowych z:

1) komdérkami organizacyjnymi Inspektoratu;

2) komérkami organizacyjnymi Ministerstwa,

3) jednostkami organizacyjnymi podlegtymi albo nadxesiaymi przez Ministra,
do wiaciwosci ktorych nalea zagadnienia, dlace przedmiotem projektu.
2. W zalenosci od przedmiotu regulacji projekt jest kierowany dvojewddzkich
inspektorow w celu zaopiniowania.
3. Projekt skierowany w ramach uzgodnigewmntrzresortowych do:

1) komorek, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 oraz evapdzkich inspektorow ochrony

srodowiska podpisuje dyrektor lub zgsta dyrektora wkxiwej komorki;
2) jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w ustpkt 3 podpisuje Gtowny
Inspektor lub Zagpca Gtdwnego Inspektora.

4. Termin zgtaszania uwag do projektu nie powiniet kgotszy ni 3 dni i diwzszy niz 10
dni. W uzasadnionych przypadkach termin zgtaszamag mae zostd wydtuzony,
w szczegolngci jezeli projekt jest obszerny. Termin biegnie od dni@edzenia projektu.
Nieprzedstawienie uwag w terminie jest rownoznaazoegodnieniem projektu.
5. Projekt uwaa st za uzgodniony wewitrzresortowo, jeeli zgtoszone uwagi zostaty
uwzgkdnione albo uznane za nieistotne.
6. Rozbienosci powstate w toku uzgodmewewmntrzresortowych usuwa giw trybie
roboczym.
7. W przypadku, gdy rozbimosci nie zostam usunete w trybie roboczym, wkiwa
komorka przedktada projekt wraz z tapebzbieznosci i propozycy stanowiska cztonkowi
kierownictwa Inspektoratu nadzogupgo komork, ktéry wyznacza termin spotkania
roboczego z udzialem zainteresowanych komorek ingsték w celu ostatecznego
rozstrzygngcia rozbienaosci.
8. Po przeprowadzeniu uzgodnievewratrzresortowych wisciwa komorka przekazuje

projekt do Departamentu Organizacji i Procedur wu cessipnego uzgodnienia pod
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wzgledem zgodnéci z prawem oraz poprawsm redakcji 1 techniki legislacyjnej
wyznaczajc termin nie krétszy @i3 dni.

9. Projekt parafowany przez kierownika tawvej komorki i dyrektora Departamentu
Organizacji i Procedur jest przedkladany Gtownemuaspektorowi do akceptacii

I parafowania.

85.
1. Kierownik wiasciwej komorki przygotowuje projekt w celu przekamaprzez Gtownego
Inspektora projektu uzgodnionego weytraresortowo na posiedzenie Kierownictwa Resortu,
rowniez w formie elektroniczne;.
2. Po przygciu projektu przez Kierownictwo Resortu, kierowniktasciwej komorki
przedktada projekt do podpisu Gtownego Inspektorgeim przekazania go do Departamentu
Prawnego Ministerstwa, ktory opiniuje projekt podgkedem formalnoprawnym.
3. Kierownik wiasciwej komorki uwzgtdnia zgtoszone przez Departament Prawny
Ministerstwa uwagi formalnoprawne, a ngmtie przekazuje projekt do Departamentu

Prawnego Ministerstwa w celu skierowania go do ktiasji spotecznych.

§6.
1. Po przekazaniu przez Departament Prawny Ministersipinii zgtoszonych w trakcie
konsultacji spotecznych, kierownik wigwej komorki w Inspektoracie dokonuje analizy tych
opinii, konsultupc sk w niezlzdnym zakresie z innymi komoérkami organizacyjnymaor
przygotowuje zestawienie opinii.
2. W razie uwzgtdnienia opinii zgtoszonych w trakcie konsultacjifaseiwva komédrka
przygotowuje now wersg projektu.
3. Wiasciwa komorka uzupetnia oceskutkdw regulaciji o oméwienie wynikéw konsultacji.
4. W uzasadnieniu do projektu wkwa komorka zamieszcza zgtoszenia podmiotow, ktére
zgtosity zainteresowanie pracami nad projektem wbi& przepisow o dziataldoi
lobbingowej w procesie stanowienia prawa, az¢aikformacg o kolejnagci wniesienia tych
zgtosza albo informacje o ich braku.
5. Po dokonaniu czynioi okreslonych w ust. 1-4 kierownik wkgiwej komorki przedktada
projekt do podpisu Gtéwnego Inspektora w celu pazekia go do Departamentu Prawnego
Ministerstwa, ktory przesyta Kancelarii Prezesa YRilihistrow projekt rozporgdzenia wraz
Zz uzasadnieniem w celu zaopiniowania oceny skutkégulacji, w szczegélai pod

wzgledem jej zakresu i zakresu konsultacji spotecznych.
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§7.
1. Kierownik wiasciwej komoérki przygotowuje uzupetniony projekt, kgd jest
przekazywany przez Gtébwnego Inspektora do Departim@rawnego Ministerstwa w celu
skierowania go do uzgodmiemigdzyresortowych, propomg termin zgtaszania uwag.
W przypadku gdy termin zgtaszania uwag m& Byotszy nz 7 dni, a w odniesieniu do
projektéw zataen projektéw ustaw i projektow ustaw — krotszylid dni, naley uzasadri
skrécenie terminu uzgodrie
2. Jezeli w toku uzgodnig, o ktérych mowa w ust. 1, zostangtoszone uwagi do projektu,
wiasciwa komérka w Inspektoracie:

1) opracowuje nowy tekst projektu uwzgdhiajcy zgtoszone uwagi;

2) sporadza zestawienie uwag wraz z propozysjanowiska Ministra, zaakceptowanym
przez Gtébwnego Inspektora;

3) w przypadku zgtoszenia licznych uwag o charaktarmsytorycznym — organizuje
konferencg uzgodnieniow projektu, ktérej z upowanienia Ministra przewodniczy
Gtowny Inspektor, Zagpca Gtownego Inspektora lub Dyrektor Generalnyzegnio
przekazujc zainteresowanym organom projekt wraz z zestaameniuwag oraz
stanowiskiem Ministra do uwag;

4) w razie nieuwzgldnienia uwag zgtoszonych w toku uzgodnimigdzyresortowych
kierownik wiasciwej komorki, po akceptacji Gtéwnego Inspektorezgkazuje projekt
do Departamentu Prawnego Ministerstwa wraz prowkotozbienosci omawiagcym
zgloszone uwagi oraz przyczyny ich nieuvetlglienia, ktore kierowane asdo
rozpatrzenia przez Staly Komitet Rady Ministrow wic ostatecznego uzgodnienia
projektu.

§ 8.
1. Jezeli projekt dotyczy spraw zwtanych z czionkostwem Rzeczypospolitej Polskiej
w Unii Europejskiej, przed przekazaniem go pod dipr&tatego Komitetu Rady Ministrow,
wiasciwa komédrka w Inspektoracie przekazuje go do Depaentu Wspotpracy z Zagranic
Ministerstwa, w celu skierowania go na posiedz&mumitetu do Spraw Europejskich.
2. Jeeli projekt dotyczy spraw zwzanych z informatyzagj administracji publicznej,
rozwojem spoteczestwa informacyjnegoatzndicia, rejestrami publicznymi, zastosowaniem
technologii informacyjnych w budowie gospodarki dppna wiedzy oraz przygotowaniem
organow administracji pastwowej] do wspotpracy z Systemem Informacyjnym 8dea
(SIS) i Systemem Informacji Wizowej (VIS), przedzekazaniem go pod obrady Statego

Komitetu Rady Ministréw, wigciwa komédrka w Inspektoracie przekazuje do Biuraistra
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Ministerstwa, w celu skierowania go na posiedzdfienitetu Rady Ministrow do Spraw

Informatyzacji i tacznaci.

§9.
1. Projekt po konsultacjach, uzgodnieniach ¢azyresortowych, 1 opiniowaniu,
zaparafowany przez wdaiwa komorke przedstawiany jest do akceptacji Gtéwnego
Inspektora.
2. Akceptowany przez Gtéwnego Inspektora projekt, ktdra by ogtoszony w Dzienniku
Ustaw lub Monitorze Polskim, wdaiwa komodrka kieruje do Departamentu Prawnego
Ministerstwa z préba o skierowanie go do Rdowego Centrum Legislacyjnego
z wnioskiem o zwolnienie z oboydku rozpatrzenia przez KomisjPrawnicza lub
do rozpatrzenia przez KomgsPrawnica.
3. W posiedzeniu Komisji Prawniczej, na wniosek Degaentu Prawnego Ministerstwa
powinien br& udziat przedstawiciel wiaiwej komorki Inspektoratu.
4. Projekt w brzmieniu zwolnionym z oboawku rozpatrzenia przez KomgspPrawnica
albo uzgodnionym na posiedzeniu Komisji Prawnicgajafowany jest przez kierownika
wiasciwej komorki, nasipnie przedkladany Gtéwnemu Inspektorowi do akcgptac
I parafowania a nagbnie ostatecznie kierowany do dyrektora DepartamdPtawnego

w Ministerstwie w celu nadania dalszego biegu pdacg legislacyjnej dla projektu.

Przygotowywanie i uzgadnianie projektow ustaw opraswywanych przez Radowe
Centrum Legislacji i przekazywanych ministrowi

810.
1. Wiasciwa komdédrka Inspektoratu, do ktorej kompetencjiema catas¢ lub przewaajaca

cze¢$¢ zagadnié bedacych przedmiotem projektu ustawy opracowywaneg@pmRzdowe
Centrum Legislacji, wspoétpracuje z ®iowym Centrum Legislacji przy opracowywaniu tego
projektu, przed jego przekazaniem Ministrowi prRzadowe Centrum Legislaciji.

2. Wiasciwa komorka wspotpracuje w nieginym zakresie z komorkami i jednostkami,

o ktorych mowa w § 4 ust. 1.
§11.

1. Wiaciwa komoérka, w przypadku przekazania przez Miaisto Gtownego Inspektora

projektu ustawy opracowanej przez aBawe Centrum Legislacji, przygotowuje
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merytoryczne stanowisko do tego projektu i uzgadj@az innymi komoérkami oraz
jednostkami, o ktérych mowa w 8 4 ust. 1.
2. Stanowisko, o ktorym mowa w ust. 1, jest przadkhe do akceptacji Gtownemu

Inspektorowi a nagpnie przekazywane do Departamentu Prawnego Miststar

Il Postepowanie z normatywnymi aktami prawnymi inicjowanymi przez inne naczelne

i centralne organy administracji rzadowej.

1. Projekty aktow prawnych inicjowanych przez innyclmistréw (kierownikow urzdow
centralnych) i przesytanych do Inspektoratu przynieé przewodnim wigciwego ministra
lub przekazane do zaopiniowania przez Departamewry Ministerstwa, kierowaney s
do Departamentu Organizacji i Procedur, ktory kgotge prace wnspektoracie nad
opiniowaniem tych projektow.

2. W celu zaopiniowania Departament Organizacji i Bdur kieruje projekt aktu prawnego
do odpowiednich komérek organizacyjnych Inspekto@relajac obligatoryjny termin
przedstawienia propozycji zmian lub przekazuje gkbpktu do Departamentu Prawnego
bez uwag, w przypadku gdy nie wchodzi on w zakieatalngci Inspekciji.

3. Wiasciwe merytorycznie komorki przekaauprojekt stanowiska w formie konkretnych
propozycji zmian tekstu wraz z uzasadnieniemDdpartamentu Organizacji i Procedur.
Za terminowe przedstawienie propozycji odpowiadadivnik komorki opiniujcej dany
projekt.

4. W przypadku projektéw aktéw prawnych inicjowanyctrzgz innych ministrow
(kierownikow urzddéw centralnych) i przesytanych do Giéwnego Inspekt projekt
stanowiska opracowany w Departamencie Organizaejiocedur przedstawiany jest do
podpisu Gtéwnemu Inspektorowi.

5. W przypadku projektow aktow prawnych inicjowanychrzgz innych ministréw
(kierownikow urzdow centralnych) i przesytanych do Inspektoratu avmie karty
legislacyjnej, opracowany projekt stanowiska przgkany jest do Departamentu
Prawnego MinisterstwaSrodowiska po podpisaniu przez Dyrektora Departament
Organizacji i Procedur.

6. Sprawy sporne dotygze uzgadnianego projektu aktu prawnego Departa@eganizacii
i Procedur przedkiada, zgodnie z podziatem zasaKierownictwie Inspektoratu, do

decyzji Zast¢pcy Gtéwnego Inspektora lub Dyrektora Generalnego.
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7. W przypadku zaproszenia do waia udziatu w konferencji uzgadnaggj przez inicjatora
zewrgtrznego projektu aktu prawnego, udziat w tej koefeji bierze przedstawiciel
wiasciwe] merytorycznie komorki Inspektoratu, ktora agpata uwagi, a gdy oprocz
zastrzeen merytorycznych projekt nasuwa uwagi formalno -wgra, na wniosek tej

komorki, rownie prawnik z Departamentu Organizacji i Procedur.

Il . Ogtaszanie i ewidencjonowanie aktow prawnych

1. W celu ogloszenia aktu prawnego w Dzienniku Ustawh |IMonitorze Polskim,
Departament Organizacji i Procedur wspotdziata pddamentem Prawnym Ministerstwa
w sprawie redakcji tekstu pod wzdem formalno — prawnym.

2. Zarzmdzenia wewastrzne, decyzje, okolniki i instrukcje Gtownego legpora i Dyrektora
Generalnego nie podlegag ogtoszeniu, wikkiwa merytorycznie komorka po ich
podpisaniu podaje do wiadokwd wszystkim zainteresowanym.

3. Departament Organizacji i Procedur prowadzi ewigtericzbiér zaradzen i innych
decyzji, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Departament Organizacji i Procedur koordynuje dxiet zwhazane z publikag
dokumentéw wydanych przez Gitéwnego Inspektora webaiku Urzdowym Ministra
Srodowiska i Gtéwnego Inspektora Ochrofgodowiska oraz prowadzi ewiderajy tym
zakresie.

5. Ewidencg prowadzi st oddzielnie na kaly rok stosujc kolejra numeragi.
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Zalcznik Nr 3
do Regulaminu

Poskpowanie z projektami aktéw prawnych zawierapcymi przepisy techniczne
podlegajcymi procedurze notyfikaciji

§ 1.

Zalacznik nr 3 do regulaminu oldla zasady funkcjonowania systemu notyfikacji projek

aktéw prawnych zawierggych przepisy techniczne, w szczegdbazasady pogpowania

z projektami aktéw prawnych opracowywanych w Indpedcie, ktére, na podstawie

rozporadzenia Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2002 r.prasvie sposobu funkcjonowania

krajowego systemu notyfikacji norm i aktéw prawny@ez. U Nr 239, poz. 2039 z p0g.

zm.), podlegaj procedurze notyfikaciji.

1.

1.

§ 2.
Po przeprowadzeniu uzgodhierewmtrzresortowych komarka organizacyjna, do zakresu
wiasciwosci ktorej naley opracowanie projektu, zwana dalej ,$dava komorky”,
przekazuje projekt do Departamentu OrganizacjocBdur wraz z precyzygrinformacp,
czy zawiera on przepisy techniczne, powadej konieczn& rozpoczcia procedury

notyfikacyjnej lub czy wydcza on zasadswobodnego przeptywu towardw.

. Informacg, o ktorej mowa w ust. 1, podpisuje kierownik vdisvej komorki lub

upowaniony przez niego zagica.

8§ 3.
Jezeli projekt zawiera przepisy techniczne, powada) konieczn& rozpoczcia
procedury notyfikacyjnej, wkeiwa komoérka, niezwitocznie po zakzeniu uzgodnie
migdzyresortowych i konsultacji spotecznych, przekazujraz z projektem do
Departamentu Organizacji i Procedur gpgface dokumenty:
1) wypetniony formularz notyfikacyjny;
2) szczegotowe uzasadnienie potrzeby wydania danegpisu technicznego;
3) akt prawny, zawieragy przepis upowaiajacy do wydania notyfikowanego aktu lub
inny akt prawny, jeeli jest to niezbdne do prawidtowej oceny skutkOw przepisu
technicznego, a nie zostaty one uprzednio przelkakamisji Europejskiej;

39



4) w przypadku aktu prawnego zawiei@@go przepisy wprowadzg@e ograniczenia
dotyczice substancji lub preparatow chemicznych ze gdzgina ochro@ zdrowia,
ochrore konsumentéw albo ochrensrodowiska — informacje dotygze tych
substancji lub preparatow, movych do zastosowania ich odpowiednikow oraz
analiz przewidywanego wptywu tych substancji i preparatdav zdrowie, ochran

konsumentow lubrodowiska, wraz z ocarryzyka.

§4.

. Projekt wraz z zatzonymi do niego dokumentami, o ktérych mowa w ®8partament
Organizacji i Procedur przekazuje do DepartamentawRego Ministerstwa w celu
skierowania go do krajowego koordynatora systemntyfikacji norm i aktow prawnych.

. Do czasu otrzymania informacji od krajowego koomtpma systemu notyfikacji norm
i aktow prawnych o uzyskaniu pozytywnej opinii KajiEuropejskiej o notyfikowanym
projekcie, dalszych prac legislacyjnych nad praeknie prowadzi i

§5.

. W przypadku, gdy akt prawny zawiera powotanie sa normng, notyfikacji mana
dokon& przez poinformowanie o zamiarze pknfp aktu prawnego ze wskazaniem tej
normy.

. W przypadku, gdy akt prawny podlega jedndake innej procedurze informowania
Komisji Europejskiej, na podstawie przepiséw dmirych, notyfikacji mana dokona
przez doiczenie do informacji przestanej w ramach tej procgdoswiadczenia,ze

stanowi ona rownienotyfikacg norm i przepiséw technicznych.

§ 6.

. W przypadku przekazania przez Departament Prawmyskdirstwa stanowiska Komisji
Europejskiej zawieragego komentarzegdz uwagi do projektu, Departament Organizaciji
i Procedur niezwiocznie przekazuje to stanowiskoasewvej komorce, celem
ustosunkowania gii przygotowania poprawionej wersji projektu.

. Wiasciwa komorka rozpatruje stanowisko, o ktorym mowaust. 1 oraz, w przypadku
gdy w stanowisku tym zawarte:s

1) komentarze — bierze je pod uwag dalszych pracach nad projektem aktu prawnego;
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2) szczegOlowe uwagi — przygotowuje, w razie potrzebyuzgodnieniu z innymi
zainteresowanymi resortami, informacje o dziatamigakie kzda podgte w zwhzku
Z tymi uwagami.
3. Poprawiony projekt, wraz z informacjami, o ktoryolowa w ust. 2 pkt 2, wigiwa
komoérka przekazuje do Departamentu Organizacjpc&udur.
4. Po przeprowadzeniu analizy materiatow, o ktoryctlwaav ust. 3, Departament

Organizacji i Procedur przekazuje je do Departam@nawnego Ministerstwa.

§7.

1. W przypadku otrzymania od Departamentu Prawnego istéirstwa projektu aktu
prawnego przygotowanego w fisawie cztonkowskim Unii Europejskiej, Departament
Organizacji i Procedur przekazuje ten projekt, wbie legislacji obiegowej, do
wiasciwych komarek, celem spardzenia stanowiska oraz ewentualnego zgtoszenia uwag
do projektu.

2. Wiasciwa komoérka przygotowuje stanowisko, o ktérym mowast. 1 i przekazuje je do

Departamentu Organizacji i Procedur.

§ 8.
Jezeli po dokonaniu notyfikacji do projektu aktu praago zawierajcego przepisy techniczne
wprowadzone zostaly istotne zmiany, w szczegd@ndodano lub zaostrzono specyfikacje
techniczne lub inne wymagania albo przyspieszonmiteich wprowadzenia, projekt ten
podlega ponownej procedurze notyfikacyjnej.

§9.

1. O ile wydany (opublikowany) akt prawny wigiza zasag swobodnego przeptywu
towaréw, widciwa komdrka niezwtocznie przygotowuje i przekazdpe Departamentu
Organizacji i Procedur nagtujace dokumenty:

1) tekst wydanego (opublikowanego) aktu prawnego wrag/petnionym formularzem,
ktdrego wzor stanowi zatznik do rozporzdzenia Rady Ministrow z dnia 23 grudnia
2002 r. w sprawie sposobu funkcjonowania krajowsgstemu notyfikacji norm i
aktow prawnych;

2) pelny tekst zajcznikdw do aktu prawnego, o ile krajowy koordynawystemu

notyfikacji norm i aktéw prawnych wyrazit takigdanie;
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3) wnioski o przekazanie zgiznikow i dodatkowych informacji do aktéw prawnych
wytaczapcych stosowanie zasady swobodnego przeptywu towardéydanych
I notyfikowanych przez pestwa cztonkowskie Unii Europejskiej.
2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, Departan@rganizacji i Procedur przekazuje do

Departamentu Prawnego Ministerstwa niezwtoczniepmtrzymaniu z wiciwej komorki.

42



Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu

Procedura postpowania z aktami normatywnymi transponujacymi dyrektywy Prawa
Wspdlnotowego

§1.
W przypadku gdy akt normatywny transponuje dyrektywawa wspoélnotowego, wieiwa
merytorycznie komorka organizacyjna spmiza szczegotowy wykaz dyrektyw prawa

wspolnotowego transponowanych przez ten akt.

§ 2.
Jezeli akt normatywny dokonuje samodzielnie catkowitenspozycji danej dyrektywy prawa
wspolnotowego, lub dokonuje catkowitej transpozygiko ostatni z kilku aktéw
normatywnych cgciowo transponugcych przepisy danej dyrektywy, wl@wa
merytorycznie komaorka organizacyjna spmiza tabel zgodndci dla danej dyrektywy.

8§ 3.
Tabela zgodni powinna zawier&

1) tytuti numer dyrektywy;
2) liste wszystkich aktow normatywnych transposyjch dyrektywe;
3) szczego6towy wykaz przepiséw dyrektywy wraz z tramsgacymi je przepisami
wiasciwych aktow normatywnych.
§ 4.
1. Wykaz, o ktérym mowa w 8§ 1, oraz tabelgodndci, o ktorej mowa w § 3, wiaiwa
komorka przekazuje do Departamentu Organizacji dc€tur w terminie 7 dni od dnia

opublikowania aktu normatywnego w Dzienniku Ustaw.

2. Departament Organizacji i Procedur w terminiedm od otrzymania dokumentow,

o ktérych w mowa w ust. 1, przekazuje je do Depaeiatu Prawnego Ministerstwa.

§ 5.
Procedug okreslong w § 1-4 stosuje siodpowiednio w przypadku wydania przez Wspagnot
Europejsk dyrektyw kodyfikacyjnych lub takich, ktore juprzed wejciem w zycie byty
czesciowo lub w caldci przetransponowane do prawa krajowego, przy cieymin o ktérym
mowa w 8§ 4 ust. 1 wynosi 14 dni i liczygsgo od dnia opublikowania dyrektywy

w Dzienniku Urzdowym Unii Europejskiej.
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Zalgcznik Nr 5
do Regulaminu

Zasady Kontroli Zarz adczej
w Gilownym Inspektoracie OchronySrodowiska

Na podstawie art. 53 i 68 ust. 2 ustawy z dnia i2¥pgia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z 4 zm.), w oparciu o ,Standardy kontroli zadczej dla
sektora finansow publicznych”, oktene przez Ministra Finanséw w Komunikacie Nr 23
z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kalhizarzgdczej dla sektora finanséw
publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84)talam nasgpujgce zasady realizacji
kontroli zarzidczej, obowizuice w Giéwnym Inspektoracie Ochrongrodowiska

w Warszawie

§1
Definicja kontroli zarz adczej i jej cele

1. Kontrola zarzdcza to ogét dziata pracownikow Gitdéwnego Inspektoratu Ochrony
Srodowiska, zwanego dalej ,Inspektoratem”, w tym @&h@go Inspektora Ochrony
Srodowiska, Zaspcy Gtéwnego Inspektora Ochror§rodowiska, Dyrektora Generalnego
Inspektoratu, kierownikébw komérek organizacyjnyciazd oséb odpowiedzialnych za
wykonywanie zad@ w komorkach organizacyjnych Inspektoratu, podejmoych dla
zapewnienia realizacji przez Inspektorat celowdaaav sposob:

1) zgodny z prawem;

2) efektywny;

3) oszczdny;

4) terminowy.

2. Celem kontroli zargiczej jest zapewnienie w szczegGltio
1) zgodndci dziatalngci z przepisami prawa oraz procedurami wetnanymi;
2) skutecznéci i efektywndaci dziatania;
3) wiarygodndci sprawozda;
4) ochrony zasoboéw;
5) przestrzegania i promowania zasad etycznegaposania;
6) efektywndci i skutecznéci przeptywu informacji;

7) zaradzania ryzykiem.

3. Tworzy s¢ Wykaz aktow wewetrznych w Inspektoracie, reguligiych obszary kontroli

zarzmdczej okrélone w ust. 2, ktérego wzoér stanowi gatnik do niniejszych Zasad Kontroli
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Zarzadczej. Odpowiedzialmdé za biegaca aktualizacg Wykazu ponosi Departament

Organizacji i Procedur.

§2
Mechanizmy kontroli zarzadczej

Wiasciwe funkcjonowanie obszaréw oktenych w 81 ust. 2 zapewnigv szczegolngci

nastpujace mechanizmy:

1) w zakresie obszaru oktenego w 81 ust. 2 pkt 1:

a) pracownicy ma swiadomaé obowhzku przestrzegania prawa i procedur

wewrgtrznych w wyniku:

scisle okr&lonych wymaganiach w przeprowadzanych procedurach
naboru,

zapoznania 8i z podstawowymi dokumentami wewgtrznymi
Inspektoratu, okdonymi w dziale | Wykazu stanowtego zaicznik do
Zasad Kontroli Zargdczej,

zapoznania 8i z zakresem obowtkéw pracownika a naginie
potwierdzenia z ich zapoznaniem wiasymanym podpisem,
organizowanych cyklicznych szkdle zakresu obowrujacego prawa,
samoksztalcenia pracownika, ktére gpsfe podczas pracy na danym
stanowisku,

obowiazku sprawdzania, w ramach nadzoru przez heedaiego

przetazonego, aktualnej wiedzy pracownika;

b) pracownicy ma dostp do tekstow aktualnych aktéw prawnych i procedur

wewrgtrznych oraz g informowani o ich zmianie deki:

aplikacji komputerowej ,Lex”,

dziennikom urgdowym gromadzonym i udaginianym przez
Departament Organizacji i Procedur,

stronie wewngtrznej Inspektoratu ,Intranet”, ktora zapewnia Aaey
dostp do petnych tekstow aktéw wewtrznych Inspektoratu,
papierowym  kopiom  przekazywanym = czionkom  Kierownwit
Inspektoratu oraz kierownikom komoérek organizacgmyna ktérych

spoczywa obowizek zapoznania pracownikow z ichsti;

c) prowadzona jest obstuga prawna Inspektoratu przez:
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radcow prawnych, ktorzy m.in. parafudokumenty wewetrzne oraz
wydaja opinie prawne na potrzeby Inspektoratu,

stanowisko ds. legislacji, ktore parafuje projeldiktow prawnych oraz
analizuje pod wzgdem formalno-prawnym i redakcyjnym propozycje
zapisow aktow prawnych zgtoszonych przez komorkiyteeyczne,
stanowisko ds. zamowiepublicznych, ktére analizuje pod wzdem

formalno-prawnym proces zamowipublicznych;

2) w zakresie obszaru olitenego w 81 ust. 2 pkt 2:

a) realizacja ustawowych celéw i zaddnspektoratu jest corocznie planowana

w wymiarze merytorycznym i finansowym, a stapieoskgniecia celow

| zrealizowania zadajest monitorowany poprzez:

— W wymiarze merytorycznym:

okreslanych przez Gtéwnego Inspektora Ochr@mgdowiska:

a) ogdlnych kierunkéw dziatania Inspekcji Ochrofigodowiska zgodnie
z polityka ekologiczm paistwa,

b) wytycznych do planowania dziatalie organdw Inspekcji Ochrony
Srodowiska na rok nagtny,

tworzenie poétrocznych planéw pracy Inspektoratuwiaidzanych przez

Gtownego Inspektora Ochroyodowiska zawieragych:

a) tematy przedktadane MinistrowSrodowiska, Radzie Ministrow,
komisjom parlamentarnym oraz Komisji Europejskiegekretariatom
konwencji,

b) zadania i tematy rozpatrywane i akceptowane przdéawiego
Inspektora Ochrongrodowiska,

c) zahczniki o charakterze poétrocznym do planu, w skiagbrych
wchodzi plan narad, konferencji, spatkai seminariow
organizowanych przez Inspektorat, oraz plan wyjazdiwbowych za
granie
w Inspektoracie,

d) zahczniki o charakterze rocznym do planu w skiad ktbryvchodzi
plan spotka, seminariow, szkole dla pracownikow wojewodzkich
inspektoratow ochron§rodowiska i warsztatéw organizowanych przez

Inspektorat, plan wydawnictw Inspektoratu,
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- w wymiarze finansowym:

zgltaszanie potrzebsrodkéw na realizagj zada przez komorki
organizacyjne w zakresie formutowania projektuaid Inspektoratu,
podziat przez Dyrektora Generalnego Inspektoratta poszczegolne
komorki organizacyjne otrzymanyéhodkow budetowych,

tworzenie rocznych planéw rzeczowo-finansowych gt@szczegolnych
komorek organizacyjnych,

tworzenie rocznego planu rzeczowo-finansowego ridpektoratu,
tworzenie rocznego planu wydatkow realizowanych aradowego
Funduszu OchronySrodowiska i Gospodarki Wodnej zérodkéw
pozabudetowych,

tworzenie rocznego planu zamoéwieublicznych,

— W wymiarze monitorowania:

dokumenty okréone w 81 ust. 3 a zamieszczane i udeghiane na
stronie wewntrznej Intranet, zapewnigiej bezpéredni dostp wszystkim
pracownikom do powiszych dokumentéw,

przekazanie w formie papierowej cztonkom Kierowwiet Inspektoratu
oraz kierownikom komorek organizacyjnych materialdw celu
dokonywania czynn@i kontrolnych z pospu prac nad realizacjzada
oraz ich upowszechniania,

kierownicy komorek organizacyjnych majobowhzek zabezpieczenia
realizacji dokumentow,

kierownicy komorek organizacyjnych sukcesywnie, eskawo informuj
kierownictwo Inspektoratu o paegiie prac i problemach z nich
wynikajacych,

pracownicy ma obowhzek przedktadania materialow bezpEnim
przetwonym, ktére po akceptacji kierowane do konsultacji macym
zwiazek z danym tematem komérkom organizacyjnym,

materiaty przedktadane do akceptacji cztonka Kieriotwa Inspektoratu
nadzorugcego komork organizacyjn a nastpnie kierowane na
Kierownictwo Inspektoratu lub do bezedniej akceptacji Gtownego

Inspektora Ochrongrodowiska,
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informacje o stanie prac nad wykonaniem Zadispektoratu
przedktadane do uzgodnie wewrgtrznych oraz omawiane na
Kierownictwie Inspektoratu, ktére podejmuje decydftyczce dalszego
prowadzenia prac,

zbieranie cotygodniowych informacji o stanie praa raktami prawnymi
na potrzeby Kierownictwa Resortu,

Dyrektor Generalny Inspektoratu oraz Gtowna dgsiwa Inspektoratu
kontroluja stan wykonywania planéw rzeczowo-finansowych ikspeatu

oraz poszczegolnych komoérek organizacyjnych,

b) wydatki & racjonalne i oszezine, dokonywane zgodnie z zasadyboru

najkorzystniejszej oferty poprzez:

stosowanie procedur zamowwipublicznych Inspektoratu, w szczegd@ioio
Regulaminu Udzielania Zamowie Publicznych oraz Regulaminu

Udzielania Zaméwie Publicznych poriej 14 000 Euro,

3) w zakresie obszaru olitenego w 81 ust. 2 pkt 3:

a) sporadzane sprawozdania szetelne, a ich prawidtow6 jest sprawdzana przez

innego pracownika lub bezgredniego przetzonego;

4) w zakresie obszaru okilenego w 81 ust. 2 pkt 4:

a) materialne i niematerialne zasoby Inspektoraguckronione i monitorowane

poprzez:

ochrore i monitoring siedziby Inspektoratu przez wykwadivane osoby,
zapewnie ochrony danych osobowych,

istnienie w Inspektoracie petnomocnika ds. inforjnagejawnych oraz
kancelarii tajnej,

zapewnienie dogpu o0s6b upowaionych do obstugi baz danych
I urzadzen sieciowych,

dodatkowe zabezpieczenia pomiesiczen celu zabezpieczenia
dokumentow oraz informacji dla Wydziatu Finansowe@éydziatu Kadr

I Rozwoju Zawodowego oraz Wydziatu Informatyzaaggpekcji,

nadzér nad oprogramowaniem oraz stanem techniczigdmostek
roboczych, majcy na celu ograniczenie ryzyka utraty danych przez
Wydziat Informatyzacji Inspekciji,

stosowanie procedur bezpieagava przeciwpgarowego i BHP,
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5)

6)

7

b) dostp do zasobdéw posiaddiylko osoby upowznione dzéki:

— nadanie poszczegollnym pracownikom realieyn zadania Inspektoratu
poswiadcze bezpieczéstwa dosipu do danych,

— zastosowanie haset dggt do jednostek roboczych,

— wprowadzenie zrinicowanych uprawniedla uytkownikéw w sieci;

w zakresie obszaru olktenego w 81 ust. 2 pkt 5:

a) pracownicy ma obowhzek przestrzega zasad etycznego pepbwania,
w szczegolnéri okreslonych w Kodeksie etyki shiby cywilnej oraz Europejskim
Kodeksie Dobrej Administraciji,

b) bezpdgredni przetgeni oraz cztonkowie Kierownictwa Inspektoratuadpjzykiad
etycznego pogpowania;

w zakresie obszaru ollenego w 81 ust. 2 pkt 6:

a) pracownicy maj dostp do rzetelnej i szybkiej informaciji poprzez:

— strore wewrgtrzna Inspektoratu ,Intranet”,

— tablice ogltoszé w siedzibie Inspektoratu,

- kierownikébw komorek organizacyjnych informowanych a@mianach
organizacyjnych w Inspektoracie i zobawanych do przekazywania tych
informacji podwtadnym,

b) pracownicy informuyj swoich przetaonych o stwierdzonych nieprawidtoweach
lub napotkanych trudrciach w realizacji celow i zadaprzez Inspektorat,
przedstawiajc jednoczénie analiz przyczyn powstania problemow oraz
propozycje ich rozwzania,

C) wszyscy pracownicy uczestniczv samoocenie kontroli zegdczej realizowanej
w Inspektoracie poprzez:

— co0 2 lata samoocenprzeprowadzan zgodnie z wymogami ,Wspolnej
Metody Oceny” (CAF),

- coroczne, w terminie do koa listopada przeprowadzanie srad
pracownikow Inspektoratu ankiet z zakresu kontzatizdczeyj;

w zakresie obszaru ollenego w 81 ust. 2 pkt 7:

a) wszyscy pracownicy Inspektoratu uczestaigz procesie zagglzania ryzykiem,
obejmupcym identyfikacg zdarzé utrudniajcych realizag celow i zada
Inspektoratu, analiz ich istotndci poprzez ocepn prawdopodobigstwa
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wystgpienia oraz ocen ich skutkéw, hierarchizagj oraz podjcie dziata
zapobiegawczych oraz naprawczych,
b) ryzyka s na biegaco monitorowane, a w razie potrzelymdejmowane dziatania

korygujace i naprawcze.

§3
Proces realizacji kontroli zarzadczej
1. Kontrola zarzdcza jest realizowana naAlym szczeblu organizacyjnym przez cztonkéw
Kierownictwa Inspektoratu, kierownikow komérek onggacyjnych oraz wszystkich
pracownikdw poprzez obszary okiene w §2.
2. W Inspektoracie stanowisko do spraw Kontroliuditu Wewrtrznego dokonuje kontroli
wykonywania zada merytorycznych oraz operacji finansowych i gosporzigch magc na
wzgledzie:
1) rzetelne, peine dokumentowanie i rejestrowanie aper finansowych oraz
gospodarczych
2) autoryzacja operacji finansowych przez kierownigdnjostki lub osoby przez niego
upowanione
3) podziat kluczowych obowazkow;

4) weryfikacja operacji finansowych i gospodarczycheagti po realizaciji.

3. Stanowisko do spraw Kontroli i Audytu Wegirenego prowadzi obiektywani niezalena
ocerg kontroli zaradczej.

4. Kierownictwo Inspektoratu i wszyscy pracownicysp@tuczestnicxc w tym procesie,
zapewni W szczegolngi identyfikacg ryzyk dla osigania celéw i realizacji zada
Inspektoratu, przeciwdziatania nieprawididiemm oraz stalemu udoskonalaniu procesu
swiadczenia ustug publicznych przez Inspektorat.

5. Zaradzanie ryzykiem okrdi odrebne zarzdzenie Dyrektora Generalnego Gtéwnego

Inspektoratu Ochrongrodowiska.
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Zalqeznik do Zasad Kontroli Zarzadeze
Gliwnego Inspektoratu Ochrony Srodowiska

Wykaz aktow wewnetrznych
obowigzujacych

w Glownym Inspektoracie Ochrony Srodowiska

I. Podstawowe dokumenty Gléwnego Inspektoratu Ochrony Srodowiska:
1. Statut Gtéwnego Inspektoratu Ochrdsrpdowiska.

Regulamin organizacyjny Gtéwnego Inspektoratu Ocfifrodowiska.
Regulamin pracy Gtéwnego Inspektoratu Ochr8nydowiska.

Regulamin Udzielania Zaméwid?ublicznych.

Regulamin Udzielania Zamoéwid?ublicznych poriej 14 000 Euro.

Organizacja Archiwum Zaktadowego Gtownego InspekiolOchronysrodowiska.
Regulamin Wykorzystania Zaktadowego FunduSaiadczeé Socjalnych.
Instrukcja Kancelaryjna.

© © N o o bk~ w0 N

Rzeczowy Wykaz Akt.
10. Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziageaichiwum zaktadowego.
11.Podziat zada i kompetencji w kierownictwie Gtownego InspektaraOchrony
Srodowiska.
12.Szczegotowe podzialy zawlakomérek organizacyjnych Giownego Inspektoratu
OchronySrodowiska.
II. Dokumenty okreslajace zakres i sposob planowania i wykonywania zadan Gtéwnego
Inspektoratu Ochrony Srodowiska:
1. Ogodlne kierunki dziatania Inspekcji Ochrofigopdowiska na lata 2007 - 2013.
2. Wytyczne do planowania dziatalém organéw Inspekcji Ochronyrodowiska na
rok 2011.
Wytyczne do przeprowadzania kontroli.
Pétroczny plan pracy Gtéwnego Inspektoratu Ochrémgowiska.
Plan rzeczowo-finansowy Gtéwnego Inspektoratu Oap&rodowiska.
Plan audytu.

N o g k& w

Plan kontroli wewatrznych.
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III. Zarzadzenia i decyzje Gtownego Inspektora Ochrony Srodowiska i Dyrektora
Generalnego:

1. Zarzdzenia Gtéwnego Inspektora Ochrasrpdowiska.

2. Decyzje Glownego Inspektora Ochrofipdowiska.

3. Zarmdzenia Dyrektora Generalnego Gtéwnego Inspektd@aturonySrodowiska.
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