Zarzadzenienr5
Gtéwnego Inspektora OchronySrodowiska
Z dnia 24 lipca 2009 r.

w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Gtowmau Inspektoratowi Ochrony
Srodowiska

Na podstawie art. 39 ust. 8 ustawy o Radzie Mawstr dnia 8 sierpnia 1996 r. (Dz.U. z 2003 r. Nr
24, poz. 199, z ph. zmY) oraz § 4 ust. 2 statutu Gléwnego Inspektoratur@ghSrodowiska
nadanego rozpagdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 kwietn019 w sprawie nadania
statutu Gtéwnemu Inspektoratowi Ochrdsrpdowiska (Dz. U z 1999 r. Nr 29, poz. 274, z 2002
r. Nr 186, poz. 1554, z 2004 r. Nr 262, poz. 2G08007 r. Nr 21, poz. 126, z 2008 r. Nr 41, poz.
244 oraz z 2009 r. Nr 94, poz. 899) adeam co naspuje:

§ 1. Gléwnemu Inspektoratowi Ochrodyodowiska, zwanemu dalej ,Inspektoratem”, nadaje

si¢ regulamin organizacyjny stanagly zahcznik do zarzdzenia.

§ 2. 1. Dyrektor Generalny w ggju 10 dni od dnia wegie w zycie niniejszego zaszlzania

okresli w odrgbnym pémie liczlke etatow dla poszczegolinych komorek organizacyjnych

2. Kierownicy komorek organizacyjnych, kiegoj sk postanowieniami regulaminu

organizacyjnego oraz pisma, o ktérym mowa w ust. 1:

1) w ciagu trzechtygodni od dnia otrzymania pisma o ktorym mowa w. Us okre&la
stanowiska pracy wchodeze w skfad kierowanych przez siebie komorek
organizacyjnych, przypiaz im zadania, a naginie przedtaa je do akceptacji
Dyrektorowi Generalnemu;

2) w ciagu dwoch tygodni od dnia zaakceptowania przez DOgrek Generalnego
dokumentow o ktdrych mowa w pkt 1, ugtaprzekaa pracownikom zakresy czyném
dla poszczegélnych stanowisk pracy;

3) przekaa zakresy czynnai, o ktorych mowa w pkt 2, do Wydzialu Kadr i Rozjw

Zawodowego w aigu tygodnia od dnia przekazania ich oryginatow pvatkom.

§ 3. Traci moc zaradzenie nr 1 Gtéwnego Inspektora Ochrdrpdowiska z dnia 26 marca
2008 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnégwnemu Inspektoratowi Ochrony
Srodowiska zmienione zagdzeniem nr 2/2008 Gléwnego Inspektora Ochréngdowiska

z dnia 3 padziernika 2008 r., zasdzeniem nr 1/2009 Gioéwnego Inspektora Ochrony

b Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zogtagtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 7170@4r. Nr238,

poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, 2d14 i Nr 249, poz. 2104 oraz z 2006 r. Nr 4%, 819, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220,
poz. 1600.



Srodowiska z dnia 5 styczna 2009, za@lzeniem nr 2/2009 Gtéwnego Inspektora Ochrony
Srodowiska z dnia 23 lutego 2009, zaizeniem nr 3/2009 Gtéwnego Inspektora Ochrony
Srodowiska z dnia 15 kwietnia 2009, zgizeniem nr 4/2008 Giéwnego Inspektora Ochrony

Srodowiska z dnia 19 maja 2009 r.

8§ 4.Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do Zargdzenia Nr5
Gtownego Inspektora Ochrosyodowiska
z dnia 24 lipca 2009 roku.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
GLOWNEGO INSPEKTORATU OCHRONY SRODOWISKA

|. Postanowienia wsgpne

§1.
Gtéwny Inspektorat Ochror§rodowiska, dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochr8nydowiska (Dz. U. z 2007 r. Nr 44, poz.
287, z pén. zmY);
2)rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 kwietnia9l®3v sprawie nadania statutu

Gtéwnemu Inspektoratowi Ochrortyodowiska (Dz. U. Nr 29, poz. 274, z4pd zm?).

§2.
Regulamin organizacyjny, zwany dalej "Regulamineaktesla wewretrzng organizagj, tryb
pracy, a take zakres dziatania komérek organizacyjnych Giownéagpektoratu Ochrony

Srodowiska.

§ 3.
Uzyte w Regulaminie okéenia oznaczaj

1) Gtéwny Inspektor - Gtéwnego Inspektora Ochrdimgdowiska;

2) Inspektorat - Gtowny Inspektorat Ochrofgodowiska;

3) Dyrektor Generalny — Dyrektora Generalnego Inspakto

4) Kierownictwo Inspektoratu - Giéwnego Inspektora,sépce Gtdwnego Inspektora
Dyrektora Generalnego oraz dyrektorow departamentow

5) wojewddzki inspektor i wojewddzki inspektorat - wejdédzkiego inspektora ochrony
srodowiska i wojewddzki inspektorat ochroérpdowiska;

6) Inspekcja - InspekejOchronySrodowiska;

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zbstmtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 75, poz. 493 88r poz. 587 i Nr 124, poz. 859.
2 Zmiany wymienionego rozpardzenia zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 18&, 1554, z 2004 r. Nr 262 poz. 2605, z 2007rr. N
21, poz. 126, z 2008 r. Nr 41, poz.244 oraz z 2008 108, poz. 899



7) komorki organizacyjne — departamenty, wydzialy osté@anowisko pracy, o ktorych
mowa w 8§ 7 ust.1;

8) Minister - ministra wtaciwego dosprawsrodowiska;

9) Ministerstwo — ministerstwo obstugige Ministra,

10)Narodowy Fundusz — Narodowy Fundusz OchrSrgdowiska i Gospodarki Wodnej;

11)PMS — Pastwowy MonitoringSrodowiska.

ll. Kierownictwo Inspektoratu

§4.

1. Gtowny Inspektor kieruje Inspektoratem na zamajgzinoosobowego kierownictwa.

2. Gléwny Inspektor kieruje Inspektoratem przy posnaZastpcy Gtownego Inspektora,
Dyrektora Generalnego oraz kierownikéw komorek nizgcyjnych, ktérzy odpowiadaprzed
nim za wykonywanie powierzonych im zada

3. Glowny Inspektor mee powotywa& komisje, rady i zespoty jako organy pomocnicze lub
opiniodawczo-doradcze o charakterze doyan, okrélajac nazw, sktad osobowy, cel
powotania, zakres zaflatryb dziatania tych organdw.

4. W razie nieobecsoi Glébwnego Inspektora jego obawki pelni Zastpca Gtéwnego
Inspektora.

5. Podziat zada i kompetencji ponddzy Gtéwnym Inspektorem, Zagica Glownego
Inspektora i Dyrektorem Generalnym ollee Gtowny Inspektor w ogbnym dokumencie.

§5.

1. Dyrektor Generalny, zgodnie z art. 25 ust. Awygtz dnia 21 listopada 2008 r. o&bie
cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505), zapewnia waiufunkcjonowania i cigtosci pracy
Inspektoratu, warunki jego dziatania, atalorganizag pracy, a w szczegolsa:

1)wykonuje zadania zwkane z kontral finansow i audytem wewetrznym zgodnie
z art. 50 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 200:anBach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104, z ph. zm?), jak réwnie: kontrok wewrgtrzng;

2)dokonuje czynngxi z zakresu prawa pracy wobec oséb zatrudnionydhspektoracie

oraz okréla i realizuje polityk personals;

3 Zmiany wymienionej ustawy zostaly opublikowane w. IJ. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420 oraz z 2006 r4Blrpoz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217
1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832 or@0@7 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587, Nr 11d%.¥91 i Nr 140, poz. 984.



3)wypetnia zadania przypisane kierownikowi zamaudago wynikajce z ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowigublicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655,
z p&n. zm%), w zakresie dokonywania zakupéw na potrzeby zeeji zada
Inspektoratu zérodkéw budetowych i pozabugetowych;

4) nadzoruje wydatkowaniesrodkéw finansowych pochodeych z Narodowego
Funduszu oraz zeodkow funduszy zagranicznych;

5)wykonuje inne zadania na podstawie gwirych upowanien wydanych przez
Gtownego Inspektora.

2. Dyrektor Generalny w ramach posiadanych kompgteadzoruje pracwszystkich komorek

organizacyjnych.

[ll. Organizacja i zasady dziatania Inspektoratu

§ 6.

1. Inspektorat jest uelem administracji rdowej obstugujcym Gtoéwnego Inspektora.

2.Inspektorat realizuje zadania wynike¢ z przepisébw prawa olktajacych zadania
i kompetencji Giéwnego Inspektora.

3. Inspektorat, w zakresie realizowanych zgdprowadzi wspotprac z innymi organami

administracji publicznej oraz z organizacjami pazdowymi.

§7.
1. W skiad Inspektoratu wchagz
1) Departament Inspekcji i Orzecznictwa DIiO;
2) Departament Monitoringu i Informacji §rodowisku DM,;

3) Departament Przeciwdziatania Pawgm Awariom z siedzipw Gdasku DPPA;

4) Departament Kontroli Rynku DKR;
5) Departament Organizacji i Procedur DO;
6) Wydziat Wspétpracy Midzynarodowej i Promocji Inspekciji WM,;
7) Wydziat Informatyzacji Inspekcji WI:
8) Wydziat Administracyjny WA;
9) Wydziat Finansowy WF;

4 Zmiany wymienionej ustawy zostaty opublikowane w. Dz z 2008 r. Nr 171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 101,
Nr 65, poz. 545.



10)Wydziat Kadr i Rozwoju Zawodowego WK;
11)Stanowisko do spraw Kontroli i Audytu Wewtrenego SKA.

2. Departamentem kieruje dyrektor, ktory odpowiadacatoksztatt prowadzonych spraw,
zwlaszcza za prawidtowe i terminowe wykonywanie aadsprawm organizadg,
zapewnienie realizacji przepisow prawa, w szczeaméindotyczcych ochrony informaciji
niejawnych, ochrony danych osobowych, bezpigstea i higieny pracy, ochrony
przeciwpgarowej, a take za zapewnienie wspoOtpracy i wspotdziatanie z ininy
komorkami organizacyjnymi oraz wojewodzkimi inspakitami.

3. W departamentach mpy¢ tworzone przez Gtownego Inspektora, na wniosekekigra
Generalnego, stanowiska zgstow dyrektorow.

4. Jeeli w departamencie powotano egej niz jednego zaspce dyrektora, dyrektor
wyznacza jednego z nich na swojego stateggpest

5. Na struktug organizacyjn departamentow magskiad@ sic wydziaty i jedno- lub
wieloosobowe stanowiska pracy, podleglte bémminio dyrektorowi lub zagbcy
dyrektora.

6. Wydziatem kieruje naczelnik wydziatu.

7. Wieloosobowe stanowisko pracy w departamencigenhbg¢ tworzone dla wyodibnionej
dziedziny lub grupy spraw, 3eli realizacja stalych zadavymaga zatrudnienia wéej niz
jednego pracownika.

8. Prag wieloosobowego stanowiska pracy w departamencierdymuje pracownik,
wyznaczony przez dyrektora departamentu.

9. Stanowisko pracy w departamencie zeoby¢ tworzone do prowadzenia zagadnie
dajacych s¢ wyodrebni¢ w danej komaorce organizacyjnej.

10. W sktad departamentu wchodzi stanowisko prasgkretariat, ktérego zadaniem jest
prowadzenie spraw zwdanych z obstugadministracyja tej komorki.

11. Wydziaty tworzy si w Departamencie Kontroli Rynku:

a) Wydziat Nadzoru Rynku,
b) Wydziat Transgranicznego Przemieszczania Odpadow;

12. Samodzielnym wydziatem kieruje naczelnik wytlgi&ktéry odpowiada za catoksztatt
prowadzonych spraw.

13. Schemat organizacyjny Inspektoratu stanowaczaik Nr 1 do Regulaminu.



§ 8.

1. Zadania przypisane Inspektoratowi realizyposzczegdlne komorki organizacyjne,
wspotpracuic ze soh, kazda w swoim zakresie dziatania.

2. Komorki organizacyjne prowagize lub koordynujce spraw maj prawo zadania od
innych komorek organizacyjnych w Inspektoracie apinwnioskoéw, projektow
dokumentdéw, propozycji rozwzan itp. dotycacych sprawy, ktGr prowadza Ilub
koordynup, a take organizowania w tej sprawie spaikeoordynuacych i uzgadniaijcych
z udziatem przedstawicieli tych komorek.

3. W przypadku spraw, ktérych opracowanie i reajgawymaga wspotdziatania kilku
komorek organizacyjnych Inspektoratu - koordynator@viodacym) jest kierownik tej
komorki organizacyjnej, w ktérej zakresie dziatanigesci si¢ problem podstawowy lub
inna komorka organizacyjna wyznaczona przez Giodwregpektora.

4. Spory kompetencyjne raizy komorkami organizacyjnymi Inspektoratu rozgge Gtowny
Inspektor. Rozstrzygatia sporow kompetencyjnych mp@y¢ poprzedzane konsultacjami
z zainteresowanymi komorkami organizacyjnymi, #£ast Glownego Inspektora
i Dyrektorem Generalnym.

5. Projekty pism oraz dokumentacfanej sprawy przygotowuje i prowadzi wdava
merytorycznie komérka organizacyjna, po uzgodniemiurazie potrzeby, danej sprawy
z odpowiednimi komorkami organizacyjnymi.

6. Dokumenty przedstawiane do podpisu Gioéwnego ekigpa, Zasipcy Gtownego
Inspektora oraz Dyrektora Generalnego, wymagayafowania przez kierownika komorki
organizacyjnej prowadzej lub koordynujcej spraw.

7. Dokumenty inne @i wymienione w ust. 6 podpisujzgodnie ze swaj wiasciwoscia
kierownicy komorek organizacyjnych, lub w zakresieez nich okrdonym ich zasipcy.

8. Zasady opracowywania projektow aktow prawnyatedé Zakhcznik Nr 2 do Regulaminu.

9. Zasady pogpowania z projektami aktow prawnych zawiecgch przepisy techniczne
podlegagcymi procedurze notyfikacji okéa Zakcznik nr 3 do Regulaminu.

§09.
1. Szczegotowy tryb pogtowania z dokumentami w Inspektoracie regulupstrukcja
Kancelaryjna Gtéwnego Inspektoratu Ochrofyodowiska oraz Instrukcja w sprawie
Organizacji i Zakresu Dziatania Archiwum Zaktadowe@téwnego Inspektoratu Ochrony

Srodowiska zatwierdzone przez Gtéwnego Inspektora.



2. Zasady organizacji wyjazdow showych za granic w Inspektoracie okia Gtowny

Inspektor w odgbnym dokumencie, na wniosek Dyrektora Generalnego.

§10.
Pracownicy Inspektoratu w ramach wykonywanych #aadabowhzani s do przestrzegania
przepisOw prawa, ustalonego padku pracy, zasad etycznych aitomych w Kodeksie Etyki
Stuzby Cywilnep, jak réwniez drogi stzbowej, w myl ktérej:
1) pracownik podlega bezp@dniemu przelmnemu, od ktdrego otrzymuje polecenia
stuzbowe i wobec ktérego odpowiada za catoksztatt paweigych mu spraw;
2) pracownik, ktory otrzymat polecenie gshowe od przelonego wyszego szczebla, ma
obowigzek powiadont o tym bezpéredniego przetoonego;

3) pracownik ponosi odpowiedzialfiostuzbows przed bezpaednim przetaonym.

IV. Uprawnienia do podejmowania decyzji

oraz podpisywania dokumentéw i pism.

§11.

1. Do wyhcznej decyzji i podpisu Gtownego Inspektora zastrme g sprawy w zakresie:

1) dziatalngci legislacyjnej Inspekcji, w tym: zatenia i projekty aktow prawnych
Inspektoratu wnoszonych przez Gidéwnego Inspektoraz adecyzje i zargizenia
wewretrzne Gléwnego Inspektora z vggkeniem spraw zwkanych z prawem pracy;

2) udzielania petnomocnictw procesowych pracownikorspéktoratu, w zakresie spraw
merytorycznych, z wyiczeniem spraw zwkanych ze stosunkiem pracy pracownikow
Inspektoratu;

3) pism adresowanych do:

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, organdw Sejm8enatu Rzeczypospolitej
Polskiej, a take pism do postow i senatorow,

b) Prezesa Rady Ministrow, organdéw Rady Ministréw, istimdw, kierownikow urzdéw
naczelnych i centralnych organ6w administracjdmvej, a take wojewodow,

c) Prezesow: Najwiszej lzby Kontroli, Polskiej Akademii Nauk, Naczego Sdu
Administracyjnego, Narodowego Banku Polskiego, kkdaPierwszego Prezesadd

Najwyzszego,

% Kodeks Etyki Stiby Cywilnej stanowi zakznik do zargdzenia nr 114 Prezesa Rady Ministréw z dnia ZHparnika 2002 r. (MP Nr 46, poz. 683).



d) Przewodniczcego Trybunatu Konstytucyjnego, Rzecznika Praw Ciigigkich,

e) czionkéw kierownictw organizacji politycznych, d$pcznych, a take zwhzkow
zawodowych,

f) ministréw radéw zagranicznych oraz organow i kierownikow agemi Europejskiej
oraz do organOw organizacji ¢dzynarodowych;

4) decyzji administracyjnych oraz dokumentéw zawigragh decyzje o charakterze
zasadniczym dla dziataléa Inspekcji oraz pism dotygezych zarzutow i skarg na
wojewodzkich inspektorow;

5) zatwierdzania:

a) dokumentdw o0 charakterze programowym oraz mateviald charakterze
analitycznym, o cennym lub sprawozdawczym datggm Inspekciji,

b) planéw pracy Inspektoratu,

c) planu finansowego Inspektoratu,

d) rocznych planéw wydatkéw Inspektoratu finansowangchudetu pastwa oraz innych
srodkow,

e) bilansu rocznego Inspektoratu,

f) wnioskdw wyjazdowych na zagraniczne wyjazdy zblwe pracownikow
Inspektoratu,

g) wnioskéw do Narodowego Funduszu w sprawie dotaeji zadania realizowane
w ramach PN8, na zakup aparatury pomiarowo — badawczej, readizanych zada
Inspekcji, jak réwnie umow dotacji/przekazanimodkow,

h) wnioskow do dysponentéwsrodkéw pozabuzetowych innych m Narodowy
Fundusz, w tymsrodkow z funduszy zagranicznych, jak rowinewviagzanych z nimi
umow;

6) wypetniania zada przypisanych kierownikowi zamawigiego wynikajgcych z ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwpblicznych, w zakresie zlecania ustug
i dokonywania zakupéw na potrzeby realizacji Zadaspekcji lub wojewddzkich
inspektoratow, finansowanych g@dkoéw pozabuzktowych;

7) wnioskdw o nadanie odznadzg@anstwowych oraz odznak resortowych i innych na
wniosek cztonkow Kierownictwa Inspektoratu;

8) oceny merytorycznej Zagicy Glownego Inspektora, Dyrektora Generalnego,
kierownikdw komaorek organizacyjnych oraz ich zastw;

9) innych spraw okrdonych kadorazowo przez Gtéwnego Inspektora.

2. W sprawach nie zastrmmych do decyzji Glownego Inspektora, decyzje podgy



i podpisuj pisma, w zakresie swojej wiawosci, pozostali cztonkowie Kierownictwa

Inspektoratu.

3. Do wylacznej decyzji i podpisu Zagicy Gtébwnego Inspektora zastiome jest:

1)

2)

akceptowanie zaf®n merytorycznych spraw prowadzonych w komodrkach
organizacyjnych Inspektoratu zwanych z zadaniami realizowanymi Zeodkdéw
Narodowego Funduszu or&ndkow funduszy zagranicznych;

udzielanie zgody na udegnianie danych jednostkowych o stanfeodowiska

uzyskanych w ramach P

4. Do wyhcznej decyzji i podpisu Dyrektora Generalnego zastne g sprawy w zakresie

realizacji zada, o ktérych mowa w § 5, a ta&:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

zatwierdzania szczegotowej organizacji komérek oizgcyjnych;

udzielania petnomocnictw procesowych pracownikomspéktoratu, w zakresie spraw
wynikajacych ze stosunku pracy w Inspektoracie;

aprobowania wnioskéw wyjazdowych na zagraniczneandy stibowe pracownikow
Inspektoratu, a tale podpisywania delegacji na krajowe wyjazdy zkhwe
pracownikow Inspektoratu korzysiaych z samochodow prywatnych do celow
stuzbowych;

akceptowania rocznych planéw wydatkéw komorek omgaryjnych;

zatwierdzania preliminarza wydatkbw w przypadku wm@odpisywanych przez
Dyrektora Generalnego oraz spraw doagyzh wspotpracy zagranicznej;

akceptowania podziatu komorek organizacyjnych aa@wiska pracy oraz przypisanych
im zada;

przyznawania nagréd pracownikom Inspektoratu.

5. Kierownicy komorek organizacyjnych podpispjsma dotycgce zakresu dziatania swoich

komodrek organizacyjnych, nie zasttpee do podpisu przez Gtownego Inspektora,

Zastpce Gtdwnego Inspektora i Dyrektora Generalnego.

6. Gtéwny Inspektor, Z-ca Gtéwnego Inspektora dbgzektor Generalny magupowaniat

poszczegolnych pracownikOw Inspektoratu do wykonyeaspraw z zakresu swoich

kompetencji.

7. W sprawach objych petnomocnictwami lub upovmieniami Gtdwnego Inspektora lub

Dyrektora Generalnego, osoby upaw@mne podpisy dokumenty i korespondeRrci

odpowiednio: ,z upowznienia Gloéwnego Inspektora Ochrongrodowiska” Iub

,Z upowanienia Dyrektora Generalnego Gtéwnego Inspekto@athronySrodowiska”.

8. Zastpcy dyrektorow departamentow, naczelnicy wydziatow departamentach
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i pracownicy wielo- i jednoosobowych stanowisk praw ramach departamentéw,
podpisuj pisma w sprawach olkdlenych przez dyrektorow departamentéw, w zakresie
nalezacym do ichkompetenciji.

9. W okresie nieobeclo dyrektora departamentu sprawy zatatwia i podpispisma

zastpca dyrektora lub inny pracownik ,w zapstwie”.

§12.
Projekty dokumentéw, pism i umoéw, z ktérych majynika¢ dla Inspektoratu zobowdania
lub skutki finansowe, przed skierowaniem do zatdaenia przez Dyrektora Generalnego

wymagaj parafowania przez Gtéwnego kKgowego Inspektoratu.

§ 13.
1. W zakresie wykonywanych zadaGtowny Kskgowy podlega bezprednio Dyrektorowi
Generalnemu.
2. Zakres obowizkOw i odpowiedzialnéci Gtownego Ksigowego Inspektoratu okte art. 45 ustawy

z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.

8 14.
1.Kontrok wewretrzna prowadzi st na podstawie rocznych planéw aprobowanych przez
Dyrektora Generalnego i zatwierdzanych przez Gia@eneaspektora.
2. Audyt prowadzi s na podstawie rocznych planow zatwierdzanych pr2grektora
Generalnego.
3. Audyt i kontrot wewretrzng prowadzi st w trybie okrélonym przez Gléwnego
Inspektora.
4. Audytor wewntrzny w realizacji ustawowych zalgpodlega bezpmednio Dyrektorowi

Generalnemu.

V. Ogolne zadania komdrek organizacyjnych
8 15.
1. Komorki organizacyjne realizuj ustawowe zadania Inspektoratu  wynika)
z obowhzujacego prawa, programow polityki ekologicznej, spofegj i gospodarczej
panstwa oraz wytycznych Gtownego Inspektora.

2. Odpowiednio do zakresu wtawosci merytorycznej do zada kazdej z komodrek
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w szczegOInci nalezy:

1) udziat w opracowywaniu projektokierunkéw oraz planéw pracy Inspektoratu;

2) prowadzenie spraw zwaanych z opracowywaniem i realizacplanu finansowego
Inspektoratu w zakresie dziatakod komorki organizacyjnej z&rodkdéw budetowych i
pozabudetowych;

3) opracowywanie lub udziat w opracowywaniu projektow:

a) programow, planéw, analiz, opinii, w tym tak opinii odngnie projektéw aktow
prawnych, wnioskéw, sprawozilamateriatow i informacji dla naczelnych organow
administracji radowej oraz dla Ministerstwa i Kierownictwa Inspefdtu;

b) aktow prawnych, decyzji oraz umow cywilnoprawnych,

c) regulaminow, zasad oraz instrukcji w zakresie realianych zadg

4) zgtaszanie wnioskéw w sprawie koniecgti@mian:

a) w ustawach i w aktach wykonawczych,

b) w strukturze organizacyjnej Inspekciji,

c) majacych na celu ulepszenie obiegu i j&&ianformacji w Inspekcji;

5) przygotowanie projektow odpowiedzi na interpeladjezapytania poselskie oraz
senatorskie;

6) realizacja i kontrola wykonywanych zadzawartych:

a) w aktach normatywnych, umowach, porozumieniach,

b) uchwatach, wyspieniach, dezyderatach itp., naczelnych organow dayta
i administracji radowej,

c) poleceniach i decyzjach Ministra oraz Gtéwnego éhkspra;

7) prowadzenie spraw wynikgjych z kompetencji Gitéwnego Inspektora ogdrne
wojewddzkich inspektoratow, a w szczegdirio
a) realizacja zada zwiagzanych z nadzorem merytorycznym nad dziakadmo

wojewodzkich inspektoratow,

b) udziat w kontrolach prowadzonych przez wojewodikspektoraty;

8) prowadzenie spraw zeZzanych z wykonywaniem zaflaealizowanych przez Gtéwnego
Inspektora, wynikaicych ze zobowizan miedzynarodowych, powierzonych przez
Ministra, a w szczegolioi:

a) wspotudziat w pracach dotygzych harmonizacji przepiséw prawnych z zakresu
swojego dziatania ze standardami europejskimi w am procesu integracji

europejskiej, jak rowniewykonywanie zadazwiazanych z aktami normatywnymi
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transponujcymi dyrektywy prawa wspolnotowego, zgodnie procedakreslona
w Zalyczniku nr 4 do Regulaminu,
b) realizacja zada wynikajacych z konwencji oraz udzialu w pracach organizacji
miedzynarodowych,
c) opracowywanie danych 1 informacji dla potrzeb rzadji obowazkow
sprawozdawczych w ramach Unii Europejskiej,
d) udziat w organizowaniu na terenie Rzeczpospolite|ske] midzynarodowych
konferencji, seminariow, warsztatow, w zakresie getencji Gtdwnego Inspektora;
9) udostpnianie informacji w zakresie oldlenym przepisami prawa,
10)udziat w przygotowaniu wyktadni przepisow prawnychakresu dziatania Inspekcji;
11)prowadzenie szkotedla pracownikéw wojewddzkich inspektoratéw, koardwanych
przez Departament Organizacji i Procedur;
12)organizowanie i prowadzenie w zakresie swojejsenaosci szkolex dla pracownikow
wojewddzkich inspektoratéw, finansowanych @edkéw pozabugzetowych oraz ze
srodkbw budetowych jeeli wymagaj zagé¢ praktycznych z wykorzystaniem
infrastruktury specjalistycznej;
13)inicjowanie, przygotowywanie oraz prowadzenie ppswair o udzielenie zamowie
publicznych, zgodnie z ustawz dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwie
publicznych, w tym wyspowanie o powotanie komisji przetargowej oraz
przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zZammenia,
14)biezace przekazywanie do Wydziatu Wspotpracyetiynarodowej i Promocji Inspekciji
niezkezdnych informacji do zamieszczenia na stronie irdiywej Inspektoratu oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej Inspektoratu;
15)wspotdziatanie w realizacji zafl@wiazanych z obronniia, okr&lonych w odebnych
przepisach oraz zapewnienie przestrzegania praepisdyczcych ochrony informaciji
niejawnych i danych osobowych;
16)udziat w opracowywaniu, wdzaniu i realizacji systemow informatycznych Inspékcj
17)realizacja obowizkdw statystycznych i sprawozdawczych;
18)przygotowywanie wnioskéw i propozycji w sprawachraspozdawczéci i bada
statystycznych oraz projektow analiz dziatdlriolnspekcji i ocen stanu realizacji jej
ustawowych zada
19)wnioskowanie w sprawach warunkéw socjalno-bytowygracownikow oraz

podejmowanie dziatadla ich poprawy;
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20)tworzenie warunkéw unmiwiajacych doskonalenie kwalifikacji zawodowych
pracownikow komorki organizacyjnej;

21)organizowanie konferencji, narad i zjazdéw orazoskowanie kierunkéw dziatal§o
wydawniczej i promocyjnej;

22)wykonywanie innych zadena podstawie poleadub upowanien Gtéwnego Inspektora,

Zastpcy Gtéwnego Inspektora lub Dyrektora Generalnego.

VI. Szczegodtowe zadania komoérek organizacyjnych

§ 16.
Departament Inspekcji i Orzecznictwa
1. Podstawowym zadaniem Departamentu Inspekcji ze€mictwa jest koordynacja
i realizacja zada Inspekcji w zakresie kontroli przestrzegania prawchronysrodowiska,
zatatwiania skarg i wnioskow oraz prowadzenie gmsivar administracyjnych w Il
instancji w zwizku z naruszeniem wymagaochrony srodowiska, w sprawach
niezastrzeonych do wtaciwosci innych komaorek Inspektoratu.

2. Do zakresu dziatania Departamentu Inspekcjze@znictwa w szczegolda nalezy:

1) prowadzenie spraw zwidanych z realizagj przez Gtownego Inspektora zada
okreslonych w art. 2 ust. |, pkt: 1-7, 11-12a i odpowigxido kompetencji Departamentu
art. 16 i 22 ustawy z dnia 20 lipca 1991 roku @éhsji OchronySrodowiska;

2) opracowywanie projektow programow i ogoélnych kidtow dziatalndci kontrolnej
Inspekcji, we wspotpracy z innymi departamentanozgstagcych w kompetencji
Gtownego Inspektora oraz koordynacja tej dziat&tno

3) koordynacja i realizacja zal&ontrolnych Inspekcji w zakresie o ktérym mowa k¢ f,

a w szczegolni:

a) opracowywanie zasad przeprowadzania kontroli oregkahalenie metod i form
dziatalngci kontrolnej,

b) prowadzenie spraw zgganych ze sprawowaniem specjalnego nadzoru ingpegoynad
okreslonymi grupami zakladow, w tym posiag@ych instalacie obje obowizkiem
uzyskania pozwolenia zintegrowanego oraz istotideialywupce nasrodowisko,

c) opracowywanie projektow programéw cykli kontrolnyckasigu ponadwojewddzkim,

d) upowszechnianie raportow, wnioskéw i rekomendacprzeprowadzanych cykli

kontrolnych oraz uwag i sugestii komisji parlamenyah w tym zakresie,
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

e) analizowanie wynikow kontroli przeprowadzanych grhespekat,

prowadzenie spraw zwdanych ze wspOtpracz innymi organami administracji publicznej,

w szczegolnéri z Gléwnym Inspektoratem Sanitarnym, Gltownym lreken Weterynarii,

Urzedem Transportu Kolejowego, a &k z Policp i organamiscigania - w zwalczaniu

przestpstw przeciwkosrodowisku, Szefem Krajowego Centrum Informacji Kiyanych —

w zakresie niezionym do realizacji jego zadlaustawowych, Agengj Restrukturyzacji

i Modernizacji Rolnictwa — m.in. przy realizacgi&orowych Programoéw Operacyjnych w obszarze

rolnictwa, a take z organizacjami spotecznymi;

przyjmowanie oraz rozpatrywanie skarg i wnioskowakresie pozostagym w kompetencji

Departamentu, a tak prowadzenie elektronicznej bazy skarg i wnioskdivejmujcej

wszystkie komorki organizacyjne;

prowadzenie pogbowair administracyjnych w Il instancji, w zaaku z naruszeniem przez

podmioty wymogow ochronyrodowiska, w sprawach niezaskaaeych do wiéciwosci innych

komdrek Inspektoratu, w tym:

a) udziat w postpowaniu przed Naczelnym i Wojewddzkimyd®m Administracyjnym
w Warszawie,

b) prowadzenie nadzoru i analiz w zakresie orzeczich@ministracyjnego wojewodzkich
inspektorow;

prowadzenie spraw zggianych z zadaniami Inspekcji wyni@mi z ustawy z dnia 22 grudnia 2004

r. 0 handlu uprawnieniami do emisji do powietrzzogacieplarnianych i innych substancii;

prowadzenie spraw zygianych z udziatem Inspekcji w pracach organizagjiizgnarodowych oraz

realizacj programéw pomocowych i strukturalnych, w zakresiesciwosci Departamentu,
aw szczegolrioi dotyczcych:

a) udziatu Inspekcji w realizacji ,Programu Operacgmella wykorzystanigrodkéw finansowych
w ramach Mechanizmu Finansowego Europejskiego @Szspodarczego oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego, zatwierdzonego przez IRiaistrow w dniu 26 lipca 2005 roku”,

b) wspdtpraca z siecdo spraw wdtania i egzekwowania Prawa ochrérodowiska (IMPEL);

tworzenia i prowadzenia Krajowego Rejestru Uwalidan Transferu Zanieczyszaze

(Krajowy PRTR);

udziat w planowaniu prac metodycznych i rozwojuasftruktury pomiarowej w zakresie

bada srodowiskowych;

wdrazania w Inspekcji Rozpogglzenia (WE) nr 1907/2006 Parlamentu Europejskiego

i Rady z dnia 18 grudnia 2006 r. w sprawie rejegtraoceny, udzielania zezwdaile

i stosowanych ogranicaew zakresie chemikaliow (REACH), utworzenia Eurcbes)
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Agencji Chemikaliéow, zmieniagego dyrektyw 1999/45/WE oraz uchylagego
rozporzadzenie Rady (EWG) nr 793/93 i rozpatzenie Komisji (WE) nr 1488/94, jak
réwniez dyrektywe Rady 76/769/EWG i dyrektywy Komisji 91/155/EWG3/67/EWG,
93/105/WE i 2000/21/WE;
12)utworzenie i prowadzenie rejestru szkodndowisku w oparciu o ustawe dnia 13
kwietnia 2007 r. o zapobieganiu szkodondradowisku i ich naprawie;
13)nadzér na realizagjzada dotyczicych monitorowania i kontrolowania jad@ paliw,
w tym przygotowywanie rocznych raportow dotycych zawartéci siarki w cizki
oleju opatowym oraz oleju do silnikow statkGieglugi srodladowej w oparciu
0 ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie monitorowamiontrolowania jakeci
paliw;
14)zbieranie, analizowanie i przekazywanie rocznyclporgdw wojewddzkich do
Ministra, zgodnie z art. 286a ustawy Prawo ochrgngowiska;

15)udziat w realizacji zadawynikajacych z Konwencji Helsiskiej.

§17.
Departament Monitoringu i Informaciji o Srodowisku

1. Podstawowym zadaniem Departamentu Monitoringu orinficji o Srodowisku jest

prowadzenie prac zwianych z organizagj wdrazaniem i funkcjonowaniem P# oraz
informowaniem organdéw administracji publicznej iolgrzéstwa o staniesrodowiska
i zmianach w nim zachodeych, prowadzenie spraw zwanych ze wspoOtprac

zagranicza w tym zakresie.

2. Do zada Departamentu Monitoringu i InformacjiSsodowisku w szczegélsoi nalezy:

1)

2)

3)

opracowywanie wieloletnich programéw BMw tym wytycznych i aktualizacji oraz
opiniowanie wojewddzkich programow monitoringrodowiska, a take analiza stanu
ich realizacij;

prowadzenie spraw zwianych z wykonywaniem baflai ocen stanusrodowiska
z uwzgkdnieniem prognoz oraz koordynadinnych prac dotycych PMS, w tym
spraw zwizanych z wdrzaniem wymaga Unii Europejskiej oraz z realizaczada
merytorycznych wynikajcych z konwencji i innych uméw madzynarodowych, w tym
zakresie;

prowadzenie spraw zwianych z wspotpracz innymi organami administracji publicznej

i jednostkami naukowo - badawczymi w zakresie reaji PMVS;
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4)

5)

6)

7)

8)

prowadzenie spraw dotymzych zapewnienia nadzoru merytorycznego nad bazami

danych PN§ administrowanymi przez Wydziat Informatyzacji lefgii;

przygotowywanie projektow aktow wykonawczych, w tyalziat w transpozyciji przepiséw

UE w zakresie wikxiwosci Departamentu oraz wspétuczestnictwo w procegislacyjnym;

prowadzenie spraw w zakresie wihnia systemow jakoi w podsystemach

monitoringowych, w tym:

a) koordynowanie wdrania systemOw zapewnienia jakbw laboratoriach Inspekcji, w
tym organizowanie - we wspoOlpracy z innymi jednastk organizacyjnymi -
miedzylaboratoryjnych bada porownawczych oraz szkale dla wojewodzkich
inspektoratow i jednostek wspotprageych w zakresie doskonalenia technik
analitycznych i systemow pomiarowych,

b) przygotowanie i organizacja laboratorium referemagp,

c) prowadzenie wspotpracy z Polskim Komitetem Normaalnym, Polskim Centrum
Akredytaciji, Polskim Centrum BaflaCertyfikacji i Gtdwnym Urzdem Miar;

prowadzenie spraw zwianych z informowaniem o staniesrodowiska,

a w szczegolni:

a) opracowywanie cyklicznych raportow tematycznychelaletnich raportow o stanie
srodowiska w Polsce oraz monografii dotycych wysepowania ranych zagraen
w $rodowisku, a take innych materiatdw informacyjnych i metodycznyahiszzanych
z funkcjonowaniem PISt

b) udostpnianie informacji uzyskanych w ramach BM

c) prowadzenie i upowszechnianie serii wydawniczej blidteka Monitoringu
Srodowiska";

prowadzenie spraw wynikgjych ze wspotpracy ralzynarodowej, a w szczegokun

a) udziat w pracach grup roboczych krajowych icdaiynarodowych, zwezanych
Z badaniami i ocenstanusrodowiska (w tym udziat merytoryczny w pracach GMES
przedmiotowym zakresie), na podstawie upowenia Giownego Inspektora lub
Ministra,

b) prowadzenie krajowego punktu kontaktowego ds. wspél z EuropejskAgench
Srodowiska i europejsk siech informacji i obserwagcjisrodowiska (EIONET), jak
rowniez zapewnienie realizacji zaglavynikajacych z planu prac Agenciji,

c) przygotowywanie informacji, w ramach wspotpracy EQD, o stanigrodowiska w
Polsce oraz koordynacja prac na poziomie krajowwiyzanych z przygotowaniem

takiej informaciji,
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

d) prowadzenie spraw zwdanych z udzialem Polski w europejskidwiczeniu
interkalibracji metod oceny biologicznych elemengianu wod;

Koordynacja prac w zakresie statystyki publiczneynikajacych ze wspotpracy z
Gtownym Urzdem Statystycznym;

prowadzenie spraw zwdanych z planowaniem, pozyskiwaniem i wykorzystanie
srodkow budetowych i pozabugbtowych na realizagiPMS;

opracowywanie projektow dokumentéw programowyctz gmawadzenie - we wspoétpracy
z innymi  komorkami organizacyjnymi oraz wojewoddzkinmspektoratami - spraw
zZwigzanych z analiz stanu wyposaenia laboratoriéw Inspekcji, olétaniem i wdraaniem
nowych metodyk analitycznych i kontrolno-pomiarotvyoraz metodyk referencyjnych
w badaniackrodowiskowych;

opracowywanie - we wspOipracy z innymi jednostkabnganizacyjnymi Inspekcji -
programOw modernizacji wypagania sieci pomiarowych i laboratoriow, w tym zagh
ich specjalizacji, biaic pod uwag unifikaci i optymalizagg wykorzystania aparatury
kontrolno — pomiarowej oraz prowadzenie zakupowageyatury,

prowadzenie spraw zggdianych z koordynagjwspotpracy z Narodowym Funduszem w
zakresie planowania iwydatkowanigrodkOw inwestycyjnych oraz nieinwestycyjnych
przeznaczonych na realizagada Inspekcji OchronySrodowiska, jak réwnie opiniowanie
wnioskéw do Narodowego Funduszu kierowanych przese ipodmioty lub komorki
organizacyjne w tym zakresie;

prowadzenie spraw zgaanych z wykorzystaniesrodkéw pomocowych UE na organizac
laboratoriow i dostosowanie badaodowiskowych do wymaganspolnoty;

prowadzenie krajowego sekretariatu Konwencji Hslsiej z siedzih w Gléwnym

Inspektoracie Ochron§rodowiska, w Warszawie przy ul. Wawelskiej 52/54.

§18.

Departament Przeciwdziatania Powanym Awariom z siedzilp w Gdansku

1. Podstawowym zadaniem Departamentu PrzeciwdzaRowanym Awariom z siedzip

w Gdasku jest inicjowanie dziatatworzacych warunki zapobiegania poweym awariom

oraz prowadzenie nadzoru nad usuwaniem ich skutkpmywracaniemsrodowiska do

stanu wtaciwego.

2. Do zakresu dziatania Departamentu w szczegéimalery:
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1)

2)

3)

4)

prowadzenie spraw zw#anych z rozpoznawaniem i oeerzagraen z zakresu

powaznych awarii, a w szczegolsm:

a) prowadzenie z upowaienia Giléwnego Inspektora kontroli podmiotow
przedsgbiorstw i zaktadéw, ktérych dziatalé®@ maze spowodowa powazna
awark,

b) koordynowanie i okresowe analizowanie dziatathavojewddzkich inspektoratow
w zakresie przeciwdziatania poiwveym awariom, stosowania ustawy o substancjach
i preparatach chemicznych oraz kontroli przewozwgdwego i kolejowego
towarow niebezpiecznych,

c) opracowywanie okresowych analiz dotycych lokalizacji i oceny ryzyka
wszystkich obiektow magych by sprawcami powanych awarii, jak réwniz
wystepowania powanych awarii w Rzeczypospolitej Polskiej;

prowadzenie rejestrow:

a) zakftadow, ktorych dziatalé maze by przyczym wystapienia powanej awarii,

b) powaznych awarii objtych obowazkiem zgtoszenia do Gtdwnego Inspektora;
prowadzenie spraw zw#anych ze wspotprac Gtownego Inspektora z zagramic
w zakresie dziatania Departamentu, a w szczegoino

a) prowadzenie punktu kontaktowego ds. informowanipowaznych awariach oraz
sekretariatu Konwencji EKG ONZ w sprawie transgeanich skutkow awarii
przemystowych,

b) prowadzenie spraw zwianych z wykonywaniem zaflawtadzy kompetentnej
w rozumieniu dyrektywy SEVESO I,

prowadzenie spraw zwaanych =z przeciwdzialaniem powgym awariom,

a w szczegolni:

a) inicjowanie dziatd tworzacych warunki zapobiegania posvegym awariom oraz
usuwania ich skutkéw i przywracariamdowiska do stanu wdaiwego,

b) utrzymywanie calodobowe] gotowm na wypadek wygpienia zdarze
o0 znamionach powaych awarii, koordynacja dyréw w Inspekcji oraz
wspotpraca w tym zakresie z Wkwymi instytucjami, a w razie potrzeby
sporadzanie w trybie pilnym meldunkow dziennych dla Giago Inspektora,

c) prowadzenie szkoitg ¢wiczen oraz udzielanie pomocy i instruktadla organéw
wiladzy publicznej oraz podmiotow, ktérych dziatalbomoze spowodowa

powazna awar,
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5)

6)
7

8)

9)
10)

d) opracowywanie projektow zasad regafyjch postpowanie wojewddzkich
inspektorow oraz ich wspétdziatanie z innymi organadministracji publicznej
w przypadku powstania povwaych awarii,

€) opracowywanie programow zapobiegania zanieczysrmmremvdéd w dorzeczach
zgodnie z wymogami Ramowej Dyrektywy Wodnej,

f) przygotowanie analiz do wspoOtpracy dwustronnej zAspsami gsiadupcymi
w zakresie rozpoznawania zaged oraz do wspotdziatania z odpowiednimi
organami administracji morskiej w zakresie zapobeg powanym awariom
w strefie nadmorskiej;

realizacja zadalnspekcji w zakresie zapobiegania pamgm awariom, wynikajcych

z klesk zywiotowych lub dziata terrorystycznych, a w szczeg6heo opracowywanie

informacji dla Gtéwnego Inspektora lub jego przesstiela bioncego udziat

w pracach Radowego Zespotu Zasdzania Kryzysowego;

udziat w pracach GMES w ramach komponentu ,Bez@estavo”;

prowadzenie spraw zwdanych z nadzorem nad usuwaniem skutkéw poweh

awariom, majcych na celu przywrécenigodowiska do stanu wdaiwego;

prowadzenie spraw zazanych ze wspotpracz Komend Giowm Paistwowej Stray

Pazarnej w zakresie:

a) wspotdziatania z krajowym punktem kontaktowym Komgitownej Pastwowej
Strazy Pazarnej do spraw udzielania pomocy w zakresie ratobwai
ekologicznego,

b) organizacji centralnego systemu analizyswiadczé z przebiegu zaistniatych
awarii i przebiegu dziafaratowniczych,

c) wdrazania najlepszych daginych technik w ratownictwie ekologicznym,;

wspotpraca z instytucjami wdeiwymi do spraw ratownictwa ekologicznego;

udziat w realizacji zadawynikajacych z Konwencji Helsiskie;.

§19.
Departament Kontroli Rynku

1. Podstawowym zadaniem Departamentu Kontroli Ryrkst prowadzenie spraw

zZwiazanych z realizagjzada Gtownego Inspektora w zakresie nadzoru rynku, kigoyu

pojazdow wycofanych z eksploatacji, ediynarodowego obrotu odpadami oraz

dotycacych zuytego sprztu elektrycznego i elektronicznego.

2. Do zakresu dziatania Departamentu Kontroli Rynkszczegolngci nalezy:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

realizacja zadaw zakresie kontroli wyrobéw wprowadzonych do alret tym:

a) wspoipraca z Urgdlem Ochrony Konkurencji i Konsumentéw w zakresiezadoego
przekazywania informaciji dotygzych kontroli wyrobow wprowadzonych do obrotu,

b) wspéldziatanie z organami nadzoru rynku innychspa czionkowskich i z krajowymi
organami wyspecjalizowanymi w zakresie przeciwdnia wprowadzaniu do obrotu
wyrobow niezgodnych z wymaganiami celem ,doszcaelal’ kontroli rynku;

realizacja zada zwiazanych z recyklingiem pojazdéw wycofanych z eksgop

w tym prowadzenie spraw zadanych z kontral spetniania obowizku zapewnienia

sieci zbierania pojazdéw oraz zawiadomieniami ojgod dziatalndci w zakresie

wprowadzania pojazdéw;

realizowanie zada Glownego Inspektora jako organu ydavego w zakresie

migdzynarodowego obrotu odpadami, w tym:

a) prowadzenie pogbowar administracyjnych wraz z przygotowaniem projektow
postanowié idecyzji w zakresie wysytki odpaddéw poza terydomi
Rzeczypospolitej Polskiej, przywozu odpaddéw na teeiym Rzeczypospolitej
Polskiej i tranzytu odpadow przez terytorium kraju,

b) wykonywanie zada korespondenta wyznaczonego zgodnie z art. 54
rozporzdzenia WE Nr 1013/2006,

c) prowadzenie spraw zwianych ze wspoOtpracz wiagciwymi organami innych
panstw, Inspeke Transportu Drogowego, Umdem Transportu Kolejowego, Sha
Celm, Straa Granicza, Policg, jak rownie innymi organami écigania oraz
organizacjami spotecznymi, zwlaszcza w zakresidegathego midzynarodowego
przemieszczania odpadow;

wykonywanie zada merytorycznych wynikagych z udzialu Rzeczpospolitej Polskiej

w Konwencji Bazylejskiej, w tym realizacja zad&rajowego Sekretariatu Konwencji

Bazylejskiej;

wspoOtpraca z siegids. wdraania i egzekwowania prawa ochradtpdowiska w zakresie

IMPEL (mi¢dzynarodowe przemieszczanie);

wykonywanie zada Gltownego Inspektora wynikgych z ustawy o ziyytym sprzcie

elektrycznym i elektronicznym, a w szczegaitio

a) realizacja zada zwiazanych z prowadzeniem rejestru podmiotéw zajoygh sé
wprowadzaniem spetu eklektycznego i elektronicznego oraz gospodangeva
zwzytym sprztem elektrycznym i elektronicznym,

b) realizacja zadaz zakresu prowadzenia bazy danych o gpezi zwytym sprz:cie
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w tym analiza i weryfikacja przesytanych sprawazd@az opracowanie raportow
rocznych dla Ministr&rodowiska,

c) przygotowywanie projektéw decyzji Gtéwnego Inspektav zakresie rozliczania
zabezpieczenia finansowego oraz optat produktovegdunie z ustawo zwytym
sprzcie elektrycznym i elektronicznym;

7) prowadzenie spraw ze#ganych z kontr@l postpowania z genetycznie
zmodyfikowanymi organizmami (GMQ)
8) rozpatrywanie odwota od decyzji wydanych przez wojewddzkich inspektorow

w sprawach z zakresu kompetencji Departamentukze tadziat w pospowaniu przed

Wojewodzkim Sdem Administracyjnym w Warszawie.

§ 20.
Departament Organizacji i Procedur
1. Podstawowym zadaniem Departamentu Organizaejiocedur jest prowadzenie spraw
zwiazanych z dzialalniwia Gtéwnego Inspektora jako centralnego organu adsnadgji
rzadowej wykonujcego zadania Inspekcji, zeli sprawy te nie nala do zada innych
komodrek organizacyjnych, prowadzenie spraw orgawyjpgch Inspekcji, wykonywanie
zada okreslonych przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982 radcach prawnych (Dz. U.
z 2002 r. Nr 123, poz. 1059, z4m6 zm®).
2. Do zada Departamentu Organizacji i Procedur, w szczegginmlexy:
1) Prowadzenie spraw zw#anych z:
a) opracowywaniem strategicznych i rocznych planéw cyralnspekcji oraz
Inspektoratu w dostosowaniu do wymagdaolityki Ekologicznej Pastwa
i legislacji UE,
b) opracowaniem sprawozhla realizacji zad@aprzez Inspekej
c) organizaci Inspektoratu i wojewodzkich inspektoratéw, przygeywanie
projektéw rozstrzygric w sprawie sporow kompetencyjnych w Inspektorace d
decyzji Gtdwnego Inspektora;
2) zapewnienie doradztwa, w zakresie swojejsik&osci, zwiazanego z realizagjzada

przez Gtébwnego Inspektora;

€) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ahsopublikowane w Dz. U. z 2002 r. Nr 126, poz690 Nr 153, poz. 1271, z 2003 r.
Nr 124, poz. 1152, z 2004 r. Nr 34, poz. 303, Nrf2. 577 i Nr 202, poz. 2067, z 2005r. Nr 16%,.[d361 i Nr 169, poz. 1417, z 2006 r.
Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 206, poz. 1522, Nr 26dz. 2205 i Nr 218, poz. 1592 oraz z 2007 r. Nr@i. 540, Nr 85, poz. 571 i Nr 99,
poz. 664.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

koordynowanie wykonywania w Inspektoracie zZadaeconych przez Gidéwnego

Inspektora lub Kierownictwo Inspektoratu oraz zadaynikajacych z postanowie

i wystapien naczelnych organéw pstwa;

koordynowanie przygotowania projektow odpowiedzi imaerpelacje i zapytania

poselskie oraz senatorskie;

koordynowanie prac zwtanych z opracowywaniem lub opiniowaniem projektéw:

a) aktow prawnych, w tym podleggjych procedurze notyfikacji,

b) projektow dokumentéw programowych i innych, nigddtych projektami aktéw
prawnych, w tym dokumentow na kierownictwo resortu;

opiniowanie pod wzgdem formalno - prawnym projektéw umow cywilno —rgych,

regulaminéw, zasad, instrukcji oraz innych dokurbenb charakterze wewtrznym,

jak réwniez udzielanie porad, konsultacji, opinii prawnych yjaénien dotyczcych
stosowania przepisow prawa w zakresie dziakainimspektoratu;

reprezentowanie Inspektoratu przedadami i innymi organami wymiaru

sprawiedliwgci w sprawach dotyegzych dziatania Inspektoratu;

ewidencjonowanie:

a) aktow kierownictwa wewgtrznego, wydawanych przez Gtéwnego Inspektora oraz
Dyrektora Generalnego,

b) petnomocnictw i upowanien udzielanych przez Gtéwnego Inspektora i Dyrektora
Generalnego;

prowadzenie, w zakresie wtawosci Departamentu, spraw zygianych ze wspoétprac

Gtownego Inspektora z wojewddzkimi inspektorami azczegolngci:

a) koordynacja szkofe - dla pracownikébw wojewddzkich inspektoratéw -
finansowanych zdérodkow budetowych, z wydczeniem szkoke wymagaacych
zaje¢ praktycznych z wykorzystaniem infrastruktury spdisfycznej,

b) organizowanie narad Gtéwnego Inspektora z wojewibdizinspektorami;

przygotowywanie, gromadzenie i przechowywanie wpish Gtéwnego Inspektora do

innych organdw, w tym o charakterze precedensowym;

zapewnienie obstugi:

a) sekretariatow: Gtownego Inspektora, £asty Gtdwnego Inspektora oraz Dyrektora

Generalnego,

b) biblioteki Inspektoratu,

c) archiwum Inspektoratu, a tak opracowywanie projektow instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadooyeg
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12) koordynacja spraw zwzanych z udzielaniem zamouigublicznych przez komorki

organizacyjne Inspektoratu, w tym:
a) opiniowanie pod wzgtlem formalno — prawnym dokumentéw stosowanych
w procedurach zaméwiepublicznych,
b) przekazywanie ogtosielo biuletynu UZP i dziennika Wspolnoty Europejgkie
c) sledzenie zmian regulacji prawnych oraz kompletowani udos¢pnianie
drukow dot. zaméwig publicznych,
d) udziat w przygotowywaniu i prowadzeniu pgsiwai 0 udzielenie zamowie
publicznych prowadzonych w ramach Inspektoratu ardzielenie jednostkom
organizacyjnym GI® pomocy merytorycznej w zakresie stosowania progedu
e) prowadzenie spraw zazianych z nadzorem nad przygotowaniem i sprawdzanie
zgodndci z prawem Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamaviée
f) prowadzenie ewidencji pagiowar 0 zamdwienie publiczne oraz dziatadnb
informacyjnej i sprawozdawczej w zakresie gpsivax prowadzonych przez
GIOS,
g) przygotowywanie planéw zamouie publicznych dla Inspektoratu

finansowanych zé&rodkow budetowych i pozabudttowych.

§21
Wydziat Wspotpracy Miedzynarodowej i Promociji Inspekcji

Do zada Wydziatlu Wspétpracy Midzynarodowej i Promocji Inspekcji w szczegdicio

nalezy:

1) opracowywanie zalan i monitorowanie realizacji polityki zagranicznegsbekcii;

2) prowadzenie spraw zwzanych ze wspotprac Gtownego Inspektora z zagramic
w zakresie zada nie zastrzeonych dla innych komoérek organizacyjnych, w tym
koordynacja wspotpracy z sekretariatami konwenciji,

3) monitorowanie i sygnalizowanie movosci w zakresie pozyskiwanigrodkow
pochodzenia zagranicznego na realigaejda Inspekcji;

4) prowadzenie od strony proceduralnej, we wspoOtpracyinnymi jednostkami
organizacyjnymi Inspektoratu lub Inspekciji, progamzesrodkéw zagranicznych;

5) opiniowanie projektow polityk strategii, aktow praych i innych z punktu widzenia

celow wspotpracy z zagranicealizowanych przez Inspekgj
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6)

8)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

sygnalizowanie potrzeb padja prac nad aktami normatywnymi transpaoyjni

dyrektywy prawa wspélnotowego i przygotowania raarz wdraania dyrektyw;

prowadzenie spraw za#zanych z pozyskiwaniem, gromadzeniem i upowszeakena

w Inspektoracie informacji oddnie wspotpracy z zagranic

prowadzenie spraw zwdanych z wyjazdami pracownikow Inspektoratu za igean

prowadzenie spraw zwdanych z pobytem delegacji lub ekspertow zagramiczn

przyjezdzajacych do Rzeczypospolitej Polskiej na zaproszen@@ego Inspektora;
koordynacja zlecania ttumaaze

prowadzenie spraw zw#anych ze wspotpracGtownego Inspektora i Inspektoratu

zesrodkami masowej informacji oraz organizacjami p@azdowymi, w tym:

a) kreowanie oraz koordynowanie polityki informacyjniejmedialnej Gtéwnego
Inspektora oraz - w razie potrzeby - uzgadnianieatdz w tym zakresie
ze stibami medialnymi Ministerstwarodowiska,

b) prowadzenie monitoringu informacji medialnych dagaych Inspekcji Ochrony
Srodowiska,

c) organizowanie konferencji prasowych Gtownego Inspek

koordynowanie prac w zakresie opracowywania i ugbmsania informacji

w Biuletynie Informacji Publicznej oraz prowadzenlewslettera pavigconego

problematyce ochronjrodowiska z punktu widzenia dziatakw Inspekciji;

udziat w realizacji zadawynikajacych z Konwencji Helgiskiej.

§ 22
Wydziat Informatyzaciji Inspekciji

Do zada Wydziatu Informatyzacji Inspekcji w szczegokeonalezy zapewnienie sprawloi

i rozwoju systemow informatycznych znajelcgj sk w Inspektoracie oraz nadzér nad ich

prawidtowa eksploatagj, jak rownie:

1)

2)

3)

4)

obstuga informatyczna Inspektoratu w zakresie piemego dziatania oraz ochrony
systemoéw informatycznych;

planowanie rozwoju systemow informatycznych Inspiekdokonywanie zakupow lub
zlecanie ustug w tym zakresie;

planowanie, we wspotpracy z innymi komorkami orgasijnymi oraz wojewodzkimi
inspektoratami, rozwoju systemu informatycznegopéheji oraz wdraanie strategii
informatyzacji Inspekcji;

opracowywanie zal@n i monitorowanie realizacji procesu informatyzdogpekcji;
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5)

6)

7

nadzor nad realizagjzada wykonywanych w Inspektoracie w zakresie informatyk

a w szczegOlniei:

a) merytoryczne opiniowanie, w zakresie standarddwzimiazan informatycznych,
zada i prac zlecanych przez inne komorki organizacyjrspekcji,

b) biezaca obstuga techniczna w zakresie informatycznywnsgtinternetowej, stron
Intranetowych Inspektoratu we wspoipracy z odpowied komorkami
organizacyjnymi oraz obstuga informatyczna w zakresowadzenia Newslettera;

administrowanie bazami danych prowadzonymi w Gtawninspektoracie Ochrony

Srodowiska oraz zapewnienie ich prawidtowego funkojeania;

prowadzenie ewidencji, konserwacji i naprawy korepddv Inspektoratu oraz

ewidencjonowanie oprogramowania.

§23
Wydziat Administracyjny

Do zada Wydziatu Administracyjnego w szczegoktonalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

10)

11)

zaopatrzenie Inspektoratu w sgrbiurowy, uradzenia techniczne drodki tacznaci
oraz srodki czystdci i inne materialy eksploatacyjne, z wyteniem sprgu
komputerowego i materiatdw eksploatacyjnych do gprkomputerowego;
gospodarkarodkami transportu;

administrowanie pomieszczeniami Inspektoratu;

remonty pomieszcze naprawy sprgu biurowego i urgzdzer technicznych;
ewidencja majtku Inspektoratu;

prowadzenie spraw przestrzegania w Inspektoraciepsow przeciwpgarowych oraz
bezpieczastwa i higieny pracy;

obstuga i pomoc techniczna w organizacji narad,fém@mcji, spotka i szkolea
w Inspektoracie;

zapewnieniem obstugi w zakresie ,matej poligrafii”;

prowadzenie spraw zwianych z obstug Zaktadowego FundusziSwiadcze
Socjalnych;

zapewnienie czysfoi i wiasciwych warunkéw higienicznych w pomieszczeniach
uzytkowanych przez Inspektorat;

prowadzenie Kancelarii oraz magazynu Inspektoratu.
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§24
Wydziat Finansowy

Do zada Wydziatlu Finansowego w szczegdnbnalery:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

prowadzenie spraw zadanych z opracowywaniem zaeh plandéw finansowych
Inspektoratu w okresie rocznym i wieloletnim;

opracowywanie projektu i ukladu wykonawczego pldmansowego Inspektoratu,
W powiazaniu z zadaniami rzeczowymi oraz w zakresie zaiama i wynagrodze
osobowych;

prowadzenie spraw zwidanych z realizagj dochodow i wydatkéw bugtowych
wynikajacych z planu finansowego, jak rownieprowadzenie obowzkowej
sprawozdawczei w tym zakresie;

prowadzenie spraw zw#anych z nadzorowaniem przestrzegania w Inspekéorac
réwnowagi i dyscypliny bugktowej;

biezace analizowanie realizacji planow finansowych oragtuacji finansowej
Inspektoratu i stosownie do potrzeb opracowywanla Gtéwnego Inspektora
informacji w tym zakresie;

prowadzenie spraw zwdanych z ewidengjfinansowo - ksigowa w Inspektoracie,
prowadzenie obstugi kasowej Inspektoratu;

prowadzenie rejestru przeptywitodkow pozabuzetowych, ktdrych dysponentem jest
Gtoéwny Inspektor oraz gromadzenie dokumentacjirfstavej w tym zakresie;
przechowywanie oraz ewidencjonowanie wszystkich wmdotacji/przekazania
srodkéw, zlecenia i o dzieto zawieranych przez Ikspet oraz ich analiza podiem
finansowym;

realizacja funduszu wynagrodzspektoratu.

§ 25
Wydziat Kadr i Rozwoju Zawodowego

Do zada Wydziatu Kadr i Rozwoju Zawodowego najeprowadzenie w Inspektoracie spraw

z zakresu prawa pracy oraz realizacji polityki peanej, a w szczegolbai:

1) wykonywanie wobec pracownikéw czynimbwynikajacych ze stosunku pracy;

2) prowadzenie spraw zwdanych z naborem kandydatéw do Korpusw®yuCywilnej oraz

organizacja praktyk studenckich i sgaabsolwenckich w Inspektoracie;
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3) opracowywanie rocznych planow szkole dla pracownikow zatrudnionych
w Inspektoracie, organizacja szkile

4) opracowywanie projektéw regulaminu pracy Inspektgra

5) prowadzenie spraw zwZanych z nadzorowaniem przestrzegania przez prakown
Inspektoratu ustalonego padku pracy oraz obowzujacych ich przepisow z zakresu
prawa pracy, jak rownike obstuga Komisji Dyscyplinarnej oraz Rzecznika
Dyscyplinarnego Inspektoratu;

6) prowadzanie spraw zwianych ze zglaszaniem pracownikow Inspektoratu do
ubezpieczé spotecznych i zdrowotnych, jak rownig@rowadzenie spraw emerytalno-
rentowych;

7) prowadzenie spraw zwianych z nadawaniem pracownikom Inspektoratu owderé
odznaczé paastwowych oraz odznak resortowych;

8) koordynowanie prac i pomoc w zakresie opracowapisdo stanowisk pracy;

9) koordynowanie procesu przeprowadzania ocen cztorkapusu staby cywilnej.

§ 26
Stanowisko do spraw Kontroli i Audytu Wewnetrznego
1. Podstawowym zadaniem Stanowiska do spraw Kontrédludytu Wewrgtrznego jest
wykonywanie audytu i kontroli wevwetrznych w Inspektoracie, w tym kontroli finansowej,
realizacja zada z zakresu obrongoi regulowanych odbnymi przepisami, a tak
zapewnienie przestrzegania w Inspektoracie przepissiawy z dnia 22 stycznia 1999 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2000r. 196, poz. 1631, z ga. zm.)

2. Do zada Stanowiska do spraw Kontroli i Audytu Wewgtrenego w zakresie kontroli

wewrgtrznej w szczegolnei nalezy:

1) opracowywanie programéw kontroli wewtrenych;

2) badanie stanu zabezpieczenia Inspektoratu przedskjam korupcj;

3) prowadzenie pod nadzorem Dyrektora Generalnego rddontwewnrgtrznych
na stanowiskach pracy lub w komdrkach organizacyjninspektoratu na podstawie
rocznego planu kontroli, mgjych na celu sprawdzanie prawidtai@bpodejmowanych
czynndci oraz istniejcego stanu faktycznego w zakresie:

a) realizacji zamowig publicznych,
b) zakupow materiatéw i ustug,
c) pobierania i gromadzeniasrodkéw publicznych, zaggjania zobowjzan

finansowych, jak rowniedokonywania wydatkéw publicznych,
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d) prawidiowaci realizacji budetu oraz przestrzegania dyscypliny finanséw
publicznych,

e) realizacji zada merytorycznych;

4) wykonywanie kontroli doraych na polecenie Gidwnego Inspektora, jego ¢feast

i Dyrektora Generalnego;

5) informowanie Kierownictwa Inspektoratu o ujawmygh przejawach niegospodarnego
dziatania, marnotrawstwa mieniafgwowego oraz ustalenie oséb odpowiedzialnych ka ic
powstanie;

6) gromadzenie dokumentacji dotycej kontroli wewrtrznych w Inspektoracie;

7) czuwanie nad wkaiwym i terminowym podejmowaniem dziatgokontrolnych przez
komorki Inspektoratu;

8) prowadzenie dokumentacji kontroli zestnznych przeprowadzanych w Inspektoracie oraz
koordynacja spraw zwzanych z realizagjwystapien pokontrolnych;

10) przygotowywanie planéw audytu weytrznego;

11) przeprowadzanie zatlaaudytowych zgodnie z planem audytu wetkrnego, poza
planem audytu oraz audytéw zleconych;

12) w ramach prowadzonych zadaudytowych:

a) ustalanie stanu faktycznego w zakresie funkcjonoavgospodarki finansowej,
badanie wiarygodrigi sprawozdania finansowego oraz sprawozdania onghia
budzetu, a przypadku stwierdzenia uchybie okrélenie ich przyczyn i skutkow,
wraz wnioskami dotyaymi ich usungcia,

b) adekwatnéci, efektywndci i skutecznéci systemdw kontroli,

c) przestrzegania zasady celdeio oszczdnasci w dokonywaniu wydatkow,

d) uzyskiwania meliwie najlepszych efektéw w ramach posiadangaidkow,

e) przestrzegania termindw realizacji zadaachgnictych zobowazan;

13) prowadzenie bigcych i statych akt audytu wewtnznego;

14) sporadzanie sprawozdiez przeprowadzenia audytu wegtrznego,

15) przeprowadzanie czynsw sprawdzajcych, dokonujcych oceny dostosowania dziata
jednostki do zgtoszonych uwag i wnioskébw oraz wsgkamie obszaréw w ktorych
generowana jest wad®dodana;

16) prowadzenie kancelarii tajnej;

17) realizacja zadez zakresu obronsoi;

18) realizacja zadaokreslonych w ustawie z dnia 22 stycznia 1999 r. o ool@anformacji

niejawnych, w tym prowadzenie pegbwai sprawdzajcych w zakresie okéonym ustaw.
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Zalgcznik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego

Glowny
Inspektor
Ochrony
Srodowiska
4 Zastepca Dyrektor
Gtéwnego Generalny
Inspektora Giéwnego
Ochrony Inspektoratu
Srodowiska Ochrony
Srodowiska
\
Wydziat
oo Departament Departament Deﬁi:?giem Departament Wspotpracy Wydziat Wydziat _ Wydziat Kadr Stanowisko
Inspekcji Monitoringu i Przecwydmaia Rvnku _Organlzacu Mlngynarod_c_)w Informatyzaciji Administracyjny _Wydzna% i Rozwoju ds_. Kontroli
i ISnformacpo . nia Y i Procedur eijror]?ocp Inspekcji Finansowy Zawodowego W|Audytu
. rodowisku owaznym Inspekcji ewnetrzneg
Orzecznictwa S o

Wydziat
Trans-
-granicznego

Wydziat Nadzoru
Rynku

Przemieszczania
Odpadow
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ZalgcznikNr 2
do Regulaminu Organizacyjnego

Zasady opracowywania, uzgadniania
| ogtaszania aktow prawnych

|. Postpowanie przy opracowywaniu i uzgadnianiu projekakidw prawnych.

1. Przez akty prawne inicjowane przez Giéwnego Inggekhaley rozumi€ zalazenia do
projektu ustaw oraz projekty aktow prawnych oprageane przez Glownego Inspektora
ktorych zakres naky do kompetencji Gtdwnego Inspektora.

2. Przygotowanie projektu aktu prawnego mngledo =zakresu dziatania wdawej
merytorycznie komorki organizacyjnej, ktorej przsgne s sprawy majce by
uregulowane, przy redakcyjno - legislacyjnej pombDepartamentu Organizacji
i Procedur.

3. Przed przysipieniem do prac nad projektem aktu prawnego.scidea merytorycznie
komorka organizacyjna uzyskuje wsha akceptagj zalazen projektu przez czlonka
Kierownictwa Inspektoratu nadzogeego prae danej komoérki organizacyjnej zgodnie
z aktualnym podzialem zafla kompetencji w Kierownictwie Gtownego Inspektarat
OchronySrodowiska.

4. Glowny Inspektor informuje Ministra o przygieniu do prac nad projektem aktu
prawnego.

5. Komorka organizacyjna opracovqup projekt aktu prawnego:

1) przestrzega wymogow techniki prawodawcze] sllar@ych rozporzdzeniem Prezesa
Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawasad techniki prawodawczej
(Dz. U. Nr 100. poz. 908), a w szczegditioprzepisow dotycrych przywotania
podstawy prawnej, wewirznego podziatu aktu, w zaleosci od jego rodzaju na
artykuty, paragrafy, uspy, punkty i litery oraz uchylenia przepiséw, ktgrewinny

utracic moc obowazujaca;
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7.

8.

2) uwzgkdnia prawo Unii Europejskiej stosownie do postamawichwaty Nr 49 Rady
Ministrow z dnia 19 marca 2002 r. - Regulamin Pr&ady Ministrow (M.P. Nr 13,
poz.221 z pén. zm.) oraz wytyczne do oceny skutkow regulaciji.

Projekt aktu prawnego zawiera adnotacje z nazwiskatanowiskami stzbowymi 0sob,

ktGre projekt opracowaty lub aprobowaty.

Wraz z projektem aktu prawnego wdava merytorycznie komodrka organizacyjna

przygotowuje oraz przekazuje do dalszych uzgadnie

1) projekty aktéw wykonawczych, eli projekt aktu podstawowego przewiduje
obowigzek ich wydania;

2) uzasadnienie potrzeby wydania nowych przepiséw pyaty, okrélajace zmiany
ktOre zostam wprowadzone w istniggym stanie prawnym;

3) opinic wskpna 0 zgodnéci projektowanego aktu prawnego z prawem Unii
Europejskiej;

4) informacg, czy projekt zawiera przepisy techniczne powgmiijkonieczn& rozpoczcia
procedury notyfikacyjnej;

5) ocerg skutkow regulacji (OSR);

6) liste uczestnikdédw konsultacji spotecznych;

7) teksty w gzyku polskim aktéw normatywnych Unii Europejskigggulupcych
przedmiot projektu aktu normatywnegozgé jest on objty zakresem prawa Unii
Europejskiej.

Wiasciwa merytorycznie komdrka organizacyjna uzgadréavmptrznie projekt aktu prawnego

zinnymi zainteresowanymi komoérkami organizacyjnyrm Ministerstwem, a tale w razie

potrzeby zagga opinii wojewodzkich inspektorow.

Projekt aktu prawnego jest kierowany do uzgodmiewretrznych przez kierownika lub

zastpca kierownika komorki organizacyjnej, ktora przimyata projekt. Termin do zgjia

stanowiska przez opinagego wynosi 7 dni, ale w uzasadnionych przypadkaate by
skrécony do 3 dni albo wydtony do 10 dni. Bieg terminu liczyesod nasgpnego dnia po

otrzymaniu projektu.

10. Teksty nieogtoszonych aktéw prawnych, ktGgepszywotane w uzgadnianym wewtrenie

projekcie g dolaczane do projektu.

11.Projekt aktu prawnego uwa st za uzgodniony wewitrznie jezeli zgtoszone w trakcie

uzgodnié wewrgtrznych uwagi zostaty uwzglnione albo uznane za nieistotne.
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12.W razie zgtoszenia przez bigych udziat w uzgodnieniach wewtrenych uwag, ktére nie
zostaly uwzgidnione oraz nie zostaly uznane za nieistotne, kkanorganizacyjna ktéra
przygotowata projekt organizuje konferepnaggadnigca.

13.Po konferencji uzgadnigej komorka organizacyjna, ktéra przygotowata koje
opracowuje nowy projekt uwzglniapcy wyniki konferencji, a gdy nie uzgodniono site
projektu, zestawienie spraw spornych wraz z wiasrsgamowiskiem i przedstawia do
rozstrzygnecia Gtownemu Inspektorowi.

14.J&li w wyniku konferencji uzgadniagej projekt aktu prawnego zostat uzgodniony
wewrgtrznie komérka organizacyjna ktéra przygotowatajgkbopracowuje nowy projekt
aktu prawnego uwzegtiniajpcy wyniki konferencji.

15.Uzgodniony wewatrznie projekt aktu prawnego, wkwa merytorycznie komorka
przekazuje do Departamentu Organizacji i Procedgelr analizy jego tekstu poditkem
zgodndci z zasadami techniki legislacyjnej. Projekt aktawnego parafuje wdaiwa
merytorycznie komodrka organizacyjna InspektoratuazorDepartament Organizaciji
i Procedur, pod wzgtlem formalno - prawnym.

16.Uzgodniony wewastrznie projekt aktu prawnego witawa komorka organizacyjna
przedstawia do akceptacji Gtdwnego Inspektora.

17.Po akceptacji, o ktérej mowa w ust. 15 oraz wskazkomorki organizacyjnej wigiwej
do prac merytorycznych nad projektem, Gioéwny Inspekprzekazuje projekt aktu
prawnego do Ministra,z pragba o akceptag i skierowanie go do uzgodiie
migdzyresortowych, konsultacji i zaopiniowania — zgedz przepisami dotyazymi
opracowywania, uzgadniania i ogtaszania aktow nowwraych zawartymi w Uchwale Nr
49 Rady Ministrow z dnia 19 marca 2002 r. - Regutapracy Rady Ministrow (M.P. Nr
13, poz.221 z pdn. zm.).

18.W przypadku powstania rozlieosci w trakcie uzgodnie migdzyresortowych projektu
aktu prawnego, wkziwa merytorycznie komorka organizuje konferenaggadniaica
celem ich wyjénienia. Konferencji przewodniczy Gtowny Inspektdgstpca Gtdwnego
Inspektora lub Dyrektor Generalny. W konferencji zamobr& udziat przedstawiciel
Departamentu Organizacji i Procedur.

19.Z przebiegu i ustafe konferencji nalgy sporadzic protokét rozbienosci oraz
wprowadz¢ do projektu aktu prawnego zapisy odpowiadajtréci przewidzianych do

uwzgkdnienia uwag, zgtoszonych w trakcie uzgodnmi¢dzyresortowych, konsultacji,

opiniowania.
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20.Projekt aktu prawnego po uzgodnieniach camyresortowych, konsultacjach
i opiniowaniu, zaparafowany przez \awa merytorycznie komork organizacyja
przedstawiany jest do akceptacji Gtownego Inspaktor

21.Do projektu aktu prawnego przedstawianego Gtowndmspektorowi do akceptacii,
powinny by zahczone wszystkie dokumenty, a w szczegétnaotatki informugce,

z ktorymi organami i instytucjami projekt zostalgaziniony i skonsultowany oraz przez
ktGre opiniowany, a tale ewentualny protokoét rozbirosci stanowisk wyniktych w toku
uzgodni&é projektu.

22. Akceptowany przez Gtownego Inspektora projekt gdtawnego, ktéry ma ldyogtoszony
w Dzienniku Ustaw Iub Monitorze Polskim, kierowangst za pérednictwem
Departamentu Prawnego Ministerstwa doadtevego Centrum Legislacyjnego, celem
rozpatrzenia przez KomisPrawnica.

23.W posiedzeniu Komisji Prawniczej, oprocz przedstislda Departamentu Prawnego
Ministerstwa powinien bka udziat przedstawiciel wkaiwej merytorycznie komorki
Inspektoratu.

24.Na podstawie ustateKomisji Prawniczej projekt jest przeredagowywamyggz wigciwa
merytorycznie komoérk Poprawiony projekt jest przedktadany Giéwnemuypéidorowi
w celu akceptacji.

25.Projekt aktu prawnego podlegay opublikowaniu w Dzienniku Ustaw lub Monitorze
Polskim podpisywany na podstawie delegacji ustaygweez Ministra, po naniesieniu
poprawek Komisji Prawniczej i po zaakceptowaniu egrzczionka Kierownictwa
Inspektoratu nadzoragego pra¢ danej komorki zgodnie z aktualnym podziatem zada
i kompetencji w Kierownictwie Inspektoratierowany jest do Departamentu Prawnego
Ministerstwa w celu przedienia go do podpisu Ministrowi.

26.Po przestaniu zaienia do projektu ustawy, aktu prawnego Rady Midistiub Prezesa
Rady Ministrow do Kancelarii Prezesa Rady Ministromszelkie autopoprawki oraz
dodatkowe materiaty magby¢ przestane do Kancelarii wadznie za pérednictwem

Departamentu Prawnego Ministerstwa i po uzyskakaeptaciji Ministra.
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Il Postepowanie z normatywnymi aktami prawnymi inicjowanymi przez inne naczelne

i centralne organy administracji rzadowej.

1. Projekty aktéw prawnych inicjowanych przez innyclmistrow (kierownikow urzdow
centralnych) i przesytanych do Inspektoratu przynieé przewodnim wigciwego ministra
lub przekazane do zaopiniowania przez Departamewry Ministerstwa, kierowaney s
do Departamentu Organizacji i Procedur, ktory kgotge prace wnspektoracie nad
opiniowaniem tych projektow.

2. W celu zaopiniowania Departament Organizacji i Bdur kieruje projekt aktu prawnego
do odpowiednich komdrek organizacyjnych Inspektom@itrelajac obligatoryjny termin
przedstawienia propozycji zmian lub przekazuje gkbpktu do Departamentu Prawnego
bez uwag, w przypadku gdy nie wchodzi on w zakimatalndgci Inspekciji.

3. Wiasciwe merytorycznie komorki przekaauprojekt stanowiska w formie konkretnych
propozycji zmian tekstu wraz z uzasadnieniemDdpartamentu Organizacji i Procedur.
Za terminowe przedstawienie propozycji odpowiadadivnik komorki opiniujcej dany
projekt.

4. W przypadku projektéw aktéw prawnych inicjowanyctrzgz innych ministrow
(kierownikow urzddéw centralnych) i przesytanych do Gtéwnego Inspekt projekt
stanowiska opracowany w Departamencie Organizajiocedur przedstawiany jest do
podpisu Gtownemu Inspektorowi.

5. W przypadku projektow aktow prawnych inicjowanychrzgz innych ministréw
(kierownikow urzddw centralnych) i przesylanych do Inspektoratu avniie karty
legislacyjnej, opracowany projekt stanowiska przgkany jest do Departamentu
Prawnego Ministerstwa po podpisaniu przez Dyrekt@apartamentu Organizaciji
i Procedur.

6. Sprawy sporne dotygze uzgadnianego projektu aktu prawnego Departa@egdanizacji
i Procedur przedkiada, zgodnie z podziatem zaaaKierownictwie Inspektoratu, do
decyzji Zastpcy Gtownego Inspektora lub Dyrektora Generalnego.

7. W przypadku zaproszenia do weia udziatu w konferencji uzgadniggj przez inicjatora
zewrgtrznego projektu aktu prawnego, udziat w tej koefeji bierze przedstawiciel
wiasciwej merytorycznie komoérki Inspektoratu, ktora agpata uwagi, a gdy oprocz
zastrzeen merytorycznych projekt nasuwa uwagi formalno -wgra, na wniosek tej

komorki, rownie prawnik z Departamentu Organizacji i Procedur.
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Il . Ogtaszanie i ewidencjonowanie aktoéw prawnych

1. W celu ogloszenia aktu prawnego w Dzienniku Ustawh IMonitorze Polskim,
Departament Organizacji i Procedur wspétdziata pddementem Prawnym Ministerstwa
w sprawie redakcji tekstu pod wzdem formalno — prawnym.

2. Zarmdzenia wewastrzne, decyzje, okdlniki i instrukcje Gtdwnego legpora i Dyrektora
Generalnego nie podlegag ogloszeniu, wikkiwa merytorycznie komorka po ich
podpisaniu podaje do wiadodu wszystkim zainteresowanym.

3. Departament Organizacji i Procedur prowadzi ewiftenczbiér zaradzear i innych
decyzji, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Departament Organizacji i Procedur koordynuje @nie zwiazane z publikagj
dokumentow wydanych przez Gitéwnego Inspektora webziku Urzdowym Ministra
Srodowiska i Gtownego Inspektora Ochrofgodowiska oraz prowadzi ewidegojy tym
zakresie.

5. Ewidencg prowadzi s¢ oddzielnie na kaly rok stosujc kolejra numeragi.
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Zalgcznik nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego

Poskpowanie z projektami aktéw prawnych zawierapcymi przepisy techniczne
podlegajcymi procedurze notyfikaciji

§1.
Zalacznik nr 3 do regulaminu oldla zasady funkcjonowania systemu notyfikacji projek
aktéw prawnych zawierggych przepisy techniczne, w szczegdbazasady pogpowania
z projektami aktéw prawnych opracowywanych w Indpedcie, ktére, na podstawie
rozporadzenia Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2002 r.prasvie sposobu funkcjonowania
krajowego systemu notyfikacji norm i aktéw prawny@ez. U Nr 239, poz. 2039 z p0g.

zm.), podlegaj procedurze notyfikaciji.

§ 2.

1. Po przeprowadzeniu uzgodhiezewmntrzresortowych komaérka organizacyjna, do zakresu

wiasciwosci ktorej naley opracowanie projektu, zwana dalej ,$dava komorky”,
przekazuje projekt do Departamentu OrganizacjocBdur wraz z precyzygrinformacp,
czy zawiera on przepisy techniczne, powadej konieczn& rozpoczcia procedury
notyfikacyjnej lub czy wydcza on zasadswobodnego przeptywu towardw.

2. Informackg, o ktérej mowa w ust. 1, podpisuje kierownik ydiavej komorki lub

upowaniony przez niego zagica.

8§ 3.

1. Jereli projekt zawiera przepisy techniczne, powadaj konieczn§ rozpoczcia
procedury notyfikacyjnej, wkeiwa komoérka, niezwitocznie po zakzeniu uzgodnie
migdzyresortowych i konsultacji spotecznych, przekazujraz z projektem do
Departamentu Organizacji i Procedur gpgface dokumenty:

1) wypetniony formularz notyfikacyjny;

2) szczegotowe uzasadnienie potrzeby wydania danegpisu technicznego;

3) akt prawny, zawieragy przepis upowaiajacy do wydania notyfikowanego aktu lub
inny akt prawny, jeeli jest to niezbdne do prawidtowej oceny skutkOw przepisu
technicznego, a nie zostaty one uprzednio przelkakamisji Europejskiej;
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4) w przypadku aktu prawnego zawiei@@go przepisy wprowadzg@e ograniczenia
dotyczice substancji lub preparatow chemicznych ze gdzgina ochro@ zdrowia,
ochrore konsumentéw albo ochrensrodowiska — informacje dotygze tych
substancji lub preparatow, movych do zastosowania ich odpowiednikow oraz
analiz przewidywanego wptywu tych substancji i preparatda zdrowie, ochran

konsumentow lubrodowiska, wraz z ocarryzyka.

§4.

. Projekt wraz z zatzonymi do niego dokumentami, o ktérych mowa w ®8partament
Organizacji i Procedur przekazuje do DepartamentawRego Ministerstwa w celu
skierowania go do krajowego koordynatora systemntyfikacji norm i aktow prawnych.

. Do czasu otrzymania informacji od krajowego koomtpma systemu notyfikacji norm
i aktow prawnych o uzyskaniu pozytywnej opinii KajiEuropejskiej o notyfikowanym
projekcie, dalszych prac legislacyjnych nad praeknie prowadzi i

§5.

. W przypadku, gdy akt prawny zawiera powotanie sa normng, notyfikacji mana
dokon& przez poinformowanie o zamiarze pknfp aktu prawnego ze wskazaniem tej
normy.

. W przypadku, gdy akt prawny podlega jedndake innej procedurze informowania
Komisji Europejskiej, na podstawie przepiséw dmirych, notyfikacji mana dokona
przez doiczenie do informacji przestanej w ramach tej procgdoswiadczenia,ze

stanowi ona rownienotyfikacg norm i przepiséw technicznych.

§ 6.

. W przypadku przekazania przez Departament Prawmyskirstwa stanowiska Komisji
Europejskiej zawieragego komentarzegdz uwagi do projektu, Departament Organizaciji
i Procedur niezwiocznie przekazuje to stanowiskoasewvej komorce, celem
ustosunkowania gii przygotowania poprawionej wersji projektu.

. Wiasciwa komorka rozpatruje stanowisko, o ktorym mowaust. 1 oraz, w przypadku
gdy w stanowisku tym zawarte:s

1) komentarze — bierze je pod uwag dalszych pracach nad projektem aktu prawnego;
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2) szczegOlowe uwagi — przygotowuje, w razie potrzebyuzgodnieniu z innymi
zainteresowanymi resortami, informacje o dziatamigakie kzda podgte w zwhzku
Z tymi uwagami.
3. Poprawiony projekt, wraz z informacjami, o ktoryolowa w ust. 2 pkt 2, wigiwa
komoérka przekazuje do Departamentu Organizacjpc&udur.
4. Po przeprowadzeniu analizy materiatow, o ktoryctlwaav ust. 3, Departament

Organizacji i Procedur przekazuje je do Departam@nawnego Ministerstwa.

§7.

1. W przypadku otrzymania od Departamentu Prawnego istéirstwa projektu aktu
prawnego przygotowanego w fisawie cztonkowskim Unii Europejskiej, Departament
Organizacji i Procedur przekazuje ten projekt, wbie legislacji obiegowej, do
wiasciwych komarek, celem spardzenia stanowiska oraz ewentualnego zgtoszenia uwag
do projektu.

2. Wiasciwa komoérka przygotowuje stanowisko, o ktérym mowast. 1 i przekazuje je do

Departamentu Organizacji i Procedur.

§ 8.
Jezeli po dokonaniu notyfikacji do projektu aktu praago zawierajcego przepisy techniczne
wprowadzone zostaly istotne zmiany, w szczegd@ndodano lub zaostrzono specyfikacje
techniczne lub inne wymagania albo przyspieszonmiteich wprowadzenia, projekt ten
podlega ponownej procedurze notyfikacyjnej.

§9.

1. O ile wydany (opublikowany) akt prawny wigiza zasag swobodnego przeptywu
towaréw, widciwa komdrka niezwtocznie przygotowuje i przekazdpe Departamentu
Organizacji i Procedur nagtujace dokumenty:

1) tekst wydanego (opublikowanego) aktu prawnego wrag/petnionym formularzem,
ktdrego wzor stanowi zatznik do rozporzdzenia Rady Ministrow z dnia 23 grudnia
2002 r. w sprawie sposobu funkcjonowania krajowsgstemu notyfikacji norm i
aktow prawnych;

2) pelny tekst zajcznikdw do aktu prawnego, o ile krajowy koordynawystemu

notyfikacji norm i aktéw prawnych wyrazit takigdanie;
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3) wnioski o przekazanie zgiznikow i dodatkowych informacji do aktéw prawnych
wytaczapcych stosowanie zasady swobodnego przeptywu towardéydanych
I notyfikowanych przez pestwa cztonkowskie Unii Europejskiej.
2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, Departan@rganizacji i Procedur przekazuje do

Departamentu Prawnego Ministerstwa niezwtoczniepmtrzymaniu z wiciwej komorki.
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Zalgcznik nr 4
do Regulaminu Organizacyjnego

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z AKTAMI NORMATYWNYMI
TRANSPONUJACYMI DYREKTYWY PRAWA WSPOLNOTOWEGO

§1.
W przypadku gdy akt normatywny transponuje dyrektywawa wspoélnotowego, wieiwa
merytorycznie komorka organizacyjna spmiza szczegotowy wykaz dyrektyw prawa

wspolnotowego transponowanych przez ten akt.

§ 2.
Jezeli akt normatywny dokonuje samodzielnie catkowitenspozycji danej dyrektywy prawa
wspolnotowego, lub dokonuje catkowitej transpozygiko ostatni z kilku aktéw
normatywnych cgciowo transponugcych przepisy danej dyrektywy, wl@wa
merytorycznie komaorka organizacyjna spmiza tabel zgodndci dla danej dyrektywy.

8§ 3.
Tabela zgodni powinna zawier&

1) tytuti numer dyrektywy;
2) liste wszystkich aktow normatywnych transposyjch dyrektywe;
3) szczego6towy wykaz przepiséw dyrektywy wraz z tramsgacymi je przepisami
wiasciwych aktow normatywnych.
§ 4.
1. Wykaz, o ktérym mowa w 8§ 1, oraz tabelgodndci, o ktorej mowa w § 3, wiaiwa
komorka przekazuje do Departamentu Organizacji dc€tur w terminie 7 dni od dnia

opublikowania aktu normatywnego w Dzienniku Ustaw.

2. Departament Organizacji i Procedur w terminiedm od otrzymania dokumentow,

o ktérych w mowa w ust. 1, przekazuje je do Depaeiatu Prawnego Ministerstwa.

§ 5.
Procedug okreslong w § 1-4 stosuje siodpowiednio w przypadku wydania przez Wspagnot
Europejsk dyrektyw kodyfikacyjnych lub takich, ktore juprzed wejciem w zycie byty
czesciowo lub w caldci przetransponowane do prawa krajowego, przy cieymin o ktérym
mowa w 8§ 4 ust. 1 wynosi 14 dni i liczygsgo od dnia opublikowania dyrektywy

w Dzienniku Urzdowym Unii Europejskiej.
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